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¿Cómo ingresar a mi cuenta de Google Suite for Education para utilizar Hangouts 

Meet? 
 

Para acceder a Hangouts Meet debes de enviar tu código de trabajador, nombre completo y correo electrónico personal 

al delegado de tu Unidad Académica, este enviará la solicitud a la División de Educación a Distancia en Entornos Virtuales, 

quienes procederán a crear tu cuenta y notificarte vía correo electrónico. 

 

A continuación, en la bandeja de entrada de tu correo personal recibirás el siguiente mensaje: 
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Mensaje de notificación de cuenta creada 
 

El asunto de este mensaje es:  

 

Tienes una nueva cuenta de Google de Universidad de San Carlos de Guatemala Profesores 

 

El remitente es:  

 

The Google Cloud Team 

cloud-noreply@google.com 

 

En el mensaje está la nueva dirección de correo electrónico de Google Suite for Education: 

 

 
 

En este ejemplo la nueva cuenta creada es “profe.jose@profesor.usac.edu.gt”.  
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Mensaje de restablecimiento de contraseña 
 

Si has solicitado restablecer la contraseña, recibirás el siguiente mensaje: 

 

 
 

Asunto: 

 

Tu administrador ha cambiado la contraseña de tu cuenta de Google de Universidad de San Carlos de Guatemala 

Profesores 

 

Remitente: 

 

The G Suite Team 

gsuite-noreply@google.com 
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Establecer nueva contraseña 
 

Para establecer la nueva contraseña, busca el botón celeste “iniciar sesión” o “restablecer contraseña” y haz clic. 
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Aparecerá la página que explica el funcionamiento de tu nueva cuenta de Google Suite for Education, haz clic en el botón 

“aceptar”. 
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En la siguiente página debes establecer la nueva contraseña. Para evitar errores escribe dos veces tu nueva contraseña de 

inicio de sesión y haz clic en “cambiar contraseña”. 
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Después de restablecer la contraseña debes de ignorar el mensaje mostrado por Google y cerrar la ventana del navegador 

web. 
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Iniciar sesión con tu cuenta de correo personal activa 
 

Para iniciar sesión sin tener que cerrar sesión en tu cuenta de correo personal, haz clic en el ícono de tu perfil de usuario, 

situado en la parte superior derecha. 

 

A continuación en el menú desplegado, haz clic en el menú “agregar otra cuenta”. 
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En la siguiente página debes de escribir tus datos de inicio de sesión. En este caso la cuenta que debo de utilizar para 

iniciar sesión es “profe.jose@profesor.usac.edu.gt” 

 
 

Al hacer clic en “siguiente” deberás de escribir la contraseña que has establecido para tu nueva cuenta. 
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Inicio de sesión normal 
 

Si tu cuenta de correo personal es de Hotmail, Yahoo, USAC, o simplemente no quieres tener múltiples cuentas de Google 

abiertas, inicia sesión en Google de forma normal. 

 

Ingresa a la siguiente dirección: 

 

https://gmail.com 

 

Y usa la nueva cuenta de correo @profesor.usac.edu.gt y la contraseña que has establecido para iniciar sesión. 

 

Comprobar que has iniciado sesión en tu cuenta Google Suite for Education 
 

Para acceder a las funciones de Hangouts Meet para Google Suite for Education, debes comprobar que hayas iniciado 

sesión y estés en tu nueva cuenta. Para comprobar esto, haz clic en el ícono de perfil de tu usuario, situado en la parte 

superior derecha. 

 

 
 

A continuación, verifica que tu cuenta de correo sea del dominio @profesor.usac.edu.gt 
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Acceder a la aplicación Hangouts Meet 
 

Haz clic en el menú de aplicaciones de Google, situado en la parte superior derecha y busca la aplicación “Meet”. 

 

 
 

Para aprender a utilizar Hangouts Meet accede a la siguiente dirección URL para ver videotutoriales y descargar manuales 

PDF: 

 

https://radd.virtual.usac.edu.gt/meet.html 

  

https://radd.virtual.usac.edu.gt/meet.html

