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DIVISION OF EDUGAGION ADISTANCIA EN ENTORNOS VIRTUALE
et Inmovando en la Educacion Superior

Introduccion

El presente manual, es un material de apoyo dirigido a los docentes de la Universidad de San Carlos
de Guatemala para la operacién de la plataforma e-learning Moodle gestionado por el Sistema de la
Red de Apoyo Digital Docente —-RADD-.

En éste se encuentra detallado cada uno de los pasos a seguir para realizar el uso adecuado y éptimo
de las operaciones de la plataforma e-learning Moodle, ya que esta sera de utilidad como herramienta
de apoyo para el desarrollo de las actividades docentes y estudiantiles a lo largo del segundo semestre
del afio 2020.

Esta herramienta ha tenido que ser utilizada debido al surgimiento de la situacién provocada por la
pandemia del COVID-19 durante el afio 2020. Con el uso de esta herramienta se busca continuar las
actividades académicas durante el segundo semestre del mismo afio, para que con las circunstancias
gue se viven actualmente, los docentes tengan la facilidad de poder impartir sus cursos y asi mismos
los alumnos puedan tener una educacién de calidad e integra adaptandose a las medidas que se han
tenido que adoptar por la pandemia.

Aclaracidn: Este manual solamente es una guia de lo esencial para la operacién de los cursos asignados
y realizar sus actividades docentes de la mejor forma posible, para ampliar detalles de operacién o de
cualquier de cualquier indole, consultar a los encargados de esta para que se brinde el apoyo
correspondiente.

EL PRESENTE MATERIAL FUE ELABORADO POR
ESTUDIANTES, DE LA FACULTAD DE INGENIERIA,
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA, PARA EL
CURSO DE SEMINIARIO DE INVESTIGACION.
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Iniciar Sesion
En esta parte se explicara el proceso de inicio de sesién a la plataforma.

1.

Primero abrir el navegador de internet de su preferencia, este puede ser Google Chrome,
Firefox, Opera, Edge, etc.

1. Abrir su navegador preferido (Google Chrome, Edge, Firefox, etc.)

12000 " aBBBROBROO - &) )0 W=

En la barra de direcciones ingresar la direccion de la plataforma de la facultad o centro
universitario correspondiente. Para esta demostracién se utiliza la direccion
https://radd3.virtual.usac.edu.gt/capacitacion/

Nueva pestafia x e
C ( B[yadd3yirtialusac.edugt/capacitacion 0 :
31 Aplicaciones % How To Validate X. @ RESTIul Web Serv.. [0 Cluster de Cassan.. @ Apache Cassandr.

2. En la barra de direcciones colocar la siguiente direccion: https://radd3.virtual.usac.edu.gt/capacitaci;n ©
Pulse la tecla Enter

Google

Q  Realizar una bsqueda en Google o escribir una URL

-

< ® ™M " [+ ]

AllIT eBooks Area personal Recibidos Clases (50) YouTube
B ™ (6} +
Prensa Libre Red de Apoy. Recibidos Inicio Agregar un a.

# Personalizar

3. A continuacidn, esta se redirigira a la plataforma virtual.
4. Paraingresar al portal, hacer clic en el botén Ingresar.

§i Red de Apoyo Digital Docente X 4

3. Usted se encuen

tra en la pagina de bienvenida del portal
de Apoyo Digital Docente’

€« C s Bad(ﬁ,vlrtull.usac edu.gt/capacitacion/

Ingresar

Red de Apoyo D|g|ta| D]{ 4. Para ingresar al portal, haga clic en el boton “Ingresar”

Categorias

v Colapsar tod

~Nombre de la Unidad Académica )
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DIVISION DE EDUCACION A DISTANCIA EN UALES

At GEMERAL O8 POCENCH Inmovando en la Educacion Superior

Se mostrara la seccién de autentificacidn, en el cual es necesario tener un usuario/cuenta ya
registrado en este portal.
Hacer clic en el botdn Autentica con Google.

¥ Red de Apoyo Digital Docente X

« C @ radd3.virtual.usac.edu php * @ :

Red de Apoyo Digital Docente

5. Para autenticarse en el portal, es necesario tener un
usuario/cuenta de profesor valido

contrasefia?

Contrasefia Las 'Cookies' deben estar
habilitadas en su navegador ©

7 Recordar nombre_de_usuario
Ingrese usando su cuenta en

:
6. Hacer clic en el boton “Autenticar

Registrarse como usuario con Google”

Para acceso completo a este sitio, Usted necesita primeramente crear una cuenta.

Seleccionar la cuenta asociada a su correo de profesor a utilizar

@ Acceso: Cuentas de Google x +

<« ¢ (ETaccouiegoocs i _id=437220692468-87hgm1opec3ke5a270djcug app: 0. % @ :

G Acceder con Google
Elegir una cuenta
para ir a usac.edu.gt

Salvatore Squillacci

celso sof@gmail.com

CELSO
w1 7. Seleccionar y hacer clic en la cuenta de profesor a utilizar

@ Usarotra cuenta

Para continuar, Google compartiré tu nombre, direccion de
correo electrénico, preferencia de idioma y foto de perfil
con usac.edu.gt. Antes de usar usac.edu.gt, revisa su
Politica de Privacidad y Condiciones del Servicio.

Espafiol (Latinoamérica) ~ Ayuds  Privacided  Condiciones

Estableciendo una conexion segura...
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8. El portal mostrara la pagina principal junto con el nombre del usuario en la esquina superior

derecha, esto indica que el inicio de sesidn se realizd correctamente.

B Red de Apoyo Digital Docente X <

€ C @ radd3.virtual.usac.edu.gt/capacitacion/#

4 Inicio & Mis Cursos

£ - ¥ Vista estandar

©f Administracion

v Ajustes de la portada

& Activar edicion
[ L] © Editar ajustes
- > Usuarios
v Y Filtros
[ ]

> Reportes
Red de Apoyo Digital Docent

'. =
i
. !
o

Categorias

[ copia de respaldo
1 Restaurar

> Banco de preguntas

> Administracién del sitio

¥ Colapsar todo

~Nombre de la Unidad Académicaw

» Lunes 15 de Junio
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Publicacion de Anuncios
Este recurso permite crear un anuncio que notificard a todos los estudiantes por correo el mensaje

DVISION DE EDuCh CIA £ ENTORNGS VIRTUALE
At GEMERAL O8 POCENCH Inmovando en la Educacion Superior

escrito tras 30 minutos de su creacion.

1. Hacer clic en Inicio, posicionado en la esquina superior izquierda.

Red de Apoyo Digital Docente

# Inicio &8 Mis Cursos ¥ - ¥ Vista esténdar

1. Click en Inicio

& Administracion

v Ajustes de la portada

“ & Activar edicién
" & Editar ajustes
E : Y Filtros

> Reportes

[® Copia de respaldo

1 Restaurar

Red de Apoyo Digital Docente

> Banco de preguntas

> Administracién del sitio

Cursos

w Colapsar todo
~Unidad Académica - Ingenieria

» Canacitacion
0945

B O Escribe aqui para buscar H w X 3 €6 & & € &« &4 | ARz o B

2. Hacer clic en Mis Cursos y seleccionar el curso correspondiente.

A Gustavo Adolfo Ichel Escobar £¥ ~

Red de Apoyo Digital Docente

A Inicio &8 Mis Cursos £ - ¢ Vistaestindar
I
pV)

Matematica 1

2. Click en el Curso

& Administracion

v Ajustes de la portada
# Activar edicion
& Editar ajustes

> Usuarios

Y Filtros

Red de Apoyo Digital Docente w

> Banco de preguntas

> Administracién del sitio

Cursos

 Colapsar todo
~ Unidad Académica - Ingenieria

https: 6 ed ct=0#
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3. Hacer clic en Activar edicion.

G vo Adolfo Ichel Es:

Matematica Béasica 1

A Inicio &8 Mis Cursos sh Este curso O v ¥ Vista estandar

# > Mis cursos > Matematica 1 &
)

& Administracion

| ° Avisos

v Administracion del curso
@© Tareat = © Editar ajustes
Esperado en 21 de junio de 2020 & Activar edicion
&

© 0 de 1 Enviados

3. Click en Activar edicion

> U

Investigacion sobre el Covid-19
& Darme de

aja (des

Matematica

1
@ Dudas sobre la Tarea uno
0 Y Filtros

r
L

Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas > Reportes

& Configuracion del Libro de Calificaciones

@® Ayuda sobre Covid19

O > Insignias
Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19 [ copia d
1 Restaurar
o Enlace para la Organizacion Mundial de la Salud OMS 0O 2 importar
= RS o = & Reiniciar .4

4. Se mostraran mas opciones. Seleccionar la opcidn Avisos en la parte superior de los recursos
y actividades.

Para subir archivos, arrastrar y soltarlos dentro de as secciones de los cursos A Gustavo Adolfo Ichel

Matematica Basica 1

& Inicio &8 Mis Cursos o5 Este curso £F - 5 Vista estindar

A > Mis cursos > Matematica 1

& Administracion
Editar ~ -

W |° Avisos & Editar > & v Administracién del curso
i i © Editar a
+|@m 4. Click en Avisos » Editar - & & 5 Bamcharedidia
& Finalizacion del curso
> Usuarios
Investigacion sobre el Covid-19 & Darme de baja (des-inscribir) en

Matematic

® Q Dudas sobre la Tarea uno ¢ Editar ~ & & Y Filtros
> Reportes
Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas
& Configurac ibro de Calificaciones
+ e Ayuda sobre Covid19 ¢ G @ " s
&

Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19

3 Img

sortar
+ @ Fnlace narala Oroanizacion Mundial de la Salud OMS & . = v
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5. Se mostrara una nueva seccion, hacer clic en Aiadir un nuevo tépico/tema.

Matematica Béasica 1

vo Adolfo Ich

#4 Inicio &8 Mis Cursos sl Este curso

for #¢ Vista estandar

# > Miscursos > Matematica1 > General > Avisos

Avisos

Avisos y novedades generales
5. Click en Afadir un nuevo tépico/tema

(Todavia r

ACTIVIDAD SIGUIENTE
Tareal

»

& Administracion
o+ o~

v Administracién del foro

Editar ajuste

Roles asignados localmente
Permisos
Comprobar los permisos

Filtros

se de competencia

Bitacoras

a de respaldo

Restaurar

Calificacién avanzada

Reporte resumen
> Modalidad de suscripcion

Mostrar/editar suscriptores actuales

6. Enla nueva seccién de configuracion de aviso, ingresar el Asunto del aviso.

# Inicio &8 Mis Cursos shaEste curso

8- o

A Vista estandar

# > Miscursos > Matemadtica 1 > General > Avisos

Avisos

Avisos y novedades generales
Afiadir un nuevo tépico/tema

Asunto @

1
..., 6- Ingresar Asunto

Mensaje @

Ruta: p

Enviar al foro Avanzada

(Todavia no se han publicado anuncios.)

En este formato hay campos obligatorios @

ACTIVIDAD SIGUIENTE

Tareal >

& Administracion
o+ o

v Administracién del foro

Editar ajustes

Copia de respaldo
Restaurar

Calificacién avanzada

> Mc ipcion

rar/editar suscriptc

> Administracion del curso
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7. Ingresar el Mensaje del aviso.

IRTUALES

ION DE EDL

Inmovando en la Educacion Superior

s N ENTORI

#& Inicio &8 Mis Cursos shaEste curso - ©

EAUSIGNRGIREY ¢ Vista estandar

# > Miscursos > Matemdtica1 > General > Avisos

Avisos

Avisos y novedades generales
Anadir un nuevo tépico/tema

Asunto @

lacion de ativids

es presenciales

Mensaje @ et v B/

1
7. Ingresar Mensaje

Ruta: p

(Vodia 65 Hia PUbiicIc anGIEios) En este formato hay campos obligatorios @

ACTIVIDAD SIGUIENTE

Tareal >

8. Hacer clic en Enviar al foro.

©§ Administracion
N
~ Administracion del foro

Editar ajustes
Roles asignados localmente
Permisos
Comprobar los permisos
Filtros
Desglose de competencia
Bitacoras
Copia de respaldo
Restaurar
Calificacién avanzada
Reporte resumen

> Modalidad de suscripcion

Mostrar/editar suscriptores actuales

Exportar

> Administracion del curso

# Inico @8 MisCursos g Este curso *- o

J Vi et

# > Miscursos > Matematica 1 > General > Avisos

Avisos

Avisos y novedades generales
Anadir uevo tépico/tema

Asunto @ Cancelacion de atividades presenciales

Mensaje @ pimfe v B ]

Por motivo de la Eandemxa todas las actividades presenciales suspendvdai

Ruta: p

envir liglo

8. Click en Enviar al foro

n este formato hay campos obligatoris
(Todavia no se han publicado anuncios.) Eneste to hay campos obligatorios @

ACTIVIDAD SIGUIENTE

Tareal >

&€ Administracion
o~

v Administracion del foro

Editar ajuste:

Roles asignados localmente

Permisos

Comprobar los permisos
Filtros

Desglose de competencia

Bitdcoras
Copia de respaldo
Restaurar
Calificacion avanzada
Reporte resumen
> Modalidad de suscripcién
Mostrar/editar suscriptores actuales

Exportar

> Administracion del

10
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Al enviar el foro se mostrard el siguiente mensaje en verde, que indica que se creado exitosamente el
aviso. El aviso se enviara luego de 30 minutos de haberlo creado, por lo que se tiene ese tiempo para
corregir el mensaje en caso de que exista una actualizacion inesperada para el aviso.

Gustavo Adolfo ichel Escobar 4% ~

Matematica Basica 1

# Inicio &8 Mis Cursos shEste curso [ < PN Buscar en foros [EEVEEEEENRER

# > Miscursos > Matemdtica1 > General > Avisos

¢ Administracion

Su mensaje ha sido anadido con éxito, x 3o

Dispone de 30 mins para editarlo si quiere hacer cualquier cambio v Administracién del for

Avisos

Avisos y novedades generales

Afadir un nuevo tépico/tema

Discusién Comenzado por Ultimo mensaje | Réplicas

" : ; Gustavo Adolfo | Gustavo Adolfo | ;
¢ Cancelacion de atividades presenciales
T e o N 14 jun 2020 14 jun 2020 v

ACTIVIDAD SIGUIENTE

Tareal >

res actuales
Ir 2 B

9. Para volver a la pagina principal del curso, se debe hacer clic en Mis Cursos y seleccionar el
curso correspondiente.

Matematica Basica 1

# Inicio &8 Mis Cursos 4% Este curso & o B CAREIERY ¥ Vista estandar

Matematjca 1
M > Misc General > Avisos

. Click en el Curso

Su mensaje ha sido afiadido con éxito. x

Dispone de 30 mins para editarlo si quiere hacer cualquier cambio

Avisos

Avisos y novedades generales

Afadir un nuevo tépico/tema

Discusién Comenzado por Ultimo mensaje | Réplicas

e Gustavo Adolfo | Gustavo Adolfo | P
HaGEs presenciie 14 jun 2020 14 jun 2020 0

ACTIVIDAD SIGUIENTE

Tareal

>

suscriptores actuales

hitps://radd6 virtualusac edu gt/ingenieria/course/view phptid=25 | x

11
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10. Se mostrara la pagina principal del curso y el archivo creado. Se recomienda hacer clic en
Desactivar edicion de lado derecho del area de Administracion cuando ya no se creardan mas
actividades o recursos.

W Gustavo Adolfo Ichel Escobar 4% ~

Matematica Basica 1

# nicio @8 MisCursos B Este curso £F - ¥ Vista estandar

# > Mis cursos > Matemaética 1

©§ Administracion

Editar v o+
ks |° Avisos & Editar ~ & v Adminis ur
+ Tareal # - ” 5
@ e cdar - & @ & Benpcivae ki
.
©0de 1 Enviados 10. Click en Desactivar edicion

Investigacion sobre el Covid-19 )aja (des-inscribir) en

o e Dudas sobre la Tarea uno ¢ Editar ~ & &

Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas

+ @® Ayuda sobre Covid19 & Editar > [

Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19

hitpsy/radd6.virtualusac edu phplid=2 y=DXZQIEQu2Ee.. - _ -

12
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Creacion de Tareas

Esta actividad permite crear un espacio para entregables, de tal forma que se pueda configurar las
fechas de entrega y fecha limite para recibir entregables tardes.

1. Hacer clic en Inicio posicionado en la esquina superior izquierda.

a0 Gustavo Adolfo I

Red de Apoyo Digital Docente

& Inicio & Mis Cursos
~ 1. Click en Inicio

©§ Administracion

~_ RAD:

Red de Apoyo Digital Docente =

Q ~ ¥ Vista estandar

v Ajustes de la portada
# Activar edicién
& Editar ajustes
> Usuarios
Y Filtros

> Reportes

[® copia de respaldo

1 Restaurar

> Banco de preguntas

> Administracion del sitio

Cursos

¥ Colapsar todo
~ Unidad Académica - Ingenieria

» NanacritaridAn

2. Hacer clic en Mis Cursos y seleccionar el curso correspondiente.

a0 Gustavo Adolfo Ichel Escobar ¥ ~

Red de Apoyo Digital Docente

& Inicio -] l@(msos Q ~ ¥ Vista estandar

Matematica

3 & Administracion
2. Click en el Curso

A ™
o0

Red de Apoyo Digital Docente =

# Activar edicién
& Editar ajustes
> Usuarios

Y Filtros

> Reportes

[® copia de respaldo

1 Restaurar

> Banco de preguntas

> Administracion del sitio

Cursos

¥ Colapsar todo
~ Unidad Académica - Ingenieria

usac.edu.g ct=0#

13
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3. Hacer clic en la opcidon Activar edicién en la seccién de Administracion del lado derecho.

e Gustavo Adolfo Ichel Escobar ¥ ~

Matematica Basica

A Inicio & Mis Cursos o% Este curso £F - ¥ Vista estindar

# > Mis cursos > Matemaética @

©f Administracion
|° Avisos
v Administraci

& Editar
# Aciivar edicion

n del curso

f 3. Click en Activar edicion

& Darme de baja en Matemética
Y Filtros

> Informes

£ Configuracion Calificaciones

> Insignias

[® Copia de seguridad

1 Restaurar

2 Importar

€ Reinic

\ Dancn da nramintac

4. Una vez activado la edicidn, se mostrardn mas opciones, seleccionar Afladir una actividad o
un recurso.

A Gustavo Adolfo Ichel Escobar ';3 -

Matematica Basica

@ nicio @8 MisCursos g Este curso £F - Vista estandar

# > Miscursos > Matematica
& Administracion
Editar o+ &~

+ ,
@ Avisos # Editar ~ & v Administracién del curso
& ed

ajustes
+ Anade una actividad o un recurso )
P —

4. CIiclgjen Anade una actividad o un recurso
> Usuarios
& Darme de baja en Matematica
Y Filtros
> Informes
& Configuracion Calificaciones
> Insignias
[ copia de seguridad
1 Restaurar
1 Importar

€ Reiniciar g

14
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5. Se mostrara una nueva ventana. Hacer clic en la actividad Tarea.

# Inij  ACTIVIDADES festandar

Seleccione una actividad o un recurso para ver la ayuda. Haga doble clic en e

@ cuestionario
= 0@ oo
,,_l = 5. Seleccionar Tarea

@ Achivo
® e
@ cigueta
O

el nombre de una actividad o recurso para afadirla de forma rapida

£ Configuracion Calificaciones

> Insignias
[ Copia de seguridad
2 Restaurar
1 Importar

€ Reiniciar

6. Dellado derecho se mostrard mas informacion acerca de esta actividad. Hacer clic en el botén
Agregar.

M Anade una actividad o un recurso

# Ini§ ACTIVIDADES El médulo de T ermite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante la | estandar
® « aric A e
L
® -
s ® ese tos de te e
i
+ RECURSOS Jv‘

906G O

@ cont 6. Click en Agregar
> Insignias

[® Copia de seguridad

1 Restaurar

2 Importar

€ Reiniciar

15
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7. Se muestra una seccién para la creacion de tarea. Primero se debe de definir el campo
Nombre de la tarea.

4 Gustavo Adolfo Ichel Escobar ¥ ~

Matematica Basica

# Inicio & Mis Cursos sk Este curso ¥ Vista estandar

# > Miscursos > Matemética > General > Agregando un nuevo Tarea

©f Administracion
@ Agregando un nuevo Tarea @ i

» Expandir todo v Administracion del curso
~ General

& Editar ajustes
Nombre de la tarea @ # Desactivar edicién

& Finalizacién del curso
Descripcion

—— T 7. Ingresar Nombre de la tarea

> Usuarios

& Darme de baja en Matematica
Y Filtros

> Informes

& Configuracién Calificaciones

> Insignias

[ copia de seguridad

Ruta: p 1 Restaurar

2 Importar

Muestra la descripcién en la pagina del curso @ < Reiniciar

8. Agregar la Descripcion de la tarea.

Matematica Basica

& Inicio & Mis Cursos shaEste curso ¢ Vista estandar

# > Miscursos > Matematica > General > Agregando un nuevo Tarea

€€ Administracion
@ Agregando un nuevo Tarea -
» Expandir todo v Administracion del curso
~ General @ Editar ajustes
Nombre de la tarea @ Tarea 1

curso
Descripcion e v B ] == reil o BN > Usu

1 & Darny
Y Filtros

e de baja en Matematica

Informes

8. Ingresar Descripcion de la Tarea |

uracion Calificaciones

Ruta: p 1 Restaurar
2 Importar
€ Reiniciar

Muestra la descripcién en la pagina del curso @
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9. Hacer clicen Mostrar la descripcion en la pagina del curso si desea que se vea esta descripcion

en la pagina principal para los estudiantes.

A Inicio &8 Mis Cursos s Este curso

A Vista estandar

TVESTECION SODTE €T COvI-TY

Ruta: p
b Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Archivos adicionales @

9. Click en Mostrar la descripcion

Tamafio méximo para archivos nuevos: Sin limite

m
& Archivos
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos
~ Disponibilidad
Permitir entregas desde @ 14 ¢  junio ¢ 20204 00% 00¢ £3 EBHabilitar
Fecha de entrega © 214 junio ¢ 20206 00% 002 [3 EHabilitar

Y Filtros
> Informes

&£ Configuracion Calificaciones

> Administracion del sitio
Buscar

Agrega un bloque

Agrega... $

10. Si se desea adjuntar un archivo, hacer clic en Agregar identificado por el icono de un archivo

en el campo de Archivos adicionales.

A Inicio &8 Mis Cursos sh Este curso

A¥ Vista estandar

Ruta: p

ﬁdjuesua la descripcion en la pagina del curso @

Archivos adicionales @ Tamafo maximo para archivos nuevos: Sin limite

- &
10. Click en Agregar
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos
~ Disponibilidad
Permitir entregas desde @ 14 ¢ junio ¢ 2020¢ 00& 00 £Y EHabilitar
Fecha de entrega @ 214 junio & 2020s 004 004 £2 EHabilitar
edu hy = =08

Y Filtros
> Informes
£ Configuracion Calificaciones
> Insignias
[® copia d:

1 Restaurar

uridad

1 Im|
€ Re

> Banc

e preguntas

> Administraci

| sitio

Buscar

82 Agrega un bloque

Agrega s
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11. Se mostrard una nueva ventana, hacer clic en la opcién Subir un archivo para seleccionar un
archivo de la computadora.

Selector de archivos

Avchivos i[ﬁ( en Subir un archivo ]‘

& Google Drive
(&) backup

Adjunto
Ningun archivo seleccionado

Guardar como

Autor

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

Subir este archivo

12. Hacer clic en el botdn Seleccionar archivo.

Selector de archivos

)

h Archivos privados

& Google Drive

Gbackup Adjunto

Ningun archivo seleccionado
e 1. Click en Seleccionar archivo

Autor

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

Subir este archivo
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13. Se mostrara el explorador de archivos, donde se debe de buscar y seleccionar el archivo a

subir.
@ Avrir X = e
1 1 « ORE > Daigaku > Seminario > Tarea v O | Buscaren Torea » ¥ % 0K =9
Organizar > Nueva carpeta E- o @
\ Torea ~  Nombre 4 Fecha de modificacion  Tipa Tamano
@ OneDrive @ prevencionCovid19.pdf 28/05/2020 1545 Microsoft Edge PD. 278
s i T ? c
s 113. Seleccionar el archivo prevencionCovid19.pdf |
. Resconm ! -
I Escritorio
& Imagenes
 Masica
2 Objetos 30
1§ videos
— S P > B <0 s onado
| [Todos los archivos () !
T

Autor

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

14. Luego de seleccionar el archivo, hacer clic en el botdn Abrir del explorador de archivos.

@ Avrir X
4 | « ORE > Daigaku > Seminario > Tarea v O BuscarenTarea »
Organizar > Nueva carpeta = m @

“  Nombre fecha de modificacion  Tipo Tamafo

I Tarea
@ OneDrive @ prevencionCovid19.pdf 28/05/2020 15:45 Microsoft Edge PD... 73|

W Este equipo

¥ Descargas

4 Documentos y
W Escritorio

& Imagenes

2 Masica

3 Objetos 30

W videos

|'[14. Click en el botén Abrir I

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados
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15. Al lado del botdn Seleccionar archivo aparecera el nombre del archivo que se selecciond.
Hacer clic en Subir este archivo para realizar la accidn.
Luego de esto se mostrara el archivo ya cargado, el tiempo de subida del archivo dependera
del tamafio del archivo y de la velocidad del internet.
Si se desea agregar otro archivo repetir desde el paso 10.

A Inicio &8 Mis Cursos a5 Este curso A Vista estandar
VeSO e e oY

Y Filtros

formes
Selector de archivos . bnfiguracion Calificaciones

isignias.
&4 Subir un archivo 2 ]
opia de seguridad

i Archivos privadc
Rut estaurar
nportar
Adjunto
| einiciar
Seleccionar archivo | prevencionCovid19.pdf
anco de preguntas
Archivos adicionales © Guardar como

Jinistracion del sitio

. )

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

rega un bloque

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados s .

A s
~ Disponibilidad Subif@st archivo
Permitir entregas desde @ = % s
: ! 15. Click en Subir este archivo B
Fecha de entrega © 214 junio 20204 00% 00% £3 @Habilitar

16. En la seccion de Disponibilidad se mostraran las opciones de:

e Permitir entregas desde: define la fecha inicial en que se habilitard la tarea para
recibir entregables.

e Fecha de entrega: define la fecha final oficial de entrega, a partir de esta fecha los
entregables se marcardn como envios tardios.

e Fecha limite: define la fecha final de entrega en que se dejara de recibir entregables.

e Recordarme calificar en: si esta habilitado, define la fecha en que se enviara una
notificacién al docente para calificar esta tarea.

Para la opcién Permitir entregas desde, hacer clic en el icono de calendario.

# Inicio & Mis Cursos &haEste curso A Vista estandar

[
22 Agrega un bloque

Agrega

- Disponibilidad
Permitir entregas desde 14 2 unio s 2020 * 00 ¢ 0% £ EHabilitar

16. Click en Calendario

Fecha de entrega 214 junic s 2020% 002 0 ¢ | M
Fecha limite s : B s s 63 Habilitar
Recordarme calificar en 28 unio s 2020s 00= 0 ¢ 3 @ Habilitar
Mostrar siempre la descripcion

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega

exto en linea Archivos enviados

NUmero maximo de archivos

subidos
hitpsy//radd6.virtual usac.edu.gt/ingenieria/course/modedit php?add=assigntype=&course=46&section=0&returm=08sr=0# 5
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17. Seleccionar la fecha inicial para recibir entregables en el calendario.

# Inicio @8 MisCursos g Este P June 2020 > A Vista estandar
lun mar mié jue vie sab dom
1)) 2 3 )| 4135 |6 | T 22 Agrega un bloque
8 9 10 12 1 Ex
15 16 17 18 19 20 21 Agrega s
17. Seleccionar fecha de inicio de entregas
~ Disponibilidad J
Permitir entregas desde © 14¢  junio $ 20205 00% 004 f3 E@Habilitar
Fecha de entrega @ 21 ¢ junio ¢ 2020 & 00 ¢ 00 ¢ £ ®Habilitar

Fecha limite © s B B 3 ¢ B O Habilitar

Recordarme calificaren @ 28¢  junio $ 2020% 00¢ 00 £ EHabilitar

(2] Mostrar siempre la descripcion @

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega Texto en linea @8 Archivos enviados @
(2]
20 ¢

NGmero méximo de archivos
subidos

18. Para la Fecha de entrega, hacer clic en el icono de calendario.

# iniio @8 MisCursos g Este curso A Vista estandar
% 88 Agrega un bloque
prevencionC. Agrega... ¢
~ Disponibilidad
Permitir entregas desde © 15%  junio $ 20208 00% 00% £3 EHabilitar
Fecha de entrega @ 214 junio & 20204 00& 00 #2 1ahilirar
18. Click en Calendario
Fecha limite @ s ¢ s C ¢ [ OHabilitar
Recordarme calificar en © 284 junio $ 2020s 002 00+ f£3 BHabilitar
(2] Mostrar siempre la descripcion @
~ Tipos de entrega
Tipos de entrega Texto en linea © Archivos enviados @
(]
Namero méximo de archivos Ll
subidos
hittpsy 1. = 3 -
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19. Y seleccionar la fecha de entrega oficial de la tarea. A partir de esta fecha los entregables se
marcaran como envio tardio.

# nicio S8 MisCursos  ghEste curso ¢ Vista estandar
June 2020 82 Agrega un bloque
mar mié jue vie sab dom
s |45 6] 7 Agrega... ®
13 14
z T 20 21
~ Disponibilidad 22 28 24 25 26 27 28
pemiurenvegasesae © | 219, Seleccionar Fecha de entrega '
J
Fecha de entrega @ 21%  junio B y{) $ 00s 002 f9 @Habilitar
Fecha limite @ B 2 $ C ¢ (3 OHabilitar
Recordarme calificar en @ 28 % junio &|| 2020¢: || 00:¢ 00 ¢ F3 @Habilitar
) Mostrar siempre la descripcién @
~ Tipos de entrega
Tipos de entrega Texto en linea @8 Archivos enviados @
0
Numero maximo de archivos 20
subidos
o T e : >
20. Para la fecha limite, es necesario hacer clic en la casilla de Habilitar, para habilitar la opcién.
A Inicio &8 Mis Cursos ahaEste curso ¢ Vista estandar i

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde ©
Fecha de entrega @
Fecha limite @

Recordarme calificar en @

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega

Nimero maximo de archivos
subidos

-

88 Agrega un bloque

prevencionC. Agrega °®
152 junio ¢ 2020% 00¢ 00% fA EHabilitar
28 junio s | 2020 ¢ 00 2 00 ¢ 8 ®Habilitar
B B s $+ £ [ Habilitar
e T
20. Habilitar Fecha limite
28 ¢ junio ® 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ (8 Eeoior

Mostrar siempre la descripcion @

Texto en linea @ Archivos enviados @

20 =
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21. Hacer clic en el icono de calendario.

A Inicio & Mis Cursos

&% Este curso

¢ Vista estandar

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde ©

V]

Fecha de entrega
Fecha limite ©
Recordarme calificaren @
(2]

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega

NUmero méximo de archivos
subidos

22. Seleccionar la fecha limite de entrega de la tarea, a partir de esta fecha

=

82 Agrega un bloque

prevencionC Agrega... B
15¢  junio ¢ 2020% 00% 00% {4 @Habilitar
224 junio ® 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢+ 3 ®Habilitar
14¢  junio $ 2020% 164 40+ {f @Habilitar
1. Click en Calendario
28 ¢ junio s 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ [ waHaoiiar

Mostrar siempre la descripcion ©

Texto en linea @ Archivos enviados @

20 ¢

ya no se recibirdn

entregables.

# Inicio &= Mis Cursos

&5 Este curso

¥ Vista estandar

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde @
Fecha de entrega @
Fecha limite ©

Recordarme calificar en ©

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega

(2]

NGmero maximo de archivos
subidos

=

4 June 2020 13
lun mar mié jue vie sab dom
1 2 3 4 5 6 .

8| 9 10 11|12 13 &
15 16 17 18 19 20 21 $
2 23 |24 |25 |26 |27 | 8

#22. Seleccionar Fecha limite = & @Habiliar

88 Agrega un bloque

Agrega ¢

00 ¢ {8 ®@Habilitar

TTTRE

£4 @ Habilitar

junio ® 00 00 ¢ 8 @Habilitar

Mostrar siempre la descripcion @

] Texto en linea @ Archivos enviados @

20 ¢
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23. Para el recordatorio de calificacidon, hacer clic en el icono de calendario.

# Inicio & Mis Cursos ahaEste curso ¥ Vista estandar
h 82 Agrega un bloque
prevencionC Agrega.. ¢

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde @ 154  junio $ 2020% 00+ 00% £3 @Habilitar
Fecha de entrega @ 22¢  junio $ 2020¢ 00¢ 00%¢ {4 EHabilitar

Fecha limite @ 22¢  junio ¢ 2020¢ 16% 40 (4 EHabilitar
Recordarme calificaren © 28 ¢ junio ¢ 202¢ 00¢ 00s f2 abilitar

23. Click en Calendario

o Mostrar siempre la descripcion @

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega Texto en linea @@ Archivos enviados @

NGmero méaximo de archivos 20¢

subidos

24. Y selecciona la fecha de recordatorio para la calificacion de la tarea.

# Inicio &8 Mis Cursos o Este curso ¢ Vista estandar
'E 82 Agrega un bloque
prevencionC... Agrega. B
~ Disponibilidad < June 2020 S
Permitir entregas desde @ un ~ mee Lmlé Zjue ~ vie™ #éh “dom —{|-; 00 ¢ £3 EHabilitar

1[2]sa]s]e]| 7
8|9 101|121 "
15 16 17 18 19 20 m ¢ 00% f8 @Habilitar
22 23 24 25 26 27 28

* 124, Seleccionar Fecha de recordatorio

Fecha de entrega ©

)

Fecha limite

Recordarme calificar en @ 28'¢ junio ¢ || 2020 & 00 ¢ 00 ¢+ 8 ®@Habilitar

(2] Mostrar siempre la descripcion @

~ Tipos de entrega
Tipos de entrega Texto en linea @ Archivos enviados ©

(2]

N(mero méximo de archivos 209

subidos
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25. En la seccidn de Tipos de entrega se tienen 2 opciones que pueden ser habilitadas:
e Texto en linea: permite al estudiante entregar un texto como entregable
e Archivos enviados: permite al estudiante entregar archivos como entregable, por
defecto esta habilitada.
Hacer clic en Texto en linea si se desea habilitar un texto como parte del entregable.

A Inicio &8 Mis Cursos s Este curso A¥ Vista estandar °
Permitir entregas desde 15 ¢ junio & 2020 * 00 ¢ 0 + £2 ®@Habilitar
Fecha de entrega 22 ¢ | junio ¢ 2020¢ 00% 00% [} EHabilitar
Fecha limite 22¢ | junio ¢ 20204 16% 40+ [3 BHabilitar
Recordarme calificar en @ 234 | junio ¢ 2020¢ 00% 002 F3 EHabilitar

Mostrar siempre la descripcién

~ Tipos de entrega

ntrega A Toxt A
Tipos de entrega [y Texto en linea ©# Archivos enviados

25. Click en Texto en linea

Numero maximo de archivos

subidos

Tamafio maximo de la entrega € sitio limite de subida (2MB) &

Tipos de archivo aceptados PR No hay seleccion

» Tipos de retroalimentacion

26. Por ultimo, hacer clic en el botén Guardar cambios y regresar al curso.

# Inicio &8 Mis Cursos &% Este curso ¢ Vista estandar

» Tipos de retroalimentacion

» Configuracion de entrega

» Configuracién de entrega por grupo
» Avisos

» Calificacion

» Ajustes comunes del médulo

» Restricciones de acceso

» Finalizacion de actividad

» Competencias

Guardar cambios y mostrar m

26. Click en Guardar cambios y regresar al curso : 0
ligatorios

© Moodle Docs para esta pégina Descargar la app para dispositivos méviles
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27. Se mostrara la pagina principal del curso y la tarea recién creada. Se recomienda hacer clic en
Desactivar edicion de lado derecho del area de Administracion cuando ya no se creardan mas
actividades o recursos.

Matematica Basica

# Inicio @8 MisCursos g3, Este curso £F - ¢ Vista esténdar

# > Mis cursos > Matematica

& Administracion
Editar ~ o3 -

+ :
© Avisos # Editar ~ & v Administracién del curso
& & Editar ajustes
Tarea1 & v
ditar v
® Ediar = & # Desactivar edicion
Debido 22 de junio de 2020
— —E
©0.de 1 Enviados 1 27. Click en Desactivar edicio
Investigacion sobre el Covid-19 & Darme de baja en Matematica
Y Filtros
+ Anade una actividad o un recurso > Informes

& Configuracion Calificaciones
+ Afadir semanas

> Insignias

[® copia de seguridad

1 Restaurar

1 Importar

€ Reiniciar

> Banco de preguntas b

26



(& &) TRICENTENARIA DIGED

\W 27" Universidad de San Carlos de Guatemala

Publicacion de Archivos

DSSCCH DEMERAL OF SCCENCH

DVISION DE EDuCh CIA £ ENTORNGS VIRTUALE
Inmovando en la Educacion Superior

Este recurso se utiliza para publicar archivos mas descriptivos y que sean mas visibles para los

estudiantes.

1. Hacer clic en Inicio.

Red de Apoyo Digital Docente

## Inicio &8 Mis Cursos

‘°' ~ ¥ Vista estandar

~ 1. Click en Inicio

i 1

Red de Apoyo Digital Docente |

Cursos
w Colapsar todo

~ Unidad Académica - Ingenieria

» PanacnitanidAn

2. Hacer clic en Mis cursos y seleccionar el curso correspondiente.

Red de Apoyo Digital Docente

A

©§ Administracion

v Ajustes de la portada
# Activar

& Editar ajustes

> Usuarios

> Banco de preguntas

> Administracion del sitio

Gustavo Adolfo Ichel Escobar 4

4 Inicio &8 Mis Cursos

ﬁ v ¥ Vista estandar

Matematica 1

s 2. Click en el Curso

__ RADE

Red de Apoyo Digital Docente

Cursos
w Colapsar todo

~ Unidad Académica - Ingenieria

Bvirtualusac.ed: ct=0%

& Administracion

v Ajustes de la portada

& Activar
& Edit

> Usuarios

Y Filtros

> Rep:
[ copia de respaldo
1 Restaurar

> Banco de preguntas

> Administracion del sitio

Buscar
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3. Hacer clic en Activar edicion.

vo Adolfo Ichel Es:

Matematica Béasica 1

A Inicio &8 Mis Cursos sh Este curso O v ¥ Vista estandar

# > Miscursos > Matematica 1 &

& Administracion

| ° Avisos

v Administracion del curso
@© Tareat - © Editar ajustes
Esperado en 21 de junlo de 2020 # Activar edicion
© 0 de 1 Enviados o gasiindoio - —
» 3. Click en Activar edicion
Investigacion sobre el Covid-19
& Darme de baja (des
Matematica 1
@ Dudas sobre la Tarea uno
O
O Y Filtros
Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas > Reportes

& Configuracion del Libro de Calificaciones

>

ignias
D ¢ i
[ copiad

1 Restaurar

1 Importar

& Reiniciar .4

4. Se mostrardn mas opciones en la pagina principal. Hacer clic en la opcién Anadir una actividad
O recurso.

# nicio @8 MisCursos g Este curso £ - ¥ Vista estandar

# > Miscursos > Matematica 1

©§ Administracion
Editar = o

i I’ Avisos & @ Editar ~ & v Administracion del curso
+
@ Toreat # ediar - & @
r edicion
21 de junio de o1 0 etirsc
©0de 1 Envi
Investigacion sobre el Covid-19 & Darme de baja (des-inscribir) en
Matematica 1
e 0 Dudas sobre la Tarea uno ¢ Editar ~ & (& Y Filtros
dita 7
> Reportes
Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas
& Configuracic aciones

air una actividad o recurso 2 nSpnias

4. Click en Anadir una actividad o
2 importar

€ Reiniciar

> E

de preguntas

@ Papelera de reciclaje

hittpsy//radd6 virtual usacedu, phplid= 12
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5. Se mostrara una nueva ventana. Seleccionar el recurso Archivos.

Seleccione una actividad o un recurso para ver la ayuda. Haga doble clic en

el nombre de una actividad o recurso para anadirla de forma rapida.

RECURSOS
@ Archivo
5. Seleccionar Archivo
+ @ cugue
@ s

m =

13 Copia de respaldo
+ Anadir semanas 2 Restaurar
2 Importar

€ Reiniciar a

> Banco de preguntas

@ Papeiera de reciclaje

6. Se mostrara mas informacidn acerca del recurso en la parte derecha. Hacer clic en Agregar.

' Afiadir una actividad o recurso

ACT

i
- EX K=
© e
RECURSOS
™ @ ~cniv
| @ Carpeta(foiden
> @ oo
0

Coderecar | cancetar |63
6. Click en Agregar

Copia
+ Anadir semanas 3 Restaurar
3 Importar
€ Reiniciar n
> Banco de preguntas

@ Papelera de reciclaje
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7. Enlanueva pagina de creacién de archivo, ingresar el Nombre del archivo.

Gustavo Adolfo ichel Escobar 4% ~

Matematica Béasica 1

# Inicio &8 Mis Cursos o5 Este curso ¥ Vista estandar

# > Miscursos > Matemdtica 1 > General > Agregando un nuevo Archivo

. ©f Administracion
@ Agregando un nuevo Archivo @ o

» Expandir todo v Administracién del curso

* General

& Ed
Nombre @ # De:
7. Ingresar Nombre & in

Descripcion Pérrato || B| Il r<pi ] > Usuarios

& Darme de baja (des-inscribir) en

Matematica 1

Y Filtros

Ruta. p > Reportes

£ Configuracion del Libro de Calificaciones
Mostrar descripcién en la pagina del curso @

Seleccionar archivos Tamano maximo para archivos nuevos: Sin limite
u 1 Restaurar

™ Archivos 1 Importar

pia de respaldo

8. Ingresar la Descripcion del archivo.

®» Gustavo Adolfo ichel Escobar 4. ~

Matematica Basica 1

& Inicio &8 Mis Cursos shaEste curso A Vista estandar

# > Miscursos > Matemdtica1 > General > Agregando un nuevo Archivo

3 ©§ Administracion
@ Agregando un nuevo Archivo @ ot
» Expandir todo v Administracién del curso
~ General © Editar a
Nombre @ Ayuda sobre Covid19
Descripcion o v||B| 7=l oG > Usuarios
& Darme de baja (des-inscribir) en
1 Matematica 1
8. Ingresar Descripcion Y Filtros
Ruta: p > Reportes
Mostrar descripcion en la pagina del curso @ & Configuracion del Libro de Calificaciones
Seleccionar archivos Tamafio méximo para archivos nuevos: Sin limite
ES
® Archivos 2 Importar
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9. Hacer clic en Mostrar descripcion en la pagina del curso si se desea mostrar la descripcion del
archivo en la pagina principal para los estudiantes.

a4

Gustavo Adolfo ichel Escobar 4% ~

Matematica Basica 1

A Inicio &8 Mis Cursos oh Este curso

A Vista estandar
# > Miscursos > Matemdtica 1 > General > Agregando un nuevo Archivo

. ©f Administracion
@ Agregando un nuevo Archivo @ g
* General

» Expandir todo

Nombre @ Ayuda sobre Covid19

Descripcion vimto v B ] <Rl o]

Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-1
P Rropagacion del Lovid

es-inscribir) en

Y Filtros
Ruta p > Reportes
[N

Mostrar descripcion en la pagina del curso @

ceceoms e 9+ Click en Mostrar Descripcion

& Configuracion del Libro de Calificaciones

Tamafo maximo para archivos nuevos: Sin limite

B
® Archives

10. Hacer clic en Agregar identificado por el

icono de archivo
archivos.

del campo Seleccionador de

4 Inicio &8 Mis Cursos ahaEste curso

NOTTOTE yuda sobre CoviaTg

A% Vista estandar

Descripcion Mo v B ] b

Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19

Ruta: p

Mostrar descripcion en la pagina del curso @

nes
Seleccionar archivos

Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite
2] #
- 1
10. Click en Agregar
@ Papelera de recicla
Arrastre y suelte los archivos aqul para subirlos
> Administracion de
» Apariencia
» Configuraciones comunes del médulo 28 Agregar un bloque
» Restringir acceso
Agregar s
» Finalizacidn de actividad
https//raddb.virtual usacedu. & 258sec
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11. Se muestra una nueva ventana. Hacer clic en la opcién Subir un archivo.

Selector de archivos

[ i sor g}
mmmvoilll Seleccionar Subir un al"ChiVO]

& Google i+
= backup

Adjunto
Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Guardar como

b

Autor

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

12. Hacer clic en el botdn Seleccionar archivo.

Selector de archivos

h Archivos privados

& Google Drive
Adjunto

 archivo | Ningin archivo seleccionado
cuardarcome 12, Seleccionar archivo

(& backup

Autor

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados
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13. Se abrira el explorador de archivos. Buscar y seleccionar el archivo a subir.

@ Avir X - O X
1 | « ORE > Daigaku > Seminario > Tarea v O | Buscaren Tarea P B % O0Q 0
Organizar = Nueva carpeta E-m @
i Seminaic A Nombre 8 Fecha de modificacion  Tipo Tamatio
@ OneDrive @ W!v«gqtov‘(nwdl9m 28/05/2020 15:45 Microsaft Edgf PO Z7q
| .
e euipo 113. Seleccionar el archivo prevencionCovid19.pdf ]
& Descargas L —
15 Documentos
W Escritorio
= Imagenes
D Musica
3 Opjetos 30
B videos
S— T > fOn archivo seleccionado
| [Todos los archivos (+#) !l
[T
s

Autor

Gustavo Adolfo ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

14. Luego, seleccionar el botdon Abrir del explorador de archivos.

@ Avrir X = (=] X
+ 1 « ORE > Daigaku > Seminario > Tarea v O | BuscarenTares » % O0C P
Organizar = Nueva carpeta E- ™ @
I seminaio  ®  Nombre = Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
@ OneDrive & prevencionCovid19,pdlf 28/05/2020 1545 Microsoft Edge PD.. o
= Este equipo
& Descargas
14 Documentos
W Escritorio
& Imagenes
& Masica
3 Objetos 30
W Videos
E-Peealeali)] - > fOn archivo seleccionado
Nombre de archivo: | prevencionCovid19.pdf | [Todos los archivos (+#) ~l
Cancelar

1 14. Haga dlic en el botén Abrir ]
Gustavo Adolfo ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados
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15. Al lado del botén Seleccionar archivo se muestra el nombre del archivo que se desea subir.

Hacer clic en el botdn Subir este archivo.
El tiempo de subida del archivo dependerd del tamafio del archivo y de la velocidad del

internet.

# Inicio &8 Mis Cursos. ehakste curso A Vista esténdar

O Ay U0a SO0TE ConiaTs & DESacvaT el

& Finalizacion del curso

Descripcién puarios

rme de baja (des-inscribir) en

Do
ematica 1
Itras
h Archiv j
Rut Eportes
& le Drive
] Adjunto onfiguracién del Libro de Calificaciones
v Adjunto

Signias
Seleccionar archivo | prevencionCovid19.pdf BB
Seleccionar archivos ppia de respaldo

Guardar como

estaurar
L ] [y nportar
d
Autor einiciar

dolfo Ichel E anco de preguntas

apelera de reciclaje

jerechos reservados s

Nnistracién del sitio

» Apariencia Buscar

» Configuraciones comunes 15. Click en Subir este archivo = o
ir un bloque n
» Restringir acceso
Agregar... S
» Finalizacién de actividad
® O Escribe aqui para buscar H = X H € & i ¢ L!L ABRmz) e u/%:fozu L

16. Por ultimo, hacer clic en el botén Guardar cambios y regresar al curso.

# Inicio &8 Mis Cursos ahEste curso A Vista estandar

- Archiy 1

28 Agregar un bloque

» Apariencia

» Configuraciones comunes del médulo

» Restringir acceso
» Finalizacion de actividad

» Competencias

16. Click en Guardar cambios y regresar al curso

© Moodle Docs para esta pagina Obtener la App Mobile
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17. Se mostrard la pagina principal del curso y el archivo creado. Se recomienda hacer clic en
Desactivar edicion de lado derecho del area de Administracion cuando ya no se creardan mas

actividades o recursos.

# Inicio &8 Mis Cursos s Este curso

£ - ¥ Vista estandar

+*

I © Avisos # E

ditar ~ & Admir Ci6r
& Ed

+ eTare.ﬂ & Editar - & [

- 2 o # Desactivar edicion

& i & Finalizac i icid

o J “117. Desactivar Edicion

) nvi
> Usuario

Investigacion sobre el Covid-19 (des-inscribir) en
+ @ Dudas sobre la Tarea uno ¢ Ed - & &

Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas

el slifica

P e Ayuda sobre Covid19 & Editar ~ &

Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19

+ Afadir una actividad o recurso
I + Afadir ser > Ba egun
@ Papelera di
> n del sitio
Agregar un bloque
hitps//raddé.virtual.usacedu.gt view php?id=2 ZqtEQu2Ee
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Creacion de Exdmenes

Para la creacién de carpetas debemos ubicarnos en el curso que deseamos, seleccionando en el
menu Mis Cursos el curso deseado.

1. Hacer clic en Afadir una actividad o recurso en la seccién del curso que deseamos.

A Inicio & Mis Cursos s Este curso £F - ¥ Vistaestandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710

& Administracion

Editar ~ L
+ I‘ Avisos & N Editar ~ & v Administracion del curso
£ Editar ajustes
+ Afadir una actividad o recurso )
# Desactivar edicién
" Unidad1 ¢ Editar ~ £ Finalizacion del curso
> Usuarios
k) @ Enunciados de Tareas & Editar ~ & Y Filtros
Documentos y Enunciados de Tareas > Reportes

& Configuracion del Libro de

+ Afiadir ung actividad o recurso Calificaciones
= [ Copia de respaldo
+ Unidad2 » Editar > 1 Restaurar
1. Haga clic en Afadir una actividad o
+ Afnadir un recurso
Unidad3 ¢ Editar ~ @ Papelera de reciclaje

+

+ Afadir una actividad o recurso > Administracion del sitio

TR

2. Se mostrara una nueva ventana, donde se debe seleccionar la actividad Examen.

Anadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES
. Seleccione una actividad o un recurso para ver la ayuda. Haga
Examen

doble clic en el nombre de una actividad o recurso para
O o Foro

fadirla de forma rapida.
2. En el separado ACTIVIDADES seleccione Exam;ﬂ

RECURSOS

O e Archivo

@) . Carpeta (folder)
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3. Seleccionado la actividad Examen, hacemos clic en el botén de Agregar.

Anadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES " .
La actividad de examen le permite al profesor crear examenes con preguntas de

® ’ Examen varios tipos, incluyendo opcidn multiple, falso/verdadero, relacionar columnas,

respuesta corta y calculada.
@) 9 Foro

o @ = Un profesor puede permitir que se intente realizar el examen en varias ocasiones
area
con el orden de las preguntas acomodado aleatoriamente. Se puede establecer
un limite de tiempo si se desea.
RECURSOS

o) e Archivo Cada intento es calificado automaticamente y la calificacion se guarda en el libro
de calificaciones. El profesor puede elegir si hacer comentarios de

(o] . Carpeta (folder)

retroalimentacién y/o mostrar las respuestas correctas durante el intento,

3. Haga clic en el boton Agregar

4. Se mostrard la secciéon de creacidon de examen, en la cual colocaremos el nombre que
deseamos que tenga el examen.

Seminario de Investigacion

A Inicio &= Mis Cursos a5 Este curso A< Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Agregando Examen a Unidad1

Administracié
@ Agregando Examen a Unidad1 e € Administracion

v Administracion del curso
» Expandir todo

~ General £ Editar ajustes
& Finalizacion del curso

Nombre @ 1 ’
> Usuarios
i Y Filtros
Descripcion = = =
4. En el area Nombre escriba "Primer Parcial" > Reportes

£ Configuracién del Libro de
Calificaciones

[® copia de respaldo

1 Restaurar

1 Importar

> Banco de preguntas

@ Papelera de reciclaje
() Mostrar descripcion en la pagina del curso @
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5. En el campo Descripcidn, escribir la descripcion que se desea que tenga el examen (este

campo no es obligatorio).

Seminario de Investigacion

A Inicio Mis Cursos &5 Este curso A Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Agregando Examen a Unidad1

Y
@ Agregando Examen a Unidad1 e o el

v Administracién del curso
» Expandir todo

v General & Editar ajustes

£ Finalizacion del curso
Nombre @ Primer Parcial
> Usuarios
Y Filtros

Descripcion Pérrafo *||B| 1

i
"

> Reportes

& Configuracion del Libro de

Calificaciones

- - - T = pia de respaldo
5. En el area Descripcion escriba "Examen de primer parcual"L

Staurar

1 Importar
> Banco de preguntas
Ruta: p g @ Papelera de reciclaje

6. Hacerclicen Mostrar la descripcion en la pagina del curso si desea que se vea esta descripcion
en la pagina principal para los estudiantes.

A Inicio & Mis Cursos a5 Este curso A¢ Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Agregando Examen a Unidad1

pe—
@ Agregando Examen a Unidad1 o & Administracion

v Administracién del curso
h » Expandir todo

< Ganeral & Editar ajustes
£ Finalizacion del curso
Nombre @ Primer Parcial » Usuarios
arios
Y Filtros
Descripcién Pérrafo ~B Ill=lis [ ] > Reportes

Examen de primer parcial & Configuracién del Libro de

Calificaciones

Copia de respaldo
1 Restaurar

X Importar

> Banco de preguntas
Ruta: p | @ Papelera de reciclaje

Mostrar descripcion en la pagina del curso @
> Administracion del sitio

L 6. Haga clic para seleccionar la opcion Mostrar
» Calificacion descripcion en la pagina del curso
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7. Hacer clic en la seccion de Tiempo.

% Inicio B Mis Cursos aoaEste curse A Vista estandar

1 Importar
> Banco de preguntas

Ruta: p = i Papelera de reciclaje

Mostrar descripcién en la pagina del curso @
> Administracién del sitio

» Tiempo

» Calil\cacion
7. Haga clic en el enlace Tiempo Ln

» Dig|

» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revision por el alumno @

» Apariencia

» Restricciones extra sobre los intentos

» Retroalimentacién global seglin calificacion @
» Configuraciones comunes del médulo

» Restringir acceso

virtual.usac.edu. itaci it.php?ad...

8. Hacer clic en Habilitar, para habilitar el tiempo en que se abrira el examen.

A Inicio &8 Mis Cursos ahEste curso ¥ Vista estandar

1 Importar
> Banco de preguntas

Ruta: p i @ Papelera de reciclaje

Mostrar descripcion en la pagina del curso @
> Administracién del sitio

Abrir el examen @ s i & Q & s s Habilitar

Cerrar el examen s | - 2020 & $ $

8. Haga clic en Habilitar

Limite de tiempo @ 0 ¢ [JHabilitar

2]
Los intentos abiertos son enviado automaticamente s
Cuando se agote el tiempo

» Calificacion
» Disefio de como se presentara el examen
» Comportamiento de las preguntas

itohptad.. IMNO @

virtual.usac.edu.
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9. Hacer clic en Habilitar, para habilitar el tiempo en que se cerrara el examen.

# Inicio &= Mis Cursos a3 Este curso A Vista estandar

1 Importar
» Banco de preguntas

Ruta: p g 1 Papelera de reciclaje

Mostrar descripcion en la pagina del curso @
> Administracién del sitio

Abrir el examen @ 152 | junio 2 || 2020% ||o02 || 572 & Habilitar
Cerrar el examen P , s 2020 % = = Habilitar
Limite de tiempo @ 0 t $  [JHabilitar

9. Haga clic en Habilitar

7]
Los intentos abiertos son enviado automéaticamente %
Cuando se agote el tiempo

» Calificacion
» Disefio de como se presentara el examen
» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revision por el alumno @

10. Seleccionar la fecha y hora a la que se desea abrir el examen, como también a la fecha y hora
gue desea cerrar el examen.

A Inicio &8 Mis Cursos ek Este curso A¥ Vista estandar

1 Importar
> Banco de preguntas

Ruta: p i @ Papelera de reciclaje

Mostrar descripcién en la pagina del curso @
> Administracion del sitio

Abrir el examen @ 15 % | | junio $ | 20202 00% |57% 1 Habilitar

Cerrar el examen 15 junio ¢ 2020 00 ¢ 57 ¢ & Habilitar

Limite de tiempo © i .
10. Seleccione fecha y hora de inicio para
Abrir el examen o Cerrar el examen

Los intentos abiertos son enviado automaticamente *

12}

Cuando se agote el tiempo

» Calificacion
» Disefio de como se presentara el examen _
» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revision por el alumno @
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11. Para dar una duracién al examen, hacer clic en Habilitar en el campo Limite de tiempo.

#& Inicio & Mis Cursos i3y Este curso

A% Vista estandar

Ruta: p

Mostrar descripcién en la pagina del curso @

1 Importar
> Banco de preguntas

B Papelera de reciclaje

> Administracion del sitio

b Tiempo
Abrir el examen @ 15 & junia 3 2020 # 00 # 57 & B Habilitar
Cerrar el examen 16 % junio & 2020 00 % 57 & B Habilitar
Limite de tiempo @ 0 + Ny Habilitar
e
Los intentos abiertos son enviado aj I ili 1mi
O 11. Haga cllg :lé\iel-rlggglg?gaari;‘aeﬁolocar limite

» Calificacion
» Disefio de cémo se presentara el examen

» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revisiéon por el alumno @

12. Colocar la duracion del examen.

# Inicio &= Mis Cursos il Este curso

A Vista estindar

Ruta: p

Mostrar descripcién en la pagina del curso @

~ Tiempo
Abrir el examen @ 15 ¢ | junio ¢/ 20203 00s  S7s M Habilitar
Cerrar el examen 16 & junio * 2020 ¢ o # 57 % H Habilitar
Limite de tiempo @ 0 I  minutos # | @ Habilitar

)
es{ 12. Coloque la duracion en minutos del examen

Cuando se agote el tiempo

» Calificacion
» Disefio de como se presentara el examen

» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revision por el alumno @

1 Importar
> Banco de preguntas

' Papelera de reciclaje

> Administracion del sitio
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13. Si se desea limitar la cantidad de intentos para resolver el examen, hacer clic en la seccién de

Y .z
Calificacion.
A Inicio &8 Mis Cursos shEste curso ¥ Vista estandar
> Administracion del sitio

Abrir el examen @

Cerrar el examen

Limite de tiempo L2

(2]

Cuando se agote el tiempo

» Califjcacién

» Dise

152 junio s 2020 = 00 = 57 ¢ 4 Habilitar

16 = junio s 2020 = 00 ¢ 57 ¢ [ Habilitar

109 | minutos ¢ | EHabilitar

Los intentos abiertos son enviado automaticamente ¢

de cdmo se presentara el examen

» Com| 13. Para limitar la cantidad de intentos para solucionar
el examen haga clic en Calificacion

» Opciones para la revision por el alumno @

» Apariencia

» Restricciones extra sobre los intentos

» Retroalimentacién elobal seelin calificacion @

14. Seleccionar el nimero de intentos que se desee.

A Inicio 2= Mis Cursos shEste curso A< Vista estandar
> Administracion del Sitio

~ Tiempo

Abrir el examen @ 15 ¢ | junio $ 20204 00 | 57% 4 Habilitar

Cerrar el examen 16 ¢ | junio $/2020¢ | 008 || 57¢ 9 Habilitar
Limite de tiempo @ 105 minutos ¢ [ Habilitar
o
Los intentos abiertos son enviado automaticamente s

Cuando se agote el tiempo

~ Calificacion

Categoria de calificacion @

Calificacién aprobatoria @

Intentos permitidos

Método de calificacion @

» Disefio de cdmo

Sin categorizar &

1
2
3 ma alta $
4
5

—~__rdel examen
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# Inicio &5 Mis Cursos afaste curso A Vista estandar

> Administracion del sitio

Abrir el examen @ 15 & junio [ 2020 & 00 & 57 ¢ | £ ® Habilitar
Cerrar el examen 16 ¢ junio $ 2020 00 & 57 # B ®@Habilitar
Limite de tiempo o 105 minutos € Habilitar

@

@

Los intentos abiertos son enviado automaticamente
Cuando se agote el tiempo

~ Calificacién

Categoria de calificacion @ Sin categorizar *
Calificacién aprobatoria @ L
Intentos permitidos 1 *

» Disefio de como se presentara el examen

» Comportamiento de las preguntas

15. Al concluir la configuracién y verificar que los datos estén correctos, hacer clic en Guardar
cambios y regresar al curso.

A Inicio &8 Mis Cursos sk Este curso A Vista estandar

» Opciones para la revision por el alumno @

» Apariencia

» Restricciones extra sobre los intentos

» Retroalimentacion global segln calificacion e
» Configuraciones comunes del modulo

» Restringir acceso

» Finalizacién de actividad

» Competencias

Guardar cambios y mostrar Cancelar

En este formato hay campos obligatorios @

15. Haga clic en Guardar cambios y
regresar al curso
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16. Al guardar los cambios, en la pagina principal del curso se nos mostrara el examen que fue
creado exitosamente.

A Inicio &8 Mis Cursos sk Este curso ﬂ ~ A vista estandar

> Usuarios

o+ .
® Enunciados de Tareas #' Editar ~ [ Y Filtros

i >
Documentos y Enunciados de Tareas Reportes

¥ Configuracién del Libro de

+ e Prime&Parcial & - Editar - & [ Calificaciones
16. El examen fue creado con exito [ copia de respalco
Examen de primer parcial TR
1 Importar
+ Anadir una actividad o recurso
> Bance de preguntas
Unidad2 «» Editar ~ @ Papelera de reciclaje
&+

+ Afadir una actividad o recurso > Administracién del sitio
ridacs
niaa s Editar ~
ES
+ Anadir una actividad o recurso
& Unidad4 rd Editar ~

+ Afadir una actividad o recurso

<+ Afadir topicos

hitps,/radd.virtual usac.du gi/capacitacion/modauiz/uie. ohpc~2... 1NN
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Para la implementacién del examen parcial, es necesario dirigirnos al curso en donde hemos creado
el examen, para ello hacemos clic en Mis Cursos y seleccionamos el curso deseado.

1. Hacer clic en el examen que se desea implementar a los alumnos.

Seminario de Investigacion

#A Inicio & Mis Cursos 2, Este curso

£F « ¥ vista estandar

## > Cursos > Nombre de la Unidad Académica » 0710

|° Avisos
Unidad1

0 Enunciados de Tareas

€& Administracion

~ Administracién del curse
¥ Editar ajustes
# Activar edicion

£ Finalizacion del curso

&
> Usuarios
Documentos y Enunciados de Tareas Y Filtros
| > Reportes
: -
e Primer, Parcia =

Esperaddn 16 de junio de 2020

¥ Configuracién del Libro de

Calificaciones

O0de L :
Seleccionar el examen creado > Insignias
Examen anteriormente [ Copia de respaldo
1 Restaurar
Unidad2 1 Importar
https:ffradd3.virtual.usac.edu.gt/capacitacion/mod/quiz/view php?id=2... € Reiniciar

2. Se nos mostrara una pantalla que mostrara la informacidn del examen. Hacer clic en Editar
examen.

Seminario de Investigacion

#& Inicio 8 Mis Cursos s Este curso a v A¥ Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Primer Parcial

. . o Administracion
Primer Parcial

v Administracion del examen
Examen de primer parcial
Editar ajustes

Intentos permitidos: 1 Anulaciones de grupo

Este examen esta abierto en lunes, 15 de junio de 2020, 00:57 Anulaciones del usuario

Este examen se cerrard en martes, 16 de junio de 2020, 00:57 £ Editar examen

) _ @ Vista previa
Limite de tiempo: 1 hora 45 mins
> Resultados

Aln no se han agregado preguntas Roles asignados localmente
Permisos

Comprobar los permisos

Filtros

Haga clic en Editar examen

Desglose de competencia

ACTIVIDAD ANTERIOR Bitacoras

€ Enunciados de Tareas

Conia ds recnaldn
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3. Al editar el examen se nos mostrara el contenido del mismo. En este caso al ser la primera
edicion del mismo esta vacio. Para agregar preguntas al examen hacemos clic en Anadir.

Seminario de Investigacion

A Inicio & Mis Cursos L Este curso

ﬂ' = ¥ Vista estindar

&% > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 » Primer Parcial > Editar examen

Editando examen: Primer Parcial &

Preguntas:0 | El examen se abre (se clerra 16/06/20, 00:57)

Callificacion maxima | 10,00

Guardar

Total de puntos: 0.00

[ Barajar @

Afadir ~

Haga clic en Afiadir para agregar una
pregunta

ACTIVIDAD ANTERIOR

« Enunciados de Tareas

4. Hacer clic en una nueva pregunta.

Seminario de Investigacion

of Administracion

~ Administracion del examen

Editar ajustes
Anulaciones de grupo
Anulaciones del usuario

& Editar examen

@ Vista previa

» Resultados
Roles asignados lecalmente
Permisos
Comprobar los permisos
Filtros
Desglose de competencia
Bitdcoras

Conia de resnaldn

# Inicio & Wis Cursos 3 Este curso

L£b - ¥ vista estandar

#& > Cursos > Nombre de la Unidad Académica » 0710 » Unidad1 > Primer Parcial > Editar examen

Editando examen: Primer Parcial o

Preguntas:0 | El examen se abre (se cierra 16/06/20, 00:57)

Calificacion maxima  10.00 Guardar

Total de puntos: 0.00

rd [ Barajar @
Afadir ~
+ unanueyppregunta
=+ del banco d{preguntas

£ Administracién

~ Administracién del examen
Editar ajustes
Anulaciones de grupo
Anulaciones del usuario
% Editar examen
@ Vista previa
> Resultados

Roles asignados localmente

+ unapregu

Haga clic en una nueva pregunta

ACTIVIDAD ANTERIOR

« Enunciados de Tareas

OTPTOTATTOS PeTTISOS
Filtros
Desglose de competencia

Bitacoras
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5. Se nos mostrara una ventana, en la cual se muestra los distintos tipos de preguntas que se

S Elija un tipo de pregunta a agregar

pueden realizar, en este caso seleccionar Opcion multiple.

®

EY

Ec

Pre

PREGUNTAS

Opcion multiple

Falso/Verdadero

| Haga clic en Opcion multiple

o
|

Numérica

Ensayo

Arrastrar y soltar dentro del texto

Arrastrar y soltar marcadores

Arrastrar y soltar sobre imagen

Calculada

Calculada de opcién mltiple

Calculada simple

Relacionar aleatoriamente respuestas-cortas

Resnuesras incrustadas (Clazel

Seleccionar un tipo de pregunta para ver su descripcion.

Cancelar

standar

Copia de respaldo

6. Una vez seleccionado el tipo de pregunta que se desea, hacer clic en Agregar.

Elija un tipo de pregunta a agregar

Ec

Pre

PREGUNTAS

@ :=

Opcion multiple

Falso/Verdadero

Relacionar columnas

Respuesta corta

Numérica

Ensayo

Arrastrar y soltar dentro del texto
Arrastrar y soltar marcadores
Arrastrar y soltar sobre imagen
Calculada

Calculada de opcién multiple
Caleulada simple

Relacionar aleatoriamente respuestas-cortas

Resnuestas incrustadas (Cloze)

Permite seleccionar una o varias respuestas de una lista pre-definida.

=3 =3

standa

-

Haga clic en Agregar l:opia de respaldo
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7. Se mostrard la seccién de creacién de una pregunta de opcidon multiple, se debe ingresar e
nombre de la pregunta.

Seminario de Investigacion

# Inicic & Mis Cursos sha Este curso £ - ¢ Vista estandar

4 > Cursos > Nombre de la Unidad Académica » 0710 » Unidad1 > Primer Parcial » Banco de preguntas » Preguntas > Editando una pregunta de opcidn multiple

., la: of Administracion
Agregando pregunta de opcidn multiple o
v Administracién del examen
» Expandir todo
~ General Editar ajustes
Anulaciones de grupo
Categorfa Por defecto en 0710(8)

@

Anulaciones del usuario

& Editar examen
Nombre de la pregunta L]

@, Vista previa

v

Resultados

Ingrese eI nombre de |a pregunta Roles asignados localmente

Permisos

Texto de la pregunta o

Comprobar los permisos
Filtros

Desglose de competencia
Bitacoras

Cnnia de resnaldn

8. Ingresar el texto de la pregunta, esta sera la pregunta que se mostrara al estudiante.

Seminario de Investigacion

#& Inicio & Mis Cursos ik Este curso £ - ¥ vista esténdar

4 > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Primer Parcial > Banco de preguntas > Preguntas > Editando una pregunta de opcién multiple

3 N F¥ sy
Agregando pregunta de opcion multiple o % Administracion

~ Administracion del examen
» Expandir todo
~ General Editar ajustes
Anulaciones de grupo
Categoria Por defecto en 0710 (8)

a

Anulaciones del usuario

& Editar examen
Nombre de la pregunta o Pregunta I|

@ Vista previa
» Resultados

Texto de la pregunta o B | ramafo *|B| T

i
i
[r
™

Roles asignados localmente
I Permisos
Comprobar los permisos
Filtros

Ingrese el texto de la pregunta Desglose de competencia

Bitacoras

Conia de recnaldn
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9. Ingresar la puntuacion que se le dara a la pregunta, esto serd de acuerdo a la distribucidn de
puntos que se tenga planificada para el examen, en este caso serd un valor de 2 pts.

& Inicio == Mis Cursos it Este curso ﬁ ~ A€ Vista estandar

Copia de respaldo
Restaurar
I v Banco de preguntas
Preguntas
Ruta: p Categorias
Importar

Puntuacion por defecto o
Exportar

@

> Administracion del curso

- Ingrese la puntuacion para la pregunta

Retroalimentacion general

> Administracion del sitio

Ajustes de busgqueda

Ruta: p
Numero ID @
¢Una o varias respuestas? Solo una respuesta s

(Barajar las opciones? @

10. Al ser una pregunta de opcién multiple se deberan ingresar las distintas respuestas posibles.
Ingresar la posible respuesta en el campo indicado.

A Inicio &= Wis Cursos % Este curso £ - A Vistaestandar
Ruta: p
Namero ID @
¢Una o varias rsIspuestas? Solo una respuesta s

¢Barajar las opciones? @

(Numerar las opciones? a,b,c,.. s

~ Respuestas

Opcion 1 0 et v |B| ] IZIZ L
Ruta: p
Calificacién Ningunof Ingl’ese la rESpUﬁta
Retroalimentacién B e ~|B| [ |iZ]i= |
Ruta: p
Opcién 2 [ | parafo ~ B| [T =|i= o] | BF
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11. Ingresar los repuestos restantes.

& Inicio == Mis Cursos sLaEste curso ﬁ ~ A Vista estandar

¢Barajar las opciones? @

¢{Numerar las opciones? a,b.,c,.. =

~ Respuestas

Opci6n 1 @ | e | B| T [i=i | BiE
24 de Diciembre de 20197
Ruta: p . |
Calificacion Ningunofa) #*
Retroalimentacitn = ||~ B| T2 12 apE
Ruta:p
Opcidn 2 | pamato B | T | == | BE
31|de Didbmbre| de 2019|
Ruta: p =
Calificacion Ningunofa) #
Retroalimentacion == || paafo « BRI J = = ad BE

12. Paraindicar la respuesta correcta del examen, se debe ubicar en la respuesta que correcta y
le daremos el valor de la calificacién en porcentaje que tendra la respuesta.

A& Inicio &&= Mis Cursos &% Este curso £F - A Vistaestandar
Ruta: p
erEiE | o v | B[ | SIS | FE
Ruta: p
Calificacion Ninguno(a) #
Retroalimentacién 51 | pérrafo ~|B|[Ili=li= ad | BB
Ruta: p
QOpcién 4 M | parofo  ~ |B|J | i= = [ad | BE

13 de Marzo de 20207

Ruta: p
Calificacian Ninguno(a) %
Retroalimentacion 5 || parraro B|7Il:i==j= ad | Bl
Ingrese el valor de la calificacion para
T la respuesta
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13. En este caso al ser una pregunta de opcidon multiple con una respuesta Unica, seleccionaremos
el porcentaje de 100%, para indicar que esta respuesta tomara el valor completo del punteo
asignado a la misma.

#& Inicio == Mis Cursos L Este curso Q- A Vista estandar

Ruta: p

Opcidn 3 i ramfo v (B[] ||IE IS [
Auta: p

Calificacién Ninguno(a) *

Retroalimentacion 5| | Pémrafo ~|B!|J == [

Ruta: p

Opcion 4 parafe ~ | B J = = ad B3

13 de Marzo de 20207

Ruta: p

Calificacién + Ninguno(a) |

Retroalimentacién 83.3331\% (B!l 7=z I
80% :
7% | En la respuesta correcta seleccione
70% 100
RAAR
v

14. Hacer clic en Guardar cambios, con esto guardaremos la pregunta con sus respuestas.

#& Inicio == Mis Cursos b Este curso ¢ - ¥ Vista estandar

FarTET” ™1 - =TT

Ruta: p

Espacios vacios para 3 opciones méas

» Retroalimentacion combinada
» Intentos multiples

» Marcas

Guardar cambios y continuar editando

Cancelar
IS L

Haga clic en Guardar cambios

ay campos obligatorios @
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15. Al guardar la pregunta anterior, se nos redirigira a la edicidn del examen.
16. Se agregard una segunda pregunta.

Seminario de Investigacion

A Inicio &8 Mis Cursos st Este curso £ - ¢ Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 » Primer Parcial > Editar examen

. . . & Administracion
Editando examen: Primer Parcial o

Preguntas:1 | El examen se abre (se cierra 16/06/20, 00:57) Calificacion maxima | 10,00 Guardar

~ Administracion del examen

Editar ajustes
Total de puntos: 2.00

Anulaciones de grupo

nul e ol
y) O Barajar @ Anulaciones del usuario
£ Editar examen
Pégina 1 Anadir ~
@, Vista previa
1 i # Preeunta 1 Cuando fue el orimer caso de Covid-19 en Guatemala? Qo 2004 s Resultados
& Afadir - Roles asignados localmente
Permisos

Comprobar los permisos

Filtros

Para un nueva pregunta haga clic
Anadir

Desglose de competencia
Bitdcoras

Coania da recnaldn

Pregunta seleccion multiple (con mas de una respuesta valida)
17. Seleccionar nuevamente Opcion multiple y luego hacer clic en Agregar.

Elija un tipo de pregunta a agregar

PREGUNTAS

# Permite seleccionar una o varias respuestas de una lista pre-definida. standar
@ i=  Opcién mltiple

# O == Falso/Verdadero

Relacionar columnas
E( O = Respuesta corta
& Numérica

Ensayo

2
JEE|

O +b Arrastrar y soltar dentro del texto
#+  Arrastrar y soltar marcadores

O <+ Arrastrar y soltar sobre imagen

O % Calculada
¥ Calculada de opcién multiple

O ¥ Ccalculada simple

Relacionar aleatoriamente respuestas-cortas

=% Resnuestas incrustadas (Cloze)
&

Copia de respaldo

ACTIVINAN ANTFRIOR
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18. Se nos mostrara la seccion de creacidn de pregunta de opcidn multiple, de igual forma que la
pregunta anterior ingresaremos el nombre y el texto de la pregunta.

Seminario de Investigacion

# Inicio & Mis Cursos sl Este curso £ - ¢ vista estandar

4 » Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Primer Parcial > Banco de preguntas > Preguntas > Editando una pregunta de opcién multiple

.. e & Administracion
Agregando pregunta de opcion multiple e
Ve g ; ~ Administracién del examen
xpandir todo

~ General Editar ajustes
Anulaciones de grupo

Categoria Por defecto en 0710 (9) * Anulaciones del usuario
U e
£ Editar examen
Nombre de la pregunta L Pregunta 2 Qv
ista previa
° » Resultados
Texto de la pregunta B pimato *|B| | i= [ad | BB

Roles asignados localmente
Sintlomas del )cmfd-wg Permicne
Comprobar los permisos
Filtros
Desglose de competencia
Bitdcoras

Fania da racnaldn

19. Para que la plataforma permita seleccionar mas de una respuesta para esta pregunta
debemos seleccionar en permitir mas respuestas en el campo éUna o mas respuestas?

#& Inicio == Mis Cursos L Este curso ﬂ- ~ ¥ Vista estindar

TXOTTAT

@ T pamafo * B| T

i
1
(2]
=

» Administracién del curso
Retroalimentacion general

> Administracién del sitio

Ajustes de busqueda

Buscar

Ruta: p
Nimero ID @
¢Una o varias respuestas? Sélo una respuesta s
¢Barajar las opciones? @
Seleccione Permitir mas respuestas
¢{Numerar las opciones? a. b, ¢, . s

~ Respuestas

opadnt g | mme v |B [ i QS s jje
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A Inicio &8 Mis Cursos a4 Este curso

DIVISION DE EDUCACION A DISTANCIA EN ENTORNOS VIRTUALES

Inmovando en la Educacion Superior

£F - ¥ Vista estandar

e T pimeto *|B| [/ =|I= o] | BF
Retroalimentacion general
Ruta: p
Namero D @
Se permiten varias respuestas =

;Una ovarias respuestas? | v Sélo una resptidgta

TXToTT
> Administracién del curso

> Administracién del sitio

Ajustes de bisqueda

Buscar

iBarajar las

Seleccione el elemento de mend Se permiten varias

respuestas
¢MNumerar las opciones? a,b,c, -
~ Respuestas
Opcidn 1 wmfe v B | J|[iZ]i= o BF | By
Ruta: o

21. Una vez ingresadas las respuestas a la pregunta, se procede a indicar los punteos de las
respuestas validas, en este caso existiran 2 respuestas validas con un porcentaje del 50% de

la nota para cada una.

&= Mis Cursos S Este curso

A& Inicio

£ - ¥ vista estandar

Fia: p
Nimero D ©
¢Una o varias respuestas?

Se permiten varias respuestas

¢Barajar las opciones? @

(Numerar las opciones? a,b.,c,.. s
~ Respuestas

Opcion 1 Pérrafo ~ BTl R
Tos?
o8 N
Ruta: p

Calificacién Ninguno{a)
Retroalimentacion Parrafo Bl rli=li= IrcBEn Bl
Esta respuesta corresponde al 50% del

- punteo total de la pregunta

Opcién 2 Parrafo ~|BI|I == [ad | BB
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22. Seleccionar 50% que sera el porcentaje del punteo que tendra esta respuesta.

& Inicio = Mis Cursos o Este curso £F - A Vista estandar
Tta: p
Namero D @
¢Una o varias respuestas? Se permiten varias respuestas #

(Barajar las opciones? @

¢MNumerar las opciones? a.b.c.,.. s

~ Respuestas

Opcidn 1 M emate v [B|J|[IZ]i= SIS

Tos?

Ruta: p

Calificacién + Ninguno(a) |
100% K
90%
Retroalimentacién 83.33333%

D I 2= l1= Bl ]
so% | Seleccione el elemento de menu

Opcidn 2

23. Agregar el porcentaje de 50%, a la segunda respuesta valida.

# Inicio &= Mis Cursos s Este curso £+ - ¥ vista estandar

Opcién 1 i || pamafo  ~ | B | [ |[i2]IZ | bR @
Tos?
Ruta: p

Calificacién 50% s

Retroalimentacion 0| phmato ~[B|1ll:3=]i= K o

Ruta: p

Opdidn 2 W prao ~ |B| 1| iE[i rejy o g
Cansancio?
Futa: p

Calificacion  « Ninguno(a) \J
100%
90%
Retroalimentacion 83.33333% ~|B|7l:=li= i HG
B0%
75%
70%
66.66667%
60%

Opcién 3 dn%' ~|B| I

1
mn
[F.]
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24. En este caso existian 3 respuestas, pero solo 2 eran validas, entonces la respuesta incorrecta
no tendra ningln punteo por tanto no es necesario modificarla.

A Inicio &= Mis Cursos &5 Este curso Q ~ A€ Vista estandar
Ruta: p
Calificacién 50! $
Retroalimentacion Pérrafo - _
Ruta: p
Opcidn 3 pérrafo I B| 1= ~ &
Sonreir mucho?
Ruta: p
Calificacion Ninguno(a) *
Retroalimentacion Pérrafo v B I = = A
Ruta: p
Opcién 4 pimfo v B | [ |} =
Ruta: p

favascript:;

25. Hacer clic en Guardar cambios.

A& Inicio =8 Mis Cursos sk Este curso Q - ¥ Vista estandar

Ruta: p
&

Espacios vaclos para 3 opciones mas

» Retroalimentacién combinada
» Intentos multiples

» Marcas

Guardar cambios y continuar editando

Cancelar

En este formato hay campos obligatorios @
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26. Al guardar la pregunta anterior, se nos redirigira a la ediciéon del examen, en donde podemos
observar las preguntas que hemos creado hasta el momento.

Seminario de Investigacion

#& Inicio #3 Mis Cursos s Este curso 'n' = ¥ Vista estandar

4 > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 » Unidad1 > Primer Parcial > Editar examen

. . . &8 Administracion
Editando examen: Primer Parcial o
~ Administracion del examen
Preguntas:2 | El examen se abre (se cierra 16/06/20, 00:57) Calificacion maxima 10,00 Guardar
Editar ajustes
Paginar de nuevo

Total de puntos: 4.00
Anulaciones de grupo

i ] Barajar @ Anulaciones del usuario
& Editar examen
Pégina 1 Afadir ~
Q Vista previa
+ 5 i= ¥ Preeunta 1 Cuando fue el orimer caso de Covid-19 en Guatemala? Q m 2000 5 Resultados
1
- Pagina 2 Afadir - Roles asignados localmente
@ Permisos
+ 3 = & Preeunta 2 Sintomas del Covid-19? @ @ 2004 ermisos
Altadir Compraobar los permisos
Filtros

Desglose de competencia
Bitacoras

Cnnia de resnaldn

27. En este apartado también se puede editar el punteo si se desea.

. . i
Editando examen: Primer Parcial o

Preguntas:2 | El examen se abre (se cierra 16/06/20, 00:57) Calificacion maxima 10,00

Guardar

Total de puntos: 4.00

# [0 Barajar @
Pagina 1 i >
e 1 i= & Preeunta 1 Cuando fue el orimer caso de Covid-19 en Guatemala? 2,004
L)
™" pagina 2 Afadir ~
&
. 2 2  i= 4 Pregunta 2 Sintomas del Covid-197 2,004
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28. Es posible eliminar las preguntas, para esto se debe seleccionar el icono de eliminar, que se
encuentra a la derecha de cada pregunta.

Preguntas:2 | El examen se abre (se cierra 16/06/20, 00:57) Calificacién maxima 10,00 Guardar

Total de puntos: 4.00

Paginar de nuevo

& [ Barajar @

Pagina 1 Anadir =

+ i= # Pregunta 1 Cuando fue el orimer caso de Covid-19 en Guatemala? Q| m| 2004

4]
Pagina 2 Anadir ~
&

+ 2 i 4 Pregunta 2 Sintomas del Covid-197 Q @ 2004

Afadir ~

29. En esta parte se puede visualizar la calificacion maxima, que corresponde al punteo que
tendra el examen y en la parte inferior se muestra el Total de puntos, que corresponde a los
puntos acumulados con las preguntas elaboradas hasta el momento.

Editando examen: Primer Parcial e

Preguntas:2 | El examen se abre (se cierra 16/06/20, 00:57) Calificacion maxima 10,00 Guardar

Total de puntos: 4.00

Paginar de nuevo

& [ Barajar @
Pagina 1 Afadir =
1 = @& Pregunta 1 Cuando fue el brimer caso de Covid-19 en Guatemala? @ m 2004
= Pagina 2 Afadir ~
4 3 = @& Presunta2 Sintomas del Covid-19? & @ @ 2004
Anadir ~

30. Ademas, tenemos la opcidn disponible de Barajar, esta opcidn permite que a los estudiantes
se les muestre las preguntas en un orden aleatorio, es decir que el orden de las preguntas sera
diferente para cada estudiante.

Editando examen: Primer Parcial

Preguntas:2 | El examen se abre (se cierra 16/06/20, 00:57) Calificacién maxima | 10.00

Total de puntos: 4.00

rd [0 Barajar @
Pagina 1 Afnadir ~
3 1 i= 4 Pregunta 1 Cuando fue el orimer caso de Covid-19 en Guatemala? @ m 2004
3
Pagina 2 Afadir ~
& &
2 iZ 4 Preeunta 2 Sintomas del Covid-19? Q m 20048
Afnadir ~
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31. Se agregara una nueva pregunta.,

Seminario de Investigacion

# Inicio &8 Mis Cursos a5, Este curso ﬁ = ¥ Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Primer Parcial > Editar examen

. X . of Administracion
Editando examen: Primer Parcial o

v Administracion del examen
Preguntas:2 | El examen se abre (se cierra 16/06/20, 00:57) Calificacién maxima | 10.00

dar

Editar ajustes
Paginar de n Total de puntos: 4.00

Anulaciones de grupo

&

Anulaciones del usuario

[ Barajar @
& Editar examen
Pégina 1 Anadir =
@ Vista previa
¢ 1 i & Presunta 1 Cuando fue el brimer caso de Covid-19 en Guatemala? Q @ 2008 s Resultados
(£ 4]
" Pagina 2 Afadir ~ Roles asignados localmente
# 3 = B Preeunta2 Sintomas del Covid-197 a m 2004 permisos
~ Comprobar los permisos
Anadir =
Filtros
+ unanueva &E‘egunta
Desglose de competencia
<+ del banco de preguntas BitAcoras
https://radd3.virtual.usac.edu itaci dauestion.php?returnurl=%2Fmod%2Fauiz%2Fedit.ohn%3Fcmid%3D293%26cat%3D26%252C109%2 3D0&cmid=2 Y=

Pregunta Falso/Verdadero

32. Seleccionar nuevamente Falso/Verdadero y luego hacer clic en Agregar.

Elija un tipo de pregunta a agregar

#_ PREGUNTAS

|—— o Seleccionar un tipo de pregunta para ver su descripcion.
O i=  Opcién miltiple

standar

== Falso/Verdadero

Relacionar columnas

Haga clic en Falso/Verdadero

Pre|
. O [E Ensayo

O+ Arrastrar y soltar dentro del texto

#+ Arrastrar y soltar marcadores
O ++ Arrastrar y soltar sobre imagen

O ¥ Calculada

d o ¥ Calculada de opcién multiple
O ¥ Calculada simple

Relacionar aleatoriamente respuestas-cortas

Resnuestas incrustadas (Cloze)

Cancelar

Copia de respaldo
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33. Como en las preguntas anteriores, llenar los campos de nombre y texto de la pregunta.

& Inicio &8 Mis Cursos i Este curso £ - ¥ vista estandar
Categoria Por defecto en 0710 (10) * Anulaciones del usuario
£ Editar examen
Nombre de la pregunta e Pregunta 3 Qv .
ista previa
o > Resultados
Texto de |la pregunta S pamafo ~|B|I|:=i= [ad | BB

Roles asignados localmente
Debo lavarme las manos constantemente?
Permisos

Comprobar los permisos
Filtros

Desglose de competencia
Bitacoras

Copia de respaldo

Restaurar

~ Banco de preguntas

Preguntas
Ruta: p Categorias
Importar
Puntuacion por defecto 0 1
Exportar
(7]

W eme ~ | B[

FIEIE

» Administracién del curso
Retroalimentacién general

» Administracién del sitio

34. Hacer clic en el valor de la respuesta que sera considerada como correcta (verdadero/falso).

#& Inicio == Mis Cursos st Este curso ¢ ~ A Vista estandar
Funtuacion por defecto & 2 | Exportar
(7] =

=  Pamafo ~ BT

ad BE &

» Administracion del curso
Retroalimentacién general

» Administracion del sitio

Ajustes de biusqueda

Buscar

Ruta: p

Numero 1D @

Respuesta correcta Falso 3

Retroalimentacién para la
respuesta ‘Verdadero',

Parrafo

Haga clic en el valor de la respuesta
correcta
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35. En este caso se seleccionara el valor verdadero, como respuesta correcta, luego de esto se

procede a guardar la pregunta.

& Inicio == Mis Cursos b Este curso ﬁ- A Vista estandar
Puntuacion por defecto o p)
Exportar
@ @ ww «[B|71|E S HENE

Retroalimentacion general

Ruta: p

Nimero ID @

Respuesta correcta Falso |

Retroalimentacién para la

“\|\B|I|:=i= [ad | BF | [
respuesta Verdadero', n 7
Seleccione el elemento de menu
Verdadero

> Administracion del curso

» Administracion del sitio

Ajustes de busqueda

Buscar

36. Se nos redirigira a la seccidn de edicidon de examen, en donde se puede observar que nuestra

pregunta fue creada exitosamente.

A Inicio &8 Mis Cursos sk Este curso

0 ~ ¥ Vista estadndar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Primer Parcial > Editar examen

Editando examen: Primer Parcial @

Preguntas:3 | El examen se abre (se cierra 16/0?/20, 00:57) Calificaciéon maxima  10.00

4
Pagina 1
+ I i & Preeunta 1 Cuando fue el orimer caso de Covid-19 en Guatemala?
i
Pégina 2
% 5  i= ® Preeunta2 Sintomas del Covid-19?
L3

=
Pégina 3

% 3 .. @ Presunta3 Debo lavarme las manos constantemente?

virtual.usac.edu.

& Administracion

v Administracion del examen
Guardar

Editar ajustes
Total de puntos: 6.00

Anulaciones de grupo

Anulaciones del usuario

(] Barajar @
£+ Editar examen
Adadir ~
@ Vista previa
Qo 2004 > Resultados
Afadir ~ Roles asignados localmente
Q @ 2004 Permisos
Comprobar los permisos
Anadir ~
Filtros
Q@ 2004 Desglose de competencia
Afadir ~ Bitacoras

Copia de respaldo
Restaurar

> Banco de preguntas

> Adminictracian dal riiren
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Pregunta de respuesta corta

37. Seleccionaremos en anadir y luego en una nueva pregunta, y en este caso seleccionaremos
el tipo de pregunta Respuesta corta.

PREGUNTAS

Elija un tipo de pregunta a agregar

i Opcién multiple

=+ Falso/Verdadero

Permite una respuesta de una o varias palabras que es calificada al compararla

contra varias respuestas modelo, que pueden contener comaodines

Relacionar colurmnas

=% Calculada

@® c© Respuestacorta
= Numeérica
| E  Ensayo

4+ Arrastrar y soltar dentro del texto
& O <+ Arrastrary soltar marcadores

O + Arrastrar y soltar sobre imagen

¥ Calculada de opcion mltiple
O | Calculadasimple
7%  Relacionar aleatoriamente respuestas-cortas

=% Resnuestas incrustadas (Clazel

DIVISION DE EDUCACION A DISTANCIA EN ENTORNOS VIRTUALES

Inmovando en la Educacion Superior

- Sancelar .

ACTIVIDAD ANTERIOR

Enuinciadae da Tarase

> Administracion del sitio

38. Al igual que en las preguntas anteriores llenar los campos de nombre y texto de la pregunta.

& Inicio == Mis Cursos i Este curso Q - A Vista estandar
Anulaciones de grupo
Categoria Por defecto en 0710(11) = Anulaciones del usuario
ulacic B! aric
£ Editar examen
Nombre de la pregunta o Pregunta 4
@ Vista previa
= > Resultados
Texto de la pregunta Parrafo ~B| I =|i= | | B

Puntuacion por defecto LU

(7]

Retroalimentacién general

COVID-19 es la enfermedad infecciosa causada por el?|

Ruta: p

= pamefo ~|B| ]| [l

Roles asignados localmente

Comprobar los permisos
Filtros
Desglose de competencia
Bitacoras
Copia de respaldo
Restaurar
~ Banco de preguntas
Preguntas
Categorias
Importar

Exportar

> Administracion del curso

> Administracion del sitio
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39. Ya que esta es un tipo de pregunta donde el estudiante escribe su respuesta, y al ser de tipo
respuesta corta, podemos buscar que la plataforma califigue de forma automatica.
Para ello se ingresara las respuestas que seran consideradas como correctas, y al momento
gue el estudiante escriba su respuesta y esta coincida con las indicadas en la plataforma esta
la tomara como respuesta correcta.

& Inicio == Mis Cursos &3 Este curso LF - A vista estandar

Retroalimentacion general

> Administracién del sitio

I Ajustes de busqueda

Ruta: p

Nimero ID @

Diferenciar entre No. MAYUSCULA/ iscul . .
MAYUSCULAS y mindsculas o, § minuscula noimporta =

Respuestas correctas Usted debe proporcionar al menos una respuesta posible. Las respuestas vacias no se
emplearan.*' puede emplearse como comodin para coincidir con cualquier caracter. La
primera respuesta que coincida se empleard para determinar la calificacion y la
retroalimentacion.

~ Respuestas

Respuesta 1 Calificacién  Ninguno(a) #

Retroalimentacion 2 || parafa d BE &

Ingrese la respuesta

40. Ingresar la respuesta que se desea en el campo Respuesta 1.

41. Si quisiéramos tomar otro tipo de coincidencias como validas, debemos realizar lo mismo en
los siguientes campos de respuesta. Un campo vacio no sera tomado en cuenta como
respuesta valida.

A Inicio % Mis Cursos b Este curso £F - ¥ vista estindar

Retroalimentacion general

» Administracion del sitio

Ajustes de busqueda

Futa: p

Numero ID @

Diferenciar entre

MAVUSCULASy mintsculas No, MAYUSCULA/mindscula no importa =

Respuestas correctas Usted debe proporeionar al menos una respuesta pesible. Las respuestas vacias no se
emplearan.'* puede emplearse como comodin para coincidir con cualquier caracter. La
primera respuesta que coincida se empleara para determinar la calificacion y la
retroalimentacion.

~ Respuestas

Respuesta 1 (ORUNAVIRII| I‘al\ﬁcacidn Ninguno{a) #

Retroalimentacion | eamfe v B ]

[ad BE
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42. Para que la plataforma permita guardar la pregunta, se debe dar a una de las posibles
respuestas el porcentaje del 100% del punteo para que el alumno pueda obtener la nota
maxima en esa pregunta.

A Inicio Mis Cursos b Este curso Q ~ ¥ Vista estandar

Ruta: p
Numero ID ©

Diferenciar entre

MAYUSCULAS y mindsculas No, MAYUSCULA/mintscula no importa s

Respuestas correctas Usted debe proporcionar al menos una respuesta posible. Las respuestas vacias no se
emplearan.'*' puede emplearse como comodin para coincidir con cualquier caracter. La
primera respuesta que coincida se empleara para determinar la calificacion y la
retroalimentacion

~ Respuestas

Respuesta 1 CORONAVIRUS Calificacién  Ninguno(a) *

Retroalimentacion Parrafo “l|B| 7=z | Bl

Ruta: p

Respuesta 2 Calificacién = Ninguno(a) &

43. Seleccionar el porcentaje de 100%.

44. Si se deseara se puede dar otro porcentaje del punteo a otras posibles respuestas, pero debe
existir al menos una que permita obtener el 100% de la nota para esta pregunta.

45. Por ultimo, seleccionamos Guardar cambios.

A& Inicio &= Mis Cursos it Este curso 'ﬂ' ~ ¢ Vista estandar

Ruta: p
Namero ID @

Diferenciar entre

MAYUSCULAS y mindsculas No, MAYUSCULA/minascula no importa s

Respuestas correctas Usted debe proporcionar al menos una respuesta posible, Las respuestas vacias no se
emplearan.'*' puede emplearse como comodin para coincidir con cualquier caracter. La
primera respuesta que coincida se empleara para determinar la calificacién y la
retroalimentacion

~ Respuestas

Respuesta 1 COROMAVIRUS @IS, « Ninguno(a) )
100% r
00% alificacion maxima
83.33333%
B0%
Retroalimentacion B | parrafo ~|B|J  i=|i= [as] ErR 75%
70%
66.66667%
60%
50%
0%
Futa: p 33.33333%
30%
25%
20%

3 18 gRRRTV
Respuesta 2 Calificacior v

Ina de las respuestas deberia tener una puntuacién del 100% de modo que sead
en esta pregunta,
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46. Se nos redirigird nuevamente a la seccién de edicidn del examen, en donde se nos mostrara
todas las preguntas que se han creado.

A Inicio & \is Cursos &, Este curso £ - ¥ vista estindar
A nulaciones ge grupo
y [ Barajar © Anulaciones del usuario
& Editar examen
Pagina 1 Afadir ~
@, Vista previa
+ i # Pregunta 1 Cuando fue el orimer caso de Covid-19 en Guatemala? @ o 2004 » Resultados
]
Pégina 2 Afadir ~ Roles asignados localmente
% 5 i @ Preeunta 2 Sintomas del Covid-197 Q m 2004 Permisas
" Comprobar los permisos
Pégina 3 Afadir ~
{\D Filtros
L 3 ** & Pregunta 3 Debo lavarme las manos constantemente? Q @ .00 De N
. Desglose de competencia
N Pégina 4 Afadir * Bitacoras
% 4 = & Presunta 4 COVID-19 es la enfermedad infecciosa causada por el? @ @ 2004 Copia de respaldo
Aadic ~ Restaurar
> Banco de preguntas
> Administracién del curso
> Administracién del sitio
ACTIVIDAD ANTERIOR
« "

Enunciados de Tareas

Pregunta de tipo ensayo
47. Seleccionar en afiadir, luego en una pregunta nueva.
48. Se nos mostrara la siguiente ventana en donde seleccionaremos Ensayo.

Elija un tipo de pregunta a agregar

PREGUNTAS . .
Permite una respuesta de subir un archivo o texto en -linea. Esto debe de ser

& O i= Opcion miltiple después calificado manualmente.
*+ Falso/Verdadero

o ) i Reladionar columnas

= Respuesta corta

&5 Numérica

® [] Ensayo

I+ Arrastrar y soltar dentro del texto

«  Arrastrar y soltar marcadores

4 Arrastrar y soltar sobre imagen

27 Calculada

#% Calculada de opcién miitiple

2% Calculada simple

:7:  Relacionar aleatoriamente respuestas-cortas

=% Resnuestas incrustadas (Cloze)

‘ Cea J o= [l

65



USAC

8/ TRICENTENARIA
Universidad de San Carlos de Guatemala

DIGED

DSSCCH DEMERAL OF SCCENCH

49. Llenar los campos de nombre y texto de la pregunta.

Inmovando en la Educacion Superior

A& Inicio &= Mis Cursos b Este curso ¥ - A Vista estandar

oerrerar

Anulaciones de grupo
Categoria Por defecto en 0710 (12) o Anulaciones del usuario
ulacior
£ Editar examen

Nombre de |a pregunta o Pregunta 5 Q

Vista previa
° > Resultados
Texto de la pregunta | pémafo ~|BI|Il:=|i= [ | BB

Puntuacién por defecto o

(7]

Retroalimentacién general

Recomendaciones para no infectarse del Covid-197

RumIp

Pérrafo | B| 7Tl [ad | R

Roles asignados localmente
Permisos
Comprobar los permisos
Filtros
Desglose de competencia
Bitacoras
Copia de respaldo
Restaurar
v Banco de preguntas
Preguntas
Categorias
Importar

Exportar

> Administracién del curso

50. En el formato de respuesta, se nos permite escoger varias opciones, siendo estas:
Editor HTML: este es un editor de textos el cual permite al estudiante editar su texto y darle

formato.

Editor HTML con selector de archivos: Es similar al anterior, pero permite al estudiante subir
un archivo como parte de la respuesta a la pregunta.
Texto simple: como su nombre lo indica, es un editor de textos el cual no permite dar
formato al texto.
Editor de textos simple con selector de archivos: similar al anterior pero permite al
estudiante subir un archivo como parte de la respuesta a la pregunta.

& Inicio 28 Mis Cursos sk Este curso Q - A¥ Vista estandar
» Administracion del sitio
Ajustes de busqueda
Ruta: p
Nimero ID @

~ Opciones de respuesta

Formato de respuesta

Requerir texto

Tamafio de caja de entrada

Permitir archivos anexos

Requerir anexos @

+ editor HTML J

editor HTML con selector de archivos

Texto simple

Texto simple, tifygrafia monoespaciada y =
Sin texto en line b

sineas = | Seleccione el elemento de menu Texto
simple

=
o
“»
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51. Una vez verificamos que todo esta correcto procedemos a Guardar cambios.

52. Se nos redirigird a la ventana de edicién del examen, en donde se puede visualizar todas las
preguntas que hemos creado. Ademas de que nos indica que el punteo de las preguntas suma
el total de la nota maxima en la parte superior derecha del panel.

A Inicio 8 Mis Cursos s Este curso £+ - ¢ Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Primer Parcial > Editar examen

. . . & Administracion
Editando examen: Primer Parcial e

Preguntas:5 | El examen se abre (se cierra 16/06/20, 00:57) Calificacién maxima  10.00

Editar ajustes
Total de puntos: 10.00
Anulaciones de grupo

v Administracion del examen

P O Barajar @ Anulaciones del usuario
& Editar examen
rFagina 1 naair
Q@ Vista previa
2 1 i= & Pregunta 1 Cuando fue el orimer caso de Covid-19 en Guatemala? Q o 200¢ 5 Resuitadas
L2
Vs Pagina 2 Afadir ~ Roles asignados localmente
# 5 i @& Preeunta2 Sintomas del Covid-19? Q @ 2008 Permisos
= Comprobar los permisos
Pégina 3 Afadir ~
Filtros
# 3 -+ # Precunta3 Debo lavarme las manos constantemente? Q @ 2008 . i
o Desglose de competencia
Pagina 4 Anadir ~ Bitacoras
% 4 o= & Pregunta4 COVID-19 es la enfermedad infecciosa causada oor el? Q @ 2000 Copia de respaldo
B Restaurar
Pégina 5 Afadir ~
> Banco de preguntas
P 5 [] # Preeunta 5 Recomendaciones para no infectarse del Covid-19? Q @ 200

€ " > l I M ¥ | O | x

53. Si no se desea realizar alguna otra configuracién de momento, se procede a dar clic en
Guardar.

A Inicio &8 Mis Cursos &5 Este curso Q ~ ¥ Vista estandar

4 > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Primer Parcial > Editar examen

. . . & Administracion
Editando examen: Primer Parcial &

v Administracion del examen
Preguntas:5 | El examen se abre (se cierra 16/06/20, 00:57) Calificaciébn maxima  10.00
Editar ajustes
Total dg puntos: 10.00
Anulaciones de grupo
Vi ) Barajar @ Anulaciones del usuario
& Editar examen
Pagina 1 Anadir ~
@ Vista previa
G 1 i= & Preeunta 1 Cuando fue el orimer caso de Covid-19 en Guatemala? Q @ 2008 5> Resultados
1
% Pégina 2 Afadir ~ Roles asignados localmente
5 = & Preeunta2 Sintomas del Covid-19? @ @ 2008 Permisos
Lz Comprobar los permisos
Pégina 3 Anadir v
Filtros
# 3 -+ # Presunta3 Debo lavarme las manos constantemente? Q @ 2000 oo .
—~ Desglose de competencia
-
Pégina 4 Anadir ~ Bitacoras
% 4 o & Precunta4 COVID-19 s la enfermedad infecciosa causada por ef? Q i 200¢ Copia de respaldo
23 . Restaurar
Pagina § Afiadir ~
> Banco de preguntas
# 5[] @ Preeuntas Recomendaciones para no infectarse del Covid-19? Q @ 2004

M ¥ | I — O | x
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54. Si nos dirigimos al panel principal del curso donde creamos el examen, podremos observar
que se encuentra creado de forma exitosa.

Seminario de Investigacion

A& Inicio & Mis Cursos o5 Este curso

Q ~ ¥ Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica » 0710
& Administracion
|@ Avisos

~ Administracion del curso

Unidad1 & Editar ajustes

& Activar edicion

Finalizacién del
o Enunciados de Tareas L £ Finalizacién del curso
> Usuarios
Documentos y Enunciados de Tareas Y Filtros
1
e pri pardial > Reportes
rimer Peargja
% & & Configuracion del Libro de
Esperado en 16 de junio de 2020 Calif
alificaciones
@ 0 de 1 Intentados
> Insignias
Examen de primer parcial [ Copia de respaldo
1 Restaurar
Unldad2 1 Importar
5 € Reiniciar
https:/jradd3.virtual.usac.edu, i .php?id=2...

Demostracion del funcionamiento del examen
55. Al momento de ingresar un estudiante al examen se mostrara de una forma similar a la
siguiente:
En donde podemos observar que se nos muestra la fecha y hora de inicio, la fecha y hora de
fin, como la duracién que tendrd el examen.
56. Hacer clic en Comenzar el examen ya.

nicio IS Cursos ste curso - Ista estandar
I Mis C Est Vist, and.

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Primer Parcial

. . & Administracion
Primer Parcial

v Administracion del examen
Examen de primer parcial

Editar ajustes

Intentos permitidos: 1 Anulaciones de grupo
Este examen estd abierto en lunes, 15 de junio de 2020, 00:57 Anulaciones del usuario
E P
Este examen se cerrara en martes, 16 de junio de 2020, 00:57 % Editar examen
Q Vista previa

Limite de tiempo: 1 hora 45 mins
> Resultados

Roles asignados localmente

&k Permisos
Comprobar los permisos
« ACTIVIDAD ANTERIOR
Enunciados de Tareas Filtros

Desglose de competencia
Ira. s Bitacoras
Copia de respaldo
Restaurar

> Banco de preguntas
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57. Se mostrard un mensaje en donde nos indica el limite de tiempo con el que cuenta el examen.
58. Para iniciar el examen se debe hacer clic en Iniciar intento.

Limite de tiempo

Su examen tendrd un limite de tiempo de 1 hora 45 mins.
Cuando Usted empieza su intento, el contador comenzara a
contar y no puede ser pausado. Usted debe terminar su
intento antes de que expire. ;Esta Usted seguro de querer
comenzar ahorita?

59. Esta sera la forma en que los estudiantes visualizaran el examen, y de la forma en que
navegaran a través del mismo.
60. Pregunta 1.

Seminario de Investigacion

Nombre de Ta pregunta
—

Pregunta 1

= Navegacion dentro del
Cuando fue el primer caso de Covid-19 en Guatemala? examen
Pregunta de opcidn multiple

ain Seleccione una: con una unica respuesta valida 2 3| 4 5
Puntaje de 200 & 5.13 de Marzo de 20207
't Sefialar con

bandera la O b. 24 de Diciembre de 2019? L~ Terminar intento ...
pregunta O ¢ 31 de Diciembre de 2019?
& caiar ITiempa restante 1:44;48 I
pregunta Aqui se muetran todas las preguntas creadas Indica el tiempo
permitiendo seleccionar y visualizar cada preginta. restante para responder
Ademas de mostrar el total de preguntas | axaman
& Administracion
v Administracion del examen
Editar ajustes
« ACTIVIDAD ANTERIOR

Enunciados de Tareas Anulaciones de grupo
Anulaciones del usuario

£ Editar examen

@ Vista previa

> Resultados
Roles asignados localmente

Permisos
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61. Pregunta 2.

Seminario de Investigacion

= Navegacién dentro del
Pregunts 2 Sintomas del Covid-19? examen
Sin responder Pregunta opcién multiple
aun Seleccione una o mas de una: con mas de una respuesta valida 4 ) T T T
Puntaje de 2.00 O a. Cansancio? i EI ‘ ‘ ‘
:’“"S:S’a;d';mn b. Sonreir mucho? Terminar intento ...
pregunta O c Tos?
& Editar Tiempo restante 1:44:40
pregunta

&& Administracion

~ Administracién del examen

Editar ajustes

Anulaciones de grupo
ACTIVIDAD ANTERIOR
Enunciados de Tareas

«

Anulaciones del usuario
¢ Editar examen
Ir a.. $ @ Vista previa
> Resultados
Roles asignados localmente

Permisos

62. Pregunta 3.

Seminario de Investigacion

= Navegacién dentro del
Pregunta 3 Debo lavarme las manos constantemente? Pregunta de tipo verdadero/falso examen
Sin responder = ’
ain Elija una; 1 ][ 2 4[5
Puntaje de 2.00 ® Verdadero
¥ Sefialar con . )
bandera la C Falso Terminar intento ...
pregunta
& Editar Tiempo restante 1:44:35
pregunta

#& Administracion

v Administracion del examen

Editar ajustes

Anulaciones de grupo
ACTIVIDAD ANTERIOR
Enunciados de Tareas

«

Anulacienes del usuario
& Editar examen
Ir a.. & @, Vista previa
> Resultados
Roles asignados localmente

Permisos
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63. Pregunta 4.

Seminario de Investigacion

Inmovando en la Educacion Superior

Pregunta &

Sin responder
ain

Puntaje de 2.00
¥ Sefalar con
bandera la
pregunta

L Editar

pregunta

COVID-19 es la enfermedad infecciosa causada por el?

Respuesta: I

Pregunta de tipo respuesta corta, con un espacio limitado para la respuasta,

ACTIVIDAD ANTERIOR

«

Enunciados de Tareas

= Navegacion dentro del
examen

mmm]’]
Terminar intento ...

Tiempo restante 1:44:30

& Administracion
v Administracion del examen

Editar ajustes
Anulaciones de grupo
Anulaciones del usuario

€ Editar examen

@ Vista previa

> Resultados
Roles asignados localmente

Permisos

64. Pregunta 5

Seminario de Investigacion

Pregunta §

Sin responder
ain

Puntaje de 2.00
¥ Sefialar con

bandera la
pregunta

& Editar

pregunta

Recomendaciones para no infectarse del Covid-19?

D]

Pregunta de tipo ensayo, con un editor de textos himl para responder

ACTIVIDAD ANTERIOR

«

Enunciados de Tareas

= Navegacion dentro del

examen

1 (2][3][4] El
Terminar intento ...

Tiempo restante 1:44:18

& Administracion

v Administracion del examen

Editar ajustes
Anulaciones de grupo
Anulaciones del usuario

% Editar examen

@, Vista previa

> Resultados
Roles asignados localmente

Permisos
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65. Una vez que se ha respondido todo el examen, si el estudiante aun cuenta con tiempo puede
volver al examen y revisar si sus respuestas estan correctas.
66. De estar seguro que las respuestas estan correctas se debe hacer clic en el botén de Enviar

todo y terminar.

TU Wac enilrara 6n repos0 on Breve 5110 Tarrar
- *=' |a conectas a una ioma de corriente.
& Inicio == Mis Cursos sk Este curso - ——
Pregunta Estatus

1

2
3
4
5
Este intento debe s,
« ACTIVIDAD ANTERIOR

Enunciados de Tareas

Terminar intento ..

Respuesta guardada
Respuesta guardada
Respuesta guardada
Respuesta guardada

Respuesta guardada

Si se desea volver al examen y continuar respondiende
dar clic en esta botén

Tiempo restante 1:43:42

nio de 2020, 11:18.

Para envair el examen y terminar el mismo

Importante hacer clic en Enviar todo y
terminar
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Configuracion de un Foro

Por medio de esta actividad, es posible plantear discusiones o comentarios para un tema del que se
requiera abarcar la participacion de todos los estudiantes. Para su configuracién se deben de seguir
los siguientes pasos.

1. Hacer clic en el botdn Inicio, posicionado en la esquina superior izquierda.

A Gustavo Adolfo Ichel Escobar ‘{3

Red de Apoyo Digital Docente

A Inicio &= Mis Cursos

¢' ~ ¥ Vista estandar
1. Click en Inicio

©§ Administracion

v Ajustes de la portada
# Activar edicién

& Editar ajustes

> Usuarios

Y Filtros

> Reportes

B copia de respaldo

1 Restaurar

> Banco de preguntas

> Administracion del sitio

Buscar

Cursos

w Colapsar todo
~ Unidad Académica - Ingenieria

» ManaritaridAn
2. Hacer clic en el botén Mis Cursos y seleccionar el curso al que se desea entrar.

Red de Apoyo Digital Docente

A Inicio & Mis Cursos
T

£ - ¥ Vistaestandar
Matematica 1

- . &8 Administracion
2. Click en el Curso B

v Ajustes de la portada

&£ Editar ajustes
> Usuarios
Y Filtros

> Reportes

[B copia de respaldo

3 Restaurar

—_— Red de Apoyo Digital Docente

> Banco de preguntas

> Administracion del sitio

B
Cursos
w Colapsar todo
~ Unidad Académica - Ingenieria
https:/radd6. . usa <

73



USAC N8

/ lslesecinc st DIGED

DSSCCH DEMERAL OF SCCENCH

3. Hacer clic en la opcidon Activar edicién posicionado en la seccién lateral de Administracién.

A Gustavo Adolfo Ichel Escobar 4% ~

Matematica Basica 1

A Inicio &8 Mis Cursos &% Este curso ¥ - Vista estandar

# > Mis cursos > Matematica 1 @

©§ Administracion
|@ Avisos

v Administracion del curso

e Tareal o & Editar ajustes
@04de 1 Enviados @2 3, Click en Activar Edicién
> UsuGnios

Investigacion sobre el Covid-19 & Darme de baja (dessinscribir) en
arme de baja (des-inscribir) el

Matematica 1

Y Filtros

> Reportes

& Configuracién del Libro de Calificaciones
> Insignias

[ copia de respaldo

3 Restaurar

1 Importar

4 Reiniciar v
4. Una vez activado el modo de edicion, se mostraran mas opciones en el area principal. Hacer

clic en Anadir una actividad o recurso.

A Inicio &8 Mis Cursos 5 Este curso Q ~ A% Vista estandar

# > Miscursos > Matematica 1

&€ Administracion
Editar ~ L X - e

Editar ~ & v Administracion del curso

+ ]Q Avisos ¢

% & Editar ajustes
Tareal # E
ditar ~ <
0 5 L # Desactivar edicién
Esperado en 21 de junio de 2020 & Finalizacion del curso
@0 de 1 Enviados > Usuarios

Investigacion sobre el Covid-19 & Darme de baja (des-inscribir) en
Matematica 1
+ ibzdxr una actividad o recurso Y Filtros
4. Click en Anadir una actividad o recurso

> Insignias

[ Copia de respaldo
1 Restaurar

1 Importar

€ Reiniciar

> Banco de preguntas

W Papelera de reciclaje
hitps: I phplid=. 1"

74



MUSAC B8

J TRICENTENARIA  IGED

Universidad de San Carlos de Guatemala

DIVISION DE EDUCACION A DISTANCIA EN ENTORNOS VIRTUALES

et Inmovando en la Educacion Superior

5. Se mostrara una nueva ventana, donde se debe seleccionar la actividad Foro.

' Afadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES
@ Seleccione una actividad o un recurso para ver la ayuda. Haga doble clic en
Examen
@ el nombre de una actividad o recurso para afadirla de forma rapida.
Foro

5. Seleccionar Foro

RECURSOS

@ wdivo

@ carpetafolden

@ ciguea

O N

m E

[B copia de respaldo
1 Restaurar

2 Importar

€ Reiniciar ’
> Banco de preguntas

@ Papelera de reciclaje

6. Al seleccionar la actividad se mostrara mas informacién en el lado derecho. Hacer clic en el
botdn Agregar.

nes

Doy 6. Click en Agregar

1 Restaurar

1 Importar

« Reiniciar a
> Banco de preguntas

@ Papelera de reciclaje
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7. Se mostrara la seccion de creacion de foro. Primero se ingresa el Nombre del foro.

a0 Gustavo Adolfo Ichel Escobar 4% ~

Matematica Basica 1

A Inicio &= Mis Cursos shaEste curso A Vista estandar

# > Mis cursos > Matematica1 > General > Agregando un nuevo Foro

©f Administracion
© Agregando un nuevo Foro @ i
» Expandir todo ~ Administracion del curso
~ General

& Editar ajustes
Nombre del foro @

# Desactivar edicion

7. Agregar Nombre : © Finalizacion del curso
"‘ e Pl

> Usuarios

Descripcion

& Darme de baja (des-inscribir) en
1 Matematica 1

Y Filtros

> Reportes

& Co

acién del Libro de Calificaciones
> Insignias
[ Copia de respaldo
Ruta: p
1 Restaurar

Mostrar descripcion en la pagina del curso @ 1 Importar

8. Ingresar la Descripcion del foro.

A e Gustavo Adolfo Ichel Escobar 4

Matematica Basica 1

& Inicio & Mis Cursos ahaEste curso ¢ Vista estandar

# > Miscursos > Matematica1 > General > Agregando un nuevo Foro

& Administracion
@ Agregando un nuevo Foro @ -
¥ Expandir todo v Administracion del curso
~ General

& Editar ajustes

Nombre del foro @ Dudas sobre la Tarea und|

Descripcion wee ~||B|7l=lis > Usuarios
& Darme de
T Matematica 1

8. Agregar Descripcién Y Fittros

> Reportes

ja (des-inscribir) en

& Configuracion del Libro de Calificacione

> Insignias

Copia de respaldo
Ruta: p P :
2 Restaurar
Mostrar descripcion en la pagina del curso @ 1 importar
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9. Si se desea mostrar la descripcidn del foro en la pagina principal, se debe hacer clic en la
opcion Mostrar descripcion en la pagina del curso.

A Inicio &8 Mis Cursos s Este curso ¥ Vista estandar

NOMOre geroro Dudas sobre Ia Tarea uno & Uesactivar eq
& Finalizac
Descripcion ws ~|B| IIE[IE ~H oG > Usuarios

Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas me de baja (des-inscribir) en

atica 1

cién del Libro de Calificaciones

> Insignias

[ copia de respaldo

Ruta: p
1 Re:
Mostrar descripcion en la pagina del curso @ 1 Importar
9. Click en Mostrar descripcion € Reiniciar
Tipo de foro @ - B v e
@ Papelera de reciclaje
» Disponibilidad
> Administracion del sitio
» Anexos y conteo de palabras

» Suscripcion y seguimiento

» Bloqueo de discusion 88 Agregar un bloque

» Umbral de mensajes para bloqueo

Agregar s

» Calificacién de todo el foro

10. Seleccionar el campo Tipo de foro para mostrar la lista de foros

# Iniclo @8 Mis Cursos shEste curso A Vista estandar

TOTDTE OeT 1010 DUdas S0DTe 13 Tarea uno 7 Dcsactvar eaion

© Finalizacion del curso
Descripcion wo vl B! 713 ~H > Usuario

Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas & Darme de baja (des-inscribir) en
Matematica 1
Y Filtro:
> Reporte:
© Configuracion del Libro de Calificacione
> Insignias

[® copia de respaldo

Ruta: p
1 Restaurar
Mostrar f::*.u»p(mv\vnm pégina del curso @ 2 Importar
€ Reiniciar
Tipo de foro @ Foro estdndar para uso general ° > Banco de pregunta
10. Click en Tipo de Foro & Papelera de reciclaje
» Disponibilidad
» Anexos y conteo de palabras .

-
» Suscripcién y seguimiento

» Bloqueo de discusion 88 Agregar un bloque

» Umbral de mensajes para bloqueo

Agregar :

» Calificacién de todo el foro
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11. Seleccionar una de las opciones que se muestran segun el tipo de foro que se desea realizar,
por defecto se utiliza Foro estandar para uso general donde los estudiantes pueden realizar
comentarios acerca del mismo.

A& Inicio &8 Mis Cursos a5 Este curso A Vista estandar
NOTOTE UeTToTD DUdas SODTE 1a Tarea uno
Descripcion Pérmafo “IBlrllelis r<ll 0 A > U

de baja (des-inscribir) en

Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas

atica 1

Ruta p

Mostrar descripcion en la pagina del curso @

Tipo de foro @

» Disponibilidad

> Administracion del sitio

» Bloqueo de discusion 88 Agregar un bloque

» Anexos y conteo de pald_unadiscus

» Suscripcion y seguimiento

» Umbral de mensajes para bloqueo Agregar :

» Calificaciéon de todo el foro

12. Seleccionar la seccién de Disponibilidad.

# Inicio &8 Mis Cursos shEste curso A Vista estandar

Configuracion del Libro de Calificaciones

Ruta: p

Mostrar descripcion en la pagina del curso @

Tipo de foro @ Foro estandar para uso general ¢
Disponibilidad )
12. Click en Seccién de Disponibilidad > Administracion del sitio

» Bloqueo de discusion 88 Agregar un bloque

» Suscripcién y seguimiento

» Umbral de mensajes para bloqueo Agregar :
» Calificacion de todo el foro

» Valuaciones (ratings)

» Configuraciones comunes del médulo

» Restringir acceso

» Finalizacién de actividad
i e
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13. Se muestran las opciones de Fecha de entrega y Fecha de corte.
La fecha de entrega define la fecha final en que se recibiran los entregables, pasado la fecha
se tomara como fecha tardia.
La fecha de corte define la fecha en que se dejaran de recibir entregables.
Hacer clic en Habilitar de la linea de Fecha de entrega para definirla en el foro.

4 Inicio & Mis Cursos & Este curso A¥ Vista estandar

5n del Libro de Calificacione

Ruta: p &l Cof 5
1R r
Mostrar descripcién en la pagina del curso @ 1 yorta
Tipo de foro € Foro estand, s0 general ¢
~ Disponibilidad
Fecha de entrega © s s . ~ s 88 [ Habilitar d acion del sitio
13. Click en Habilitar =3
Fecha de corte ¥ s 3 ¢ s s

Agregar un bloque
» Anexos y conteo de palabras

» Suscripcién y seguimiento
» Bloqueo de discusion
» Umbral de mensajes para bloqueo
» Calificacion de todo el foro
» Valuaciones (ratings)
14. Hacer clic en el icono de calendario de Fecha de entrega.
# Inicio &8 Mis Cursos ahaEste curso A Vista estandar &
& Configuracién del Libro de Calificaciones
Ruta: p D ¢
1 r
Mostrar descripcion en la pagina del curso @ 1 Importa
€ Rein
Tipo de foro @ Foro estandar para uso general 3 B
B ra
~ Disponibilidad
Fecha de entrega © 14 ¢ o s 2020 & 8 & 174 fh @Habilitar > Administracion del sit
14. Click en Calendario @
Fecha de corte ¥ [

Hapiliar

88 Agregar un bloque
» Anexos y conteo de palabras

Agregar :
» Suscripcién y seguimiento

» Bloqueo de discusién

» Umbral de mensajes para bloqueo

» Calificacién de todo el foro

» Valuaciones (ratings)
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15. Seleccionar la fecha del calendario mostrado para definir la fecha de entrega del foro.

A Inicio &8 Mis Cursos a4 Este curso ¥ Vista esténdar

4 June 2020 >
lun mar mié jue vie sab dom
1 2 3 4 5 6 Z

R NETRRTRETRRTY -« |l 1 importar

1516 17 18 NJ 20 21

2/15. Seleccionar Fecha de Inicio

1R

Tipo de foro @

2
~ Disponibilidad
Fecha de entrega © 14 ¢ junio s 2020 08 & 17 ¢ £ @Habilitar > Administracion del sitio
Fecha de corte @ s s 3 s + £ O Habilitar

88 Agregar un bloque
» Anexos y conteo de palabras

Agregar s

» Suscripcién y seguimiento

» Bloqueo de discusion

» Umbral de mensajes para bloqueo
» Calificacion de todo el foro

» Valuaciones (ratings)

e o . L -

16. El campo Fecha de corte define la fecha final en que se recibiran entregables. Hacer clic en

A Inicio &8 Mis Cursos shaEste curso ¢ Vista estandar
Calificaciones
Ruta p
Mostrar descripcion en la pagina del curso @
€ Reiniciar
Tipo de foro @ Foro estandar para uso generaly ]

~ Disponibilidad

Fecha de entrega @ 15¢ | junio s 2020+ o082 17+ £% EBHabilitar > Administracién del sitio
Fecha de corte @ s N s s : £ (Habilitar
16. Click en Habilitar 28 Agregar un bloque
» Anexos y conteo de palabras
Agregar :

» Suscripcién y seguimiento

» Bloqueo de discusion

» Umbral de mensajes para bloqueo
» Calificacion de todo el foro

» Valuaciones (ratings)
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17. Hacer clic en el icono de calendario de Fecha de corte.

A Inicio &&= Mis Cursos a5 Este curso ¥ Vista estandar

£ Configuracion del Libro de Calificaciones
> Insignias
= [ copia de respaldo
1 Restaurar
Mostrar descripcin en la pagina del curso @ 1 importar
€ Reiniciar
Tipo de foro (7] Foro estandar para uso general 2 2 .
> Banco de preguntas
@ Papelera de reciclaje

~ Disponibilidad

Fecha de entrega ©@ 15¢  junio ¢ 200¢ 08% 17¢ [ BHabiltar it G kel

@ Habilitar

17. Click en Calendario 82 Agregar un bloque

Fecha de corte © 4%  junio ¢ 2020¢ 08

o
N
o

» Anexos y conteo de palabras — R
» Suscripcién y seguimiento

» Bloqueo de discusién

» Umbral de mensajes para bloqueo

» Calificacion de todo el foro

» Valuaciones (ratings)

18. Seleccionar la fecha de corte del calendario que se muestra.

# Inicio &8 Mis Cursos o Este curso A Vista estandar

& Configuracion del Libro de Calificaciones
> Insignias
s [B Copia de respaldo
4 June 2020 | A
lun mar mié jue vie sab dom
Tipo de foro @ 12|95 |4|5|8 | T s

8 9 10 | 11 | 12 13 S
15 16 17 18 19 20 21

~ Disponibilidad Pl 2 25 26 27 2
Fecha de entrega © 18. Seleccionar Fecha de Corte | gabiiar > Administracién del sitio
Fecha de corte @ 148 junio o|| 20200 [ gge || 128 9 BHabilitar

88 Agregar un bloque
» Anexos y conteo de palabras - .
» Suscripcién y seguimiento
» Bloqueo de discusién
» Umbral de mensajes para bloqueo
» Calificacion de todo el foro

» Valuaciones (ratings)
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19. Por ultimo, hacer clic en el botdn Guardar cambios y regresar al curso. De esta forma se
guardara el foro y se mostrara la pagina principal.

# Inicio &8 Mis Cursos a%a Este curso A Vista estandar

» Anexos y conteo de palabras

» Suscripcion y seguimiento

Bloqueo de discusion

Iy
Umbral de mensajes para bloquet”

Calificacion de todo el foro

Valuaciones (ratings)

Configuraciones comunes del médulo

Restrmgw acceso

Finalizacion de actividad

Competencias

Guardar cambios y mostrar m

19. Click en Guardar cambios y regresar al curso &

© Moodle Docs para esta pigina Obtener |la App Mobile

20. En la pagina principal ya se muestra el foro creado.
Se recomienda hacer clic en Desactivar edicion de lado derecho del area de Administracion

cuando ya no se crearan mas actividades o recursos.
e R -
#inico @8 MisCursos g% Este curso L - ¥ vista estandar

# > Miscursos > Matematica 1
©§ Administracion
o

+|@Avvsosi Editar + & Administracion del curso

& Editar
+ @© Toreat # Editer - & [

# Desactivar edicion

20.' Click en Desactivar edicion

+ =
@ Dudas sobre la Tareauno ¢ Editar ~ & A .

Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas

hitpsy/raddb virtual usac edu gUingenieria/course/view php?ids 25 &sesskey = 3XZqtE
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Publicacion de Enlaces

Este recurso permite publicar enlaces con una breve descripcion, de tal forma que se tenga una
organizacién propia y los estudiantes puedan identificarlo de mejor forma.

DVISION DE EDuCh CIA £ ENTORNGS VIRTUALE
At GEMERAL O8 POCENCH Inmovando en la Educacion Superior

1. Hacer clic en Inicio, posicionado en la esquina superior izquierda.

Red de Apoyo Digital Docente

4 Inicip #8 Mis Cursos. £¥ - ¢ Vista estandar
1. Click en Inicio

©§ Administracion

v Ajustes de la portada
# Activar

& Editar ajustes

> Usuarios

i 1

Red de Apoyo Digital Docente |

> Banco de preguntas

> Administracion del sitio

Cursos

~ Colapsar todo

~ Unidad Académica - Ingenieria

» PanacnitanidAn

2. Hacer clic en Mis cursos y seleccionar el curso correspondiente.

Red de Apoyo Digital Docente

A Inicio &8 Mis Cursos £ - ¥ Vista estandar

Ma(emané{tl
2. Click en el Curso

©§ Administracion

v Ajustes de la portada

& Activar edicior

5

__RAD:

Red de Apoyo Digital Docente

& Editar ajustes
> Usuarios

Y Filtros

> Reportes

[ copia de respaldo

2 Restaurar

> Banco de preguntas

> Administracién del sitio

Cursos

¥ Colapsar todo

~ Unidad Académica - Ingenieria

od -
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. s

3. Hacer clic en Activar edicion.

Gustavo Adolfo Ichel Esco

Matematica Basica 1

# Inicio &8 Mis Cursos shaEste curso £+ - ¥ Vista estandar

# > Miscursos > Matematica 1

& Administracion
|° Avisos

v Administracion del curso
a Tareal & Editar ajt

A
0de 1 Enviados G : - S
aininie ~ 3. Click en Activar edicién

Investigacion sobre el Covid-19

@ Dudas sobre la Tarea uno

O
Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas
& Configuracion del Libro de Calificaciones
@® Ayuda sobre Covid19 P > staniad
Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19 [ copia de respaldc
1 Restaurar
2 \mportar
& Reiniciar -

4. Se mostraran mas opciones, hacer clic en Afladir una actividad o recurso.

B Curso: Matematica Basica 1 X Curso; Matematica Basica 1 x i = o X
« C @& radd6wirtualusac.edu.gt/ingenieria/course/view.php?id=25&notifyeditingon=1 B %« 0 G Q
A Inicio &8 Mis Cursos &haEste curso £ - ¥ Vista estandar
oo ~—r
+ :
© Avisos # Editar ~ & v Administracion del curs
3 & Editar ajustes
Tareal # o "
ditar ~ &
e Ediar ~ & B # Desactivar edicion
Esperado en 21 de junio de 2020 £ Finalizacion del cursc
o e Enviados » Usuarios
Investigacion sabre el Covid-19 & Darme de baja (des-inscribir) en
Matemitica 1
+ @ Dudas sobre la Tareauno ¢ ] cditer - & [ Y Filtros
Edita &
> Reportes
Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas
& Configuracion del Libro de Calificaciones
+ > Insignias
@® Ayuda sobre Covid19 # Editar ~ &
Edite & ”
B cor
Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19 ton
Restaurar
2 Importar

4 Afadir una actividad o recurso
4. Click en Afadir una actividad o recurso

@ Papelera de reciclaje

> Administracién del sitio
e e " 28 Aarenar uin hloaie -
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5. Se mostrara una nueva ventana, seleccionar el recurso URL.

Seleccione una actividad o un recurso para ver la ayuda. Haga doble clicen

@ ©Bemen
el nombre de una actividad o recurso para anadirla de forma rapida.

RECURSOS
@ it 1es

+ @ carpeta(folden)

@ ceiquea

@ v

5. Seleccionar URL ==

@ Papelera de reciclaje

> Administracion del sitio

- Agregar un bloque

6. Del lado derecho se muestra mas informacion acerca del recurso. Hacer clic en Agregar.

RECURSOS
@ Archivo

+ @ Carpeta (folder)

@ ciguea erve que I3 taentioln pucden ahiodse acrlotiar e recso o uiiiad mokanmed

o @ unL . I
[ o |
6. Click en Agregar

@ Papele.

> Administracién del sitio

.Agregarun b|oque S
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7. Enlanueva seccién, ingresar el Nombre del enlace.

Matematica Basica 1

A

DIVISION DE EDUCACION A DISTANCIA EN ENTORNOS VIRTUALES

Inmovando en la Educacion Superior

Gustavo Adolfo Ichel Escobar ¥ ~

# Inicio &8 Mis Cursos shaEste curso

¥ Vista estandar

M > Miscursos > Matemdtica 1 > General > Agregando un nuevo URL

@ Agregando un nuevo URL &

~ General

Nombre @
URL externa @

Descripcion s <IBI| 1

i
7. Ingresar Nombre

» Expandir todo

©§ Administracion

-
il
& Editar ajus
# Des.
& Fin:

& Darme de

baja (des-ir

scribir) en

Matematica 1

Y Filtros

Ruta: p

Mostrar descripcién en la pagina del curso ©

» Apariencia

8. Ingresar en el campo URL externa el enlace como tal, por ejemplo: https://www.google.com/

El enlace tiene que ser completo para que sea valido, como se muestra en el ejemplo. Para
ello se recomienda copia y pegar el enlace requerido a este campo.

A Gustavo Adolfo Ichel Escobar ¥ ~

Matematica Basica 1

A Inicio

& MisCursos g Este curso

A Vista estandar

# > Mis cursos > Matemética 1 > General > Agregando un nuevo URL

©§ Administracion
o Agregando un nuevo URL @

o

» Expandir todo

~ General

Nombre @ Enlace para la Organizacion Mundial de la Salug OMS

URL externa @

8. Ingresar URL externa

Descripcion pirrafo ~/B

Ruta: p

Mostrar descripcion en la pagina del curso @

» Apariencia
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9. Ingresar la Descripcidn del enlace.

Matematica Basica 1

A Inicio &8 Mis Cursos s Este curso ¢ Vista estandar

# > Mis cursos > Matemdtica1 > General > Agregando un nuevo URL

® Agregando un nuevo URL o -
» Expandir todo UrsC
~ General r ajustes
Nombre @ Enlace para la Organizacion Mundial de la Salud OMS osactivar edicién
& Finalizacién del curso
URL externa @ Aps 0 > Usuarios
& Darme de baja (des-inscribir) en
Descripcion pérmalo ~IB| 1l =BG G Matematica 1
Y Filtros
> Reportes
= 9. Ingresar Descripcion e

Mostrar descripcion en la pagina del curso @

» Apariencia

1 importar

10. Hacer clic en Mostar descripcion en la pagina del curso, si se desea mostrar la descripcidn
ingresada en la pagina del curso para los estudiantes.

# Inicio &8 Mis Cursos ahaEste curso A Vista estandar

# > Miscursos » Matematica 1 > General > Agregando un nuevo URL

o Agregando un nuevo URL & fé*(jmmlstramon
» Expandir todo v Administracién del curso
~ General O
Nombre @

Enlace para la Organizacion Mundial de la Salud OMS

URL externa @ hitpsy/www.who.int/emergencies/diseases/novel-coronavirus-201¢

Descripcion Wk < | B 7IElis =

Enlace de la OMS referente al Covid19

Y Filtros
> Reportes
& Configuracién del Libro de Calificaciones
Ruta: p

> Insignias

c [) Copia de respaldo
Mostrar descripcion en la pagina del curso © B P

10. Click en Mostrar descripcién i

» Apariencia 1 importar

€ Reiniciar
» Variables de URL > Banco de preguntas
» Configuraciones comunes del médulo @ Papelera de reciclaje
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11. Por ultimo, hacer clic en Guardar cambios y regresar al curso.

& Inicio &8 Mis Cursos & Este curso A Vista estandar

Enlace de la OMS referente al Covid19 ¥ Hlvo

Ruta' p

Mostrar descripcion en la del curso B Copia de resy
1 Re

» Apariencia 3l
€ e

» Variables de URL Bar

» Configuraciones comunes del médulo @ Papelera d

» Restringir acceso

» Finalizacion de actividad @

» Competencias
88 Agregar un bloque

Guardar cambios y mostrar m

j
11. Click en Guardar cambios y regresar al curso

Agregar s

© Moodle Docs para esta pagina Obtener la App Mobile

12. Se mostrard la pdagina principal del curso y el archivo creado. Se recomienda hacer clic en
Desactivar edicion de lado derecho del area de Administraciéon cuando ya no se creardn mas
actividades o recursos.

# nicio @B MisCursos gy Este curso &

~ ¥ Vista estandar

# > Miscursos > Matemética 1

¢ Administracion
o+

+ |@ Avisos & v a
+ © Tareat # )
= # Desaggyar ed
©0de 1 Enviad 12. Click en Desactivar edicior
nvestigacion sobre el Covid-19 & r)en
) 1
+
@ Dudas sobre la Tarea uno ¢ i~ & Y Filt
Aca pueden comenta s duda e la primer tarea, y evitar que se -
&
+ @ Ayuda sobre Covid19 # ‘:
Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19 i
+ 1 importar
@ Enlace para la Organizacion Mundial de la Salud OMS ¢ Editar ~ )
Edit: 5 e
Enlace de la OMS referente al Covid19 s B
-}
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Creacion de Carpetas

Para la creacién de carpetas debemos ubicarnos en el curso que deseamos, seleccionando en el
menu Mis Cursos el curso deseado.

1. Hacer clic en Afadir una actividad o recurso en la seccién del curso que deseamos.

A Inicio &8 Mis Cursos ah Este curso £ - . Pantalla completa
# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710
&8 Administracion
Editar ~ L g
* @ Avisos ¢ istraci6
Editar ~+ & v Administracion del curso
+ Afadir una actividad o recurso ¥ Editar ajistes
# Desactivar edicion
% Unldad1 4 Editar ~ & Finalizacién del curso
b > Usuarios
+ Afadir uny actividad o recurso Y Filtros
5 > Reportes
& Unidad2 » Editar ~ i
1. Agregar una nueva actividad a la
+ Afadirun seccion del curso
> Insignias
" Unidad3 » Editar ~ [ copia de respaldo
1 Restaurar
+ Afadir una actividad o recurso 1 Importar n
. € Reiniciar
& Unidad4 » Editar ~

> Banco de preguntas

2. Se mostrara una nueva ventana, donde se debe seleccionar el recurso Carpeta (Folder).

Anadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES

Seleccione una actividad o un recurso para ver la ayuda. Haga
O . Examen

o e Foro
O e Tarea

RECURSOS

O e Archivo
(‘ . Carpeta (folder)

doble clic en el nombre de una actividad o recurso para

afadirla de forma rapida.

quuim

2. En el sepado RECURSOS seleccione
Carpeta (folder)
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3. Seleccionado el recurso Carpeta (Folder), hacemos clic en el botdn de Agregar.

Anadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES

O ’ Examen
O Q Foro
O e Tarea

RECURSOS Una carpeta puede emplearse

El médulo carpeta (folder) le permite al profesor mostrar un nimero de archivos
relacionados que estan dentro de una sola carpeta, reduciendo el arrastrado
(scrolling) de la pagina del curso. Un archivo comprimido en ZIP puede subirse y
luego descomprimirse para ser mostrado, o se puede crear una carpeta vacia y se

le suben archivos dentro de ella.

* Para una serie de archivos sobre un tépico/tema, por ejemplo una coleccién de

O e Archivo

trabajos de fin de curso en formato PDF
@ . Carpeta (folder)

* Para proporcionar un espacio compartido para subir materiales a los

Canl,ulm

4. Se mostrara la seccidon de creacion de carpeta, en la cual colocaremos el nombre que
deseamos que tenga la carpeta.

Seminario de Investigacion

A Inicio & Mis Cursos &5, Este curso ” Pantalla completa

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Agregando Carpeta (folder) a Unidad1

&8 Administracion

@ Agregando Carpeta (folder) a Unidad1 e o~

» Expandir todo v Administracién del curso

~ General £ Editar ajustes
Nombre @ 1 # Desactivar edicion
& Finalizacién del curso
Descripdon 4. En el campo Nombre escriba ' Usuarlos
"Enunciados de Tareas” Y Filtros
> Reportes

&£ Configuracion del Libro de
Calificaciones
> Insignias

[ Copia de respaldo

e
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5. Enelcampo Descripcion, escribir la descripcidn que se desea que tenga la carpeta (este campo
no es obligatorio).

Seminario de Investigacion

A Inicio & Mis Cursos ah Este curso ™ Pantalla completa

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Agregando Carpeta (folder) a Unidad1

@ Agregando Carpeta (folder) a Unidad1 fﬁqmimsvadon

» Expandir todo v Administracion del curso

v General

£ Editar ajustes
Nombre @ Enuncmsios de Tareas # Desactivar edicion

& Finalizacién del curso
Descripcion =1 | pamafo ~|B|[I|:=

i
V.

> Usuarios
Y Filtros
> Reportes

£ Configuracién del Libro de

5. En el campo Descripcién escriba “Documentos y | calificaciones
Enunciados de Tareas” > Insignias

[B copia de respaldo

6. Hacer clicen Mostrar la descripcion en la pagina del curso si desea que se vea esta descripcion
en la pagina principal para los estudiantes.

# Inicio &5 Mis Cursos el Este curso " Pantalla completa

TESTIIPTIOT T Faata ST B T == TS Usuarios

Documentos y Enunciados de Tareas T Filtros
> Reportes
4 Configuracion del Libro de
Calificaciones
> Insignias
[ Copia de respaldo
Ruta: p 1 Restaurar
1 Importar
[, Mostrar descripcién en la pégina del curso @ & Reiniciar

. > Banco de preguntas
* Contenido

6. Haga clic sobre la caja de seleccion Mostrar descripcidn
Archivos en la pagina del curso

TE > Administracion del sitio

W Archivos m
1

; - | e

Papelera de reciclaje

Arrastr Ite | rchiv i par: irl ;
astre y suelte los archivos aqui para subirlos Agregar... -
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7. Sise desea subir archivos dentro de la carpeta, debemos seleccionar en el icono de Archivos.

A Inicio = Mis Cursos

hEste curso

" Pantalla completa

TESTTTICTONT

~ Contenido

Archivos

[7]

'__B 1 [[=11=

Documentos y Enunciados de Tareas

Ruta: p

%Moslrar descripcion en la pagina del curso @

= \\chivos

Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite

7. Haga clic sobre icono de Archivos

e

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

o e e 8 A B a

Usuaro:
Y Filtros
> Reportes
& Configuracion del Libro de
Calificaciones
> Insignias
[ Copia de respaldo
1 Restaurar
1 Importar
€ Reiniciar
> Banco de preguntas

W Papelera de reciclaje

> Administracion del sitio

Agregar un blogue

Agregar... s

8. Se muestra una nueva ventana en donde seleccionara la opcidn Subir un archivo, presionando
luego el botdn Seleccionar un archivo.

Sele

Aa

ctor de archivos

Subir un a

8. Haga clic en Subir un archivo

&) backup

Adjunto

Guardar co)\\p

Seleccid archivo No se eligié archivo

9. Para agregar un archivo haga clic en el boton
Seleccionar archivo para agregar un archivo

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados
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9. Se desplegard un nuevo explorador de archivos, en el cual podremos buscar el archivo que

deseamos subir.

R
Selector de archivos

10. Haga un clic sobre el nombre del archivo para
seleccionarlo

M Archivos privados

& Google Drive
Adjunto

=) backup
Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Guardar como

Autor

CELSO SALVADOR SOTO TARACENA

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

10. Cuando ya seleccionamos el archivo que deseamos subir, haga clic en el botén Abrir.

« S5 C @ radd3.vlnual.u! Favoritos El almacenamiento de iCloud esté lleno. Actualizar... | | Més informacién... l P ° 3

B Recientes i apoyo
| m EDV
A Aplicaciones | B escritorio

) Imagenes
13} celsosoto

[ OneDrive
prevencionCovid.pdf
Documento PDF - 1.1 MB

[ Escritorio Informacién Mostrar més

[ Documentos Creacién hoy 1716 |

‘, Opciones | Cancelar ‘
\ _Cancelar_| (G

© Autor

iCloud
& iCloud Drive (1)

CELSO SALVADOR SOTO TARACENA

11. Haga clic en el botén
Ab

Seleccionar licencia r

Todos los derechos reservados
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11. Al lado del botdn Seleccionar archivo aparecera el nombre del archivo que se seleccioné.
Hacer clic en Subir este archivo para realizar la accion.
Luego de esto se mostrara el archivo ya cargado, el tiempo de subida del archivo dependera
del tamafio del archivo y de la velocidad del internet.
Si se desea agregar otro archivo repetir desde el paso 7.

Selector de archivos

T Archivos privados
& Google Drive

& backup Adjunto

Seleccionar archivo | prevenci...ovid.pdf

Guardar como

Autor
CELSO SALVADOR SOTO TARACENA

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

12. Haga clic en el boton Subir un
archivo

12. Si se deseara subir mas archivos se deberd repetir el proceso anterior las veces necesarias,
ademas existe la opcidn de arrastrar los archivos que deseamos en la siguiente seccién para
agilizar el proceso.

A Inicio = Mis Cursos 5 Este curso " Pantalla completa
TeSTTITTOM ‘ BT R T BT == T )
Documentos y Enunciados de Tareas| T Filtros
> Reportes

& Configuracion del Libro de
Calificaciones
> Insignias
[ Copia de respaldo
Ruta:p | 1 Restaurar
1 Importar
[ Mostrar descripcion en la pagina del curso @ € Reiniciar
> Banco de preguntas

~ Contenido N W Papelera de reciclaje

Archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite

. > Administracion del sitio
m Archivos m
____________________________________________________________ -

| ~ T

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Agregar... 3
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13. Al terminar el proceso de cargar archivos y verificar que los datos colocados sean correctos,
se procede a hacer clic en el botén Guardar cambios y regresar al curso.

A& Inicio == Mis Cursos Este curso 2 pantalla completa
«

Mostrar contenidos de En una pagina separada =

carpeta

Mostrar sub-carpetas expandidas @

Mastrar botén para descargar carpeta @

» Configuraciones comunes del modulo
» Restringir acceso
» Finalizacion de actividad

» Competencias

Guardar cambio.: y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

En este formato hay campos obligatorios @
13. Haga clic en el boton Guardar
cambios y regresar al curso

14. Se nos mostrard la pagina principal del curso, en donde si se dirige a la seccién donde creo la
carpeta se podra observar que la carpeta fue creada exitosamente.

A Inicio &8 Mis Cursos i Este curso £ - 2 Pantalla completa

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710

&8 Administracion
Editar ~ LR - g
+ |@ Avisos &

Editar ~ & v Administracion del curso

x £ Editar ajustes
+ Afadir una actividad o recurso

# Desactivar edicion

Unidad1 Vd k Editar ~ £ Finalizacién del curso
+
> Usuarios
+ N
@ Enunciados de Tareas ¢ Editar~ & Y Filtros
Documentos y Enur| \ados de Tareas > Reportes
- £ Configuracion del Libro de
14. La carpeta fue creada con exito :
dir una actividad o recurso Calificaciones
> Insignias
” Unidad2 » Editar ~ [ copia de respaldo
1 Restaurar
+ Afiadir una actividad o recurso
X Importar
" Unidad3 « S— € Reiniciar
> Banco de preguntas
3.virtual.usac.edu. itaci iew.php?id=... + Afiadir una actividad o recurso & Panelera de reciclaie
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15. Al entrar en la carpeta, se podra observar que los archivos cargados durante su creacion se
encuentran dentro de la misma.

Seminario de Investigacion

A Inicio &8 Mis Cursos &% Este curso £+ - 2 Pantalla completa

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Enunciados de Tareas

: £ Administracion
Enunciados de Tareas o~

Documentos y Enunciados de Tareas v Administracién de carpeta

Editar ajustes

e Roles asignados localmente
= prevengnCovid.pdf Permisos
Comprobar los permisos
15. El archivo “prevencionCovid.pdf” se cargo Fitros
con exito Desglose de competencia
« ACTIVIDAD ANTERIOR

Bitacoras
Avisos
Copia de respaldo

Restaurar
Ira.. =
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