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Introduccion
El presente manual, es un material de apoyo dirigido a los docentes de la Universidad de San Carlos
de Guatemala para la operacion de la plataforrdaaning Moodle gestionado por el Sistena la
Red de Apoyo Digital DocentRADR.

En éste se encuentra detallado cada uno de los pasos a seguir para ealsaadecuado §ptimo

de las operaciones de la plataformdearning Moodle, ya que esta sera de utilidad como herramienta

de apgyo para el desarrollo de las actividades docentes y estudiantiles a lo largo del segundo semestre
del afio 2020.

Esta herramienta ha tenido que ser utilizada debido al surgimiento de la situacién provocada por la
pandemia del COVILO durante el afio 2020.08 el uso de esta herramienta se busca continuar las
actividades académicas durante el segundo semestre del mismo afio, para que con las circunstancias
gue se viven actualmente, los docentes tengan la facilidad de poder impartir sus cursos y asi mismos
losalumnos puedan tenemna educacién de calidad e integra adaptandose a las medidas que se han
tenido que adoptar por la pandemia.

Aclaracion: Este manual solamente es una guia de lo esencial para la operacién de los cursos asignados
y realizar sus actidades docentes de la mejor forma posible, para ampliar detd#eperacion o de
cualquier de cualquier indole, consultar a los encargados de esta para que se brinde el apoyo
correspondiente.

EL PRESENTE MATERIAL FUE ELABORADO POR
ESTUDIANTES, DE LA FACULTAD DE INGENIERIA,
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA, PARA EL

CURSO DE SEMINIARIO DE INVESTIGACION.
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IniciarSesion
En esta parte se explicara el proceloinicio de sesion a la plataforma.
1. Primero abrir el neegadorde internet de su preferencia, este puede ser Google Chrome,

Firefox, Operakdge, etc.

1. Abrir su navegador preferido (Google Chrome, Edge, Firefox, etc.)

12000 " aBBBROBROO - &) )0 W=

2. En la barra de direccionasgresar la direccion de la plataforma de la facultad o centro
universitario correspondiente. Para esta demosiém se utiliza la direccion
https://radd3.virtual.usac.edu.gt/capacitacion/

Nueva pestafia x e
C ( B[yadd3yirtialusac.edugt/capacitacion 0 :
31 Aplicaciones % How To Validate X. @ RESTIul Web Serv.. [0 Cluster de Cassan.. @ Apache Cassandr.

2. En la barra de direcciones colocar la siguiente direccion: https://radd3.virtual.usac.edu.gt/capacitaci;n ©
Pulse la tecla Enter

Google

Q  Realizar una bsqueda en Google o escribir una URL

-

< ® ™M " [+ ]

AllIT eBooks Area personal Recibidos Clases (50) YouTube
B ™ (6} +
Prensa Libre Red de Apoy. Recibidos Inicio Agregar un a.

# Personalizar

3. A continuacionesta se redirigira a la plataforma virtual
4. Para ingresar al portahacerclic en el botéringresar

§i Red de Apoyo Digital Docente X 4

3. Usted se encuen

tra en la pagina de bienvenida del portal
de Apoyo Digital Docente’

€« C s Bad(ﬁ,vlrtull.usac edu.gt/capacitacion/

Ingresar

Red de Apoyo D|g|ta| D]{ 4. Para ingresar al portal, haga clic en el boton “Ingresar”

Categorias

v Colapsar tod

~Nombre de la Unidad Académica )
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5. Semostrarala seccion de autentificaciorn el cual es necesario tener usuario/cuentaya
registrado en este portal.
6. Hacer clic en el botéAutentica con Google

¥ Red de Apoyo Digital Docente X

« C @& radd3.virtual.usac.edu php * @ :

Red de Apoyo Digital Docente

5. Para autenticarse en el portal, es necesario tener un
usuario/cuenta de profesor valido

contrasefia?
Contrase Las 'Cookies' deben estar

habilitadas en su navegador ©

7) Recordar nombre_de_usuario
Ingrese usando su cuenta en

4

Ingresa

Registrarse como usuario 6. Hacer clic ogrr]\ el bot?en. '‘Autenticar

Para acceso completo a este sitio, Usted necesita primeramente crear una cuenta.

7. Seleccionar la cuenta asociada a su code@rofesor a utilizar

@ Acceso: Cuentas de Google x +

é ¢ (ETaccouiegoocs " 2client_id=437220692468-87hqm1opec3ke5a27odjcug app: o. % @ :

G Acceder con Google
Elegir una cuenta
para ir a usac.edu.gt

Salvatore Squillacci

celso sof@gmail.com

CELSO
w1 7. Seleccionar y hacer clic en la cuenta de profesor a utilizar

@ Usarotracuenta

Para continuar, Google compartird tu nombre, direccion de
correo electrénico, preferencia de idioma y foto de perfil
con usac.edu.gt. Antes de usar usac.edu.g, revisa su
Politica de Privacidad y Condiciones del Servicio.

Espafiol (Latinoamérica) ~ Ayuds  Privacided  Condiciones

Estableciendo una conexion segura...
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8. El portal mostrarda pagna principal junto con el nhombre del usuario en la esquina superior
derechagesto indica queel inicio de sesion se realizé correctamente.

B Red de Apoyo Digital Docente X <

L C @ radd3.virtual.usac.edu.gt/capacitacion/# w ‘ H

# Inicio &8 Mis Cursos £ - ¥ Vista estandar

©f Administracion

v Ajustes de la portada

# Activar edicion

. © Editar ajustes
‘ > Usuarios
§ Y Filtros
. . t > Reportes
Red de Apoyo Digital Doce D Copia de respaido

. 1 Restaura

Categorias

> Banco de preguntas

> Administracién

v Colapsar todo

~Nombre de la Unidad Académicaw

» Lunes 15 de Junio
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Publicaciéon de Anuncios

Esterecurso permite crear un anuncio que notificara a todos los esttieééapor correo el mensaje
escrito tras 30 minutos de su creacion.

1. Hacer clic efnicio, posicionado en la esquina superior izquierda.

Gustavo Adolfo ichel Escobar 4% ~

Red de Apoyo Digital Docente

# Inicio &8 Mis Cursos ¥ - ¥ Vista esténdar

1. Click en Inicio

& Administracion

v Ajustes de la portada

> Usuarios

Y Filtros

> Reportes

[® Copia de respaldo

1 Restaurar

Red de Apoyo Digital Docente

> Banco de preguntas

> Administracién del sitio

Cursos

¥ Colapsar todo

~Unidad Académica - Ingenieria

» Canacitacion
0945

M| O Escribeaquipara buscar BH = ) 3 € & & € & @ W ABbmanw O

2. Hacer clic eMis Cursog seleccionar el curso correspondiente.

Gustavo Adolfo ichel Escobar 4% ~

Red de Apoyo Digital Docente

A Inicio &8 Mis Cursos £ - ¢ Vistaestindar
I
pV)

Matematica 1

2. Click en el Curso

& Administracion

v Ajustes de la portada
# Activar edicion
& Editar ajustes

> Usuarios

Y Filtros

Red de Apoyo Digital Docente w

> Banco de preguntas

> Administracién del sitio

Cursos

v Colapsar todo

~ Unidad Académica - Ingenieria

https: 6 ed ct=0#
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3. Hacer clic er\ctivar edicién

Matematica Béasica 1

A Inicio &8 Mis Cursos sh Este curso O v ¥ Vista estandar

# > Mis cursos > Matematica 1

& Administracion
|° Avisos
v Administracion del curso
@© Tareat o © Editar 3

Esperado en 21 de junlo de 2020 # Acivar edicion

©0de 1 Enviados #73, Click en Activar edicién

> U

Investigacion sobre el Covid-19 a

Mate:

ja (de

@ Dudas sobre la Tarea uno
0 Y Filtros

Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas > Reportes

nfiguracion del Libro de Calificaciones

@® Ayuda sobre Covid19

Documento con recomendaciones para evitar 1 propagacion del Covid-19

1 Restaurar
o Enlace para la Organizacion Mundial de la Salud OMS 0 2 importar
()
= RS o = & Reiniciar .4

4. Se mostraran ras opciones. Seleccionar la opcirisosen la parte superior de los recursos
y actividades.

Para subir archivos, arrastrar y soltarlos dentro de Jas sacciones de los cursos dolfo Ichel Escobar 4. ~

Matematica Basica 1

& Inicio &8 Mis Cursos o5 Este curso £F - 5 Vista estindar

A > Mis cursos > Matematica 1

& Administracion
Editar ~ -

W |° Avisos & Editar > & v Administracién del curso
+ | @ 4 Click en Avisos . S ECN gy ot
I\':‘ Edtar > & B # Desactivar edicion
00de > Usuarios
Investigacion sobre el Covid-19 & Darme de baja (des-inscribir) en

® Q Dudas sobre la Tarea uno ¢ Editar ~ & & Y Filtros
> Reportes
Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas
€ Configuracion del Libro de Calificaciones
+ e Ayuda sobre Covid19 # Editar ~ =
E &
Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19
+ 2 Importar
M8 Friace nara la Oroanizacion Mundial de la Salud OMS & . -
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5. Se mostrard una nueva seccién, hacer clié@adir un nuevo tépico/tema

Matematica Béasica 1

#4 Inicio &8 Mis Cursos sl Este curso & - 7]

fou #¢ Vista estandar

# > Miscursos > Matematica1 > General > Avisos

Avisos

Avisos y novedades generales
5. Click en Afadir un nuevo tépico/tema

(Todavia r

ACTIVIDAD SIGUIENTE
Tareal

»

# Inicio &8 Mis Cursos shaEste curso

& Administracion
o+ o~

v Administracién del foro

Roles asig
Permisos
Comprobar los permisos

Filtros

e de competencia

acoras

Copia de respaldo
Restaurar

Calificacién avanzada

Reporte resu

A Vista estandar

# > Miscursos > Matemadtica 1 > General > Avisos
Avisos

Avisos y novedades generales
Afiadir un nuevo tépico/tema

Asunto @

1
..., 6- Ingresar Asunto

Mensaje @

Ruta: p

Enviar al foro Avanzada

n este formato hay campos obligatorios
(Todavia no se han publicado anuncios.) En este formato hay camp ga o

ACTIVIDAD SIGUIENTE

Tareal >

& Administracion
o+ o

v Administracién del foro

Editar ajustes

probar los permisos

Filtros

Desglose de competencia

pia de respaldo
Restaurar
Calificacion avanzada

Reporte re

/editar suscriptores actuales

Exportar

> Administracion del curso
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#& Inicio &8 Mis Cursos shaEste curso - ©

# > Miscursos > Matemdtica1 > General > Avisos

Avisos

Avisos y novedades generales
Anadir un nuevo tépico/tema

Asunto @

lacion de ativids

es presenciales

Mensaje @ et v B/

1
7. Ingresar Mensaje

Ruta: p

(Vodia 65 Hia PUbiicIc anGIEios) En este formato hay campos obligatorios @

ACTIVIDAD SIGUIENTE

Tareal >

8. Hacer clic efenviar al foro

©§ Administracion
N
~ Administracion del foro

Editar ajustes
Roles asignados localmente
Permisos
Comprobar los permisos
Filtros
Desglose de competencia
Bitacoras
Copia de respaldo
Restaurar
Calificacién avanzada
Reporte resumen

> Modalidad de suscripcion

Mostrar/editar suscriptores actuales

Exportar

> Administracion del curso

J Vi et

# Inico @8 MisCursos g Este curso *- o

# > Miscursos > Matematica 1 > General > Avisos

Avisos

Avisos y novedades generales
Anadir uevo tépico/tema

Asunto @ Cancelacion de atividades presenciales

Mensaje @ pimfe v B ]

Por motivo de la Eandemxa todas las actividades presenciales suspendvdai

Ruta: p

envir liglo

8. Click en Enviar al foro

n este formato hay campos obligatoris
(Todavia no se han publicado anuncios.) Eneste to hay campos obligatorios @

ACTIVIDAD SIGUIENTE

Tareal >

&€ Administracion
o~

v Administracion del foro

Editar ajuste:

Roles asignados localmente

Permisos

Comprobar los permisos
Filtros

Desglose de competencia

Bitdcoras
Copia de respaldo
Restaurar
Calificacion avanzada
Reporte resumen
> Modalidad de suscripcién
Mostrar/editar suscriptores actuales

Exportar

> Administracion del

1C
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Al enviar el foro se mostrara el siguiente mensaje en verde, que indica que se creado exitosamente el
aviso.El aviso se enviara luego de 30 minutos de haberlo creadolo que se tiene ese tiempo para
corregir el mensaje en caso de que exista una aigaEbn inesperada para el aviso.

Gustavo Adolfo Iche

Matematica Basica 1

# Inicio &8 Mis Cursos shEste curso [ < PN Buscar en foros [EEVEEEEENRER

# > Miscursos > Matemdtica1 > General > Avisos

Su mensaje ha sido anadido con éxito. x

Dispone de 30 mins para editarlo si quiere hacer cualquier cambio

Avisos

Avisos y novedades generales

Afadir un nuevo tépico/tema

Discusién Comenzado por Ultimo mensaje | Réplicas

" : ; Gustavo Adolfo | Gustavo Adolfo | ;
¢ Cancelacion de atividades presenciales
y Can e o N 14 jun 2020 14 jun 2020 v

ACTIVIDAD SIGUIENTE

Tareal >

9. Para volver a la pagina principal del curso, se debe hacer ditise@ursos/ seleccionar el
curso correspondiente.

FY) Gustavo Adolfo ichel Escobar 4% ~

Matematica Basica 1

# Inicio &8 Mis Cursos 4% Este curso & o E QRCIRY ¥ Vista estandar

Matematjca 1
M > Misc General > Avisos

. Click en el Curso

Su mensaje ha sido afiadido con éxito. x

Dispone de 30 mins para editarlo si quiere hacer cualquier cambio

Avisos

Avisos y novedades generales

Afadir un nuevo tépico/tema

Discusién Comenzado por Ultimo mensaje | Réplicas

Jesglose de competencia
cion de ativida hresencial Gustavo Adolfo | Gustavo Adolfo | o A
Cancelacion de atividades presenciale: 14 jun 2020 14un 2030 0 : e

hittps://radd6 virtual.usac edu.gt/ingenieria/course/view.phplid=25

11
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10. Se mostraa la pagina principal del curso y el archivo creado. Se recomienda hacer clic en
Desctivar edicionde lado derecho del &rea dedministracibncuando ya no se crearan mas
actividades o recursos.

W Gustavo Adolfo Ich

Matematica Basica 1

# nicio @8 MisCursos B Este curso £F - ¥ Vista estandar

# > Mis cursos > Matemaética 1

©§ Administracion
Editar v o+

ks |° Avisos #

+ & i
e Tareal & Editar ~ & &

& Desactivar edicion
.
©0de 1 Enviados 10. Click en Desactivar edicion

Investigacion sobre el Covid-19

(des-inscribir) en

e Dudas sobre la Tarea uno &

Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas

+ @® Ayuda sobre Covid19 &

Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19

hitps://raddé.virtualusacedu phpid=2! y=BXZQIEQu2Be...

12
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Creacion de Tarsa

Esta actividad pernst crear un espacio para entregables, de tal forma que se pueda configurar las
fechas de entrega y fecha limite para recibir entregables tardes.

1. Hacer clic emnicio posicionado en la esquina superior izquierda.

A S Gustavo Adolfo Ichel Escobar &% ~

Red de Apoyo Digital Docente

& Inicio & Mis Cursos

~ 1. Click en Inicio

Q v ¥ Vista estandar

©§ Administracion

v Ajustes de la portada
4 # Activar edicién
& Editar ajustes
E 1 : > Usuarios
: Y Filtros
> Reportes

[B copia de respaldo

1 Restaurar

> Banco de preguntas

> Administracion del sitio

Cursos

¥ Colapsar todo

~ Unidad Académica - Ingenieria

» NanacritaridAn

2. Hacer clic eMis Cursoy seleccionar elurso correspondiente.

a0 Gustavo Adolfo Ichel Escobar ¥ ~

Red de Apoyo Digital Docente

£ Inicio = h@(ursos

Q ~ J¥ Vista estandar

Matematica

©f Administracion
2. Click en el Curso g
v Ajustes de la portada
R A D . [® copia de respaldo
Red de Apoyo Digital Docente mm S

> Banco de preguntas

# Activar edicién

& Editar ajustes

> Reportes

> Administracion del sitio

Cursos

¥ Colapsar todo

~ Unidad Académica - Ingenieria

usac.edu.g f ct=0#
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3. Hacer clic en la opcidictivar ediciénen la seccidon dddministraciondel lado derecho.

e Gustavo Adolfo Ichel Escobar ¥ ~

Matematica Basica

A Inicio & Mis Cursos o% Este curso £F - ¥ Vista estindar

# > Mis cursos > Matemaética @

©f Administracion
|° Avisos

~ Administraci

n del curso

& Editar

# Aciivar edicion

f 3. Click en Activar edicion

& Darme de baja en Matemética
Y Filtros

> Informes

£ Configuracion Calificaciones

> Insignias

[® Copia de seguridad

1 Restaurar

2 Importar

€ Reinic

Oanen da nramintae i

4. Una vez activado la edicion, se mostrardn mas opciones, selecéibadir una actividad o
un recurso

A Gustavo Adolfo Ichel Escobar ';3 -

Matematica Basica

@ nicio @8 MisCursos g Este curso £F - Vista estandar

# > Miscursos > Matematica

& Administracion
Editar ¥ Bk - e
+ IQ Avisos &

Editar ~ & v Administracion del curso

& Ed

ajustes
+ Anade una actividad o un recurso )

4. CIiclgjen Anade una actividad o un recurso
> Usuarios
& Darme de baja en Matematica
Y Filtros
> Informes
& Configuracion Calificaciones
> Insignias
[ copia de seguridad
1 Restaurar
1 Importar

€ Reiniciar

14
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5. Se mostrara una nuewaentana. Hacer clic en la actividadrea

M Afade una actividad o un recurso

S Ini|  ACTIVIDADES

@ cuestionario
= 0@ oo
,,_l = 5. Seleccionar Tarea

Archivo
Carpeta

Etiqueta

QOGO

URL

Jestandar

Seleccione una actividad o un recurso para ver la ayuda. Haga doble clic en

el nombre de una actividad o recurso para afadirla de forma rapida

£ Configuracion Calificaciones
> Insignias

[ Copia de seguridad

2 Restaurar

1 Importar

€ Reiniciar

6. Del lado derecho se mostrara mas informacion acerca de esta actividad. Hacer clic en el botén
Agregar

M Anade una actividad o un recurso

+ RECURSOS

Jj

mediante la festandar

@ cont 6. Click en Agregar
> Insignias

[® Copia de seguridad

1 Restaurar

2 Importar

€ Reiniciar



\USAC B8

/ lslesecinc st DIGED

DIVISION DE EDUCACION AD 1A EN ENTORN JIALES

Inmovando en la Educacion Superior

DSSCCH DEMERAL OF SCCENCH

7. Se muestra una seccién para la creacion de tarea. Primero se debe dealafamrpo
Nombre de latarea.

4 Gustavo Adolfo Ichel Escobar ¥ ~

Matematica Basica

# Inicio & Mis Cursos sk Este curso ¥ Vista estandar

# > Miscursos > Matemética > General > Agregando un nuevo Tarea

©f Administracion
@ Agregando un nuevo Tarea @ i

» Expandir todo v Administracion del curso
~ General

& Editar ajustes
Nombre de la tarea @ # Desactivar edicién

& Finalizacién del curso
Descripcion

—— T 7. Ingresar Nombre de la tarea

> Usuarios

& Darme de baja en Matematica
Y Filtros

> Informes

& Configuracién Calificaciones

> Insignias

[ copia de seguridad

Ruta: p 1 Restaurar

2 Importar

Muestra la descripcién en la pagina del curso @ < Reiniciar

8. Agregar leDescripcionde la tarea.

Matematica Basica

& Inicio & Mis Cursos shaEste curso ¢ Vista estandar

# > Miscursos > Matematica > General > Agregando un nuevo Tarea

€€ Administracion
@ Agregando un nuevo Tarea -
» Expandir todo v Administracion del curso
~ General @ Editar ajustes
Nombre de la tarea @ Tarea 1

curso
Descripcion e v B ] == reil o BN > Usu

1 & Darny
Y Filtros

e de baja en Matematica

Informes

8. Ingresar Descripcion de la Tarea |

uracion Calificaciones

Ruta: p 1 Restaurar
2 Importar
€ Reiniciar

Muestra la descripcién en la pagina del curso @

1€
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9. Hacer clic eMostrar la descripcion en la pagina del cursiddesea que se vea esta descripcion
en la pagina principal para los estudiantes.

A Inicio &8 Mis Cursos s Este curso

A Vista estandar

TVESTECION SODTE €T COvI-TY
Y Filtros
> Informes

& Configuracién Calificaciones

Ruta: p

1 importar

b Muestra la descripcion en la pagina del curso @ € Reiniciar

. > Banco de preguntas
Archivos adicionales @ Tamarfio maximo para archivos nuevos: Sin limite

9. Click en Mostrar la descripcion

> Administracion del

Buscar

Agrega un bloque

® Archivos

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Agrega ®
~ Disponibilidad

Permitir entregas desde @

junio ¢ (| 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ f3 E@Habilitar

Fecha de entrega @ 21 ¢ junio ® 2020 ¢ 00 % 00 ¢ F8 EHabilitar

10. Si se desea adjuntar un archivo, hacer clid\gregaridentificado por el icono de un archivo
en el campo dérchivos adicionales

A Inicio &8 Mis Cursos sh Este curso

A¥ Vista estandar

VeSO SUDTe BT COvI- 1o
Y Filtros
> Informes
£ Configuracion Calificaciones

signias

uridad

Ruta: p

Archivos adicionales @

Muestra la descripcion en la pagina del curso @

(D]

Tamaiio méximo para archivos nuevos: Sin limite

€ Re

> Banco de preguntas

> Administracién del sitio
- =
10. Click en Agregar
i 82 Agrega un bloque
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos
Agrega ®

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde @

14 ¢ junio ¢ 2020 00% 00¢ P8 @Habilitar
Fecha de entrega © 21 ¢ junio s 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ £8 ®@Habilitar
edu. 3 6. =08
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11. Se mostrara una nueva ventana, hacer clic en la ofidnir un archivgpara seleccionar un
archivo de la computada.

Selector de archivos

Archivo |11 Click en Subir un archivo ‘

& Google Drive
(&) backup

Adjunto
Ningun archivo seleccionado

Guardar como

Autor
Gustavo Adolfo Ichel Escobar
Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

12. Hacer clic en el boté8eleccionar archivo

Selector de archivos

)

h Archivos privados

& Google Drive
Adjunto

Ningun archivo seleccionado
e 1. Click en Seleccionar archivo

&) backup

Autor

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

1€
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13. Se mostrara el explorador de archivos, donde se debe de buscar y seleccionar el archivo a

subir.
@ Abric X - O X%
1 | « ORE > Daigaku > Seminario > Tarea v O Buscaren Tarea b
Organizar~  Nueva carpeta =E- o @
\ Torea ~ Nombre 4 Fecha de modificacion  Tipa Tamano
@ OneDrive & prevencionCovid19,pdf 28/05/2020 1545 Microsaft Edge PD. 278
oy 113. Seleccionar el archivo prevencionCovid19.pdf |
. Pascagye | =
W Escritorio
& Imagenes
D Musica
2 Objetos 30
1§ videos
% Discolocal (€) ) ‘q » Jin archivo seleccionado
| [Todos los archivos () !
[ [ comee |

Autor

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

14. Luego de seleccionar el archivo, hacer clic en el batiir del explorador de archivos.

@ Avrir X
4 | « ORE > Daigaku > Seminario > Tarea v O BuscarenTarea »
Organizar > Nueva carpeta = m @

“  Nombre fecha de modificacion  Tipo Tamafo

I Tarea
@ OneDrive @ prevencionCovid19.pdf 28/05/2020 15:45 Microsoft Edge PD... 73|

W Este equipo

¥ Descargas

4 Documentos y
W Escritorio

& Imagenes

2 Masica

3 Objetos 30

W videos

|'[14. Click en el botén Abrir I

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados
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15. Al lado del botérSeleccionar archivaparecera el nombrael archivo que se selecciond.
Hacer clic efSubir este archivgara realizar la accion.
Luego de esto se mostrara el archivo ya cargado, el tiempo de subida del archivo dependera
del tamafio del argivo y de la velocidad del internet.
Si se desea agregaro archivo repetir desde el paso 10.

A Inicio &8 Mis Cursos 5 Este curso A¢ Vista estandar
TV S ICTOTT SUDTE e COvT=TY
Y Filtros
X formes
SeIeCtor de archlvos - pnfiguracion Calificaciones
isignias.
&4 Subir un archivo = = m
= e opia de seguridad
i Archivos privadc
Rut estaurar
& nportar
" Adjunto
a/ backug einiciar
Seleccionar archivo | prevencionCovid19.pdf
anco de preguntas
Archivos adicionales © Guardar como

Jinistracion del sitio

. )

Gustavo Adolfo Ichel Escobar
rega un bloque
Todos los derechos reservados .
a. -

~ Disponibilidad subif&st archivo
Permitir entregas desde e 1 . 0 7
15. Click en Subir este archivo
Fecha de entrega © 214 junio 20208 00%  00% £3 @Habilitar

16. En la seccién dBisponibilidadse mostraran las opciones de:

1 Permitir entregas desdedefine la fecha inicial en que se habilitara la tarea para
recibir entegables.

1 Fecha de entregadefine la fecha final oficialedentrega, a partir de esta fecha los
entregables se marcaran como envios tardios.

1 Fecha limite define la fecha final de entrega en que se dejara de recibir entregables.

1 Recordarme calificar ensi esta habilitado, define la fecha en que se enviara una
notificacion al docente para calificar esta tarea.

Para la opcidermitir entregas desdghacer clic en el icono de calendario.

A Inicio & Mis Cursos &k Este curso ¥ Vista estandar

[
22 Agrega un bloque

Agrega

- Disponibilidad

Permitir entregas desde 148 unio s 2020 ¢ 0 & 0 ¢ £ BHabilitar
16. Click en Calendario
Fecha de entrega 21%  junic ¢ || 202094 || 002 0 ¢ | [ veonmer
Fecha limite s ¢ s B : B8 Habilitar
Recordarme calificar en 28 unio s+ 2020%+ o00s 0+ (4 & Habilitar
Mostrar siempre la descripcion

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega Texto en linea Archivos enviados

NUmero maximo de archivos

2C
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17. Seleccionar la fecha inicial para recibir entregables en el calendar

A Inicio &8 Mis Cursos ahaEstd < June 2020 > A Vista estandar

lun mar mié jue vie sab dom
1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 1y 12 N 14 |

88 Agrega un bloque

15 16 17 187 19 20 21 Agrega. ¢
17. Seleccionar fecha de inicio de entregas
~ Disponibilidad J
Permitir entregas desde @ 14¢  junio $ 20204 002 004+ [ EHabilitar
Fecha de entrega @ 214 junio ¢ 20204 00% 004 FY EHabilitar
Fecha limite @ . s B 2 ¢ £ (JHabilitar
Recordarme calificaren @ 28 ¢ junio ¢ 2020 00¢ 00: £ EHabilitar

(2] Mostrar siempre la descripcion @
~ Tipos de entrega
Tipos de entrega Texto en linea @M@ Archivos enviados @
(2}

N
S
°

Namero maximo de archivos
subidos

18. Para laFecha de entregahacer clic en el icono dalendario.

# Inicio @8 MisCursos g Este curso ¢ Vista estandar
% 88 Agrega un bloque
prevencionC. Agrega... ¢
~ Disponibilidad
Permitir entregas desde @ 152 junio $ 20208 00% 00% f3 @Habilitar
Fecha de entrega © 214 junio & 20204 00& 00 #2 1ahilirar
18. Click en Calendario
Fecha limite @ s ¢ s C ¢ [ DHabilitar
Recordarme calificaren @ 28 ¢ junio $ 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ f8 @Habilitar
(2] Mostrar siempre la descripcion @
~ Tipos de entrega
Tipos de entrega Texto en linea © Archivos enviados @
(]
Namero méximo de archivos Ll
subidos
hittpsy 1. = 3 -

21
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19.Y seleccionar la fecha de entrega oficial de la tarea. A partir de esta fecha los entregables se
marcaran como envio tardio.

A Inicio & Mis Cursos shaEste curso A Vista estandar

June 2020 82 Agrega un bloque

mar mié jue vie séab

6 Agrega s
13
20

22 23 24 25 26 271 28

~ Disponibilidad

pemiurenvegasesae © | 219, Seleccionar Fecha de entrega '

Fechadeentrega @ 215 junio s e rm]: 00 (4 @Habilitar
Fecha limite @ : ¢ s C ¢ (3 OHabilitar
Recordarme calificar en @ 28% | junio ¢ 2020s 00s 00% f8 EHabilitar
(2} Mostrar siempre la descripcion @
~ Tipos de entrega
Tipos de entrega Texto en linea @8 Archivos enviados @

(2]
e 20 ¢
Numero méximo de archivos <
subidos
hitpsy usaced hp7add & 4 =

20. Para la fecha limite, es necesario hacer clic en la casiialbiditar, para habilitar la opcion.

A Inicio &8 Mis Cursos ahaEste curso ¢ Vista estandar

'“ 88 Agrega un bloque

Agrega ¢

prevencionC

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde @ junio ¢ || 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ £3) @ Habilitar

5
Fecha de entrega @ 22¢  junio ¢ 20206 00% 002 f3 EHabilitar
Fecha limite © s : + B : f8 (Habilitar
7 e
) 20. Habilitar Fecha limite
Recordarme calificaren @ 284  junio $ 20208 00% 00% B} Evouiier

o Mostrar siempre la descripcion @

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega Texto en linea @ Archivos enviados @

20 ¢
NGmero maximo de archivos 20

subidos

22
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21. Hacer clic en el icono de calendario.

A Inicio & Mis Cursos shEste curso A Vista estandar
“ 82 Agrega un bloque
prevencionC Agrega B

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde @ 15¢  junio $ 2020% 00% 002 {8 @Habilitar

5}

Fecha de entrega ©

-~ junio ® 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢+ 3 ®Habilitar
Fecha limite © 148 junio s 2020% 16% 40% PR EHabilitar

1. Click en Calendario
Recordarme calificaren @ 28¢  junio $ 20204 004 00% | waHaoiiar

© Mostrar siempre la descripcion ©

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega Texto en linea @ Archivos enviados @

N(mero maximo de archivos 20
subidos

22. Seleccionar la fecha limite de entrega de la tarea, a partir de esta fecha ya no se recibiran
entregables.

# Inicio &= Mis Cursos &% Este curso ¢ Vista estandar
% 88 Agrega un bloque
Agrega ¢
4 June 2020 13
lun mar mié jue vie sab dom
~ Disponibilidad 4} 2.0l | S0 |
8 9 |10 | 11|12 | 13 NS
Permitir entregas desde @ 15 16 17 18 19 20 21 ¢  00% £ @Habilitar

2 23 |24 |25 |26 |27 | 8

#22. Seleccionar Fecha limite = & @Habiliar

Fecha de entrega @

Fecha limite @ junio J

o

2020 ¢ 16 40 ¢ f3 @Habilitar
Recordarme calificar en © 28+ junio s 2020s 00% 00% 3 EHabilitar
(2] Mostrar siempre la descripcion @

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega Texto en linea @@ Archivos enviados @
(2]
20 ¢
NGmero maximo de archivos <
subidos
php &
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23. Para el recordatorio de calificacion, hacer clic en el icono de calendario.

# Inicio & Mis Cursos ahaEste curso ¥ Vista estandar
h 82 Agrega un bloque
prevencionC Agrega.. ¢

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde @ 15% | junio $ 2020% 00% 002 £3 ®@Habilitar
Fecha de entrega @ 24  junio ¢ 2020¢ 00¢ 00¢ (8 EHabilitar
Fecha limite @ 2¢  junio s+ 2020% 16 40¢ £ EHabilitar
Recordarme calificaren © 28¢  junio ¢ 202¢ 00s 00s 2 MHabilitar

23. Click en Calendario

(2} Mostrar siempre la descripcion @

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega Texto en linea @@ Archivos enviados @

Namero maximo de archivos
subidos

24.Y selecciona la éha de recordatorio para la calificacion de la tarea.

# Inicio &8 Mis Cursos o Este curso ¢ Vista estandar
'“ Agrega un bloque
prevencionC... Agrega. B
~ Disponibilidad < June 2020 S
Permitir entregas desde @ un ~ mee Lmlé Zjue ~ vie™ #éh “dom —{|-; 00 ¢ £3 EHabilitar

1 2 3 B 5 6 7
8|9 10|11 12|13 | 14

Fecha de entrega © 5 16 17 18 19 20 m ¢ 00% f8 @Habilitar
22 23 24 25 26 27 28
Fecha limite @ 29 : :
24. Seleccionar Fecha de recordatorio
Recordarme calificaren @ 28¢  junio s 20208 00% 00 f3 @Habilitar

(2} Mostrar siempre la descripcion @
~ Tipos de entrega
Tipos de entrega Texto en linea @ Archivos enviados ©

(2]
N(mero méximo de archivos 209
subidos

24
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25. En la seccion dEipos de entregae tienen 2 opciones que pueden ser habilitadas:
9 Texto en lineapermite al estudiante entregar un texto como entregable
9 Archivos enviadospermite al estudiate entregar archivos como entregable, por
defecto esta habilitada.
Hacer clic eTexto en lineasi se desea habilitar un texto como parte del entregable.

A Inicio &8 Mis Cursos s Este curso A¥ Vista estandar °
Permitir entregas desde 15 ¢ junio & 2020 * 00 ¢ 0 + £2 ®@Habilitar
Fecha de entrega 2% nio s 2020 & 00 2 00 ¢ F8 EHabilitar
Fecha limite 22¢ | junio ¢ 20204 16% 40+ [3 BHabilitar
Recordarme calificar en © 232 junio ¢ 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ F3 ®Habilitar

Mostrar siempre la descripcién

~ Tipos de entrega

ntrega A Toxt A
Tipos de entrega [y Texto en linea ©# Archivos enviados

25. Click en Texto en linea

Numero maximo de archivos

subidos

Tamafio maximo de la entrega € sitio limite de subida (2MB) &

Tipos de archivo aceptados PR No hay seleccion

» Tipos de retroalimentacion

26. Por ultimo, hacer clic en el botdBuardar cambios y regresar al curso

# Inicio &8 Mis Cursos &% Este curso ¢ Vista estandar

» Tipos de retroalimentacion

» Configuracion de entrega

» Configuracién de entrega por grupo
» Avisos

» Calificacion

» Ajustes comunes del médulo

» Restricciones de acceso

» Finalizacion de actividad

» Competencias

Guardar cambios y mostrar m

26. Click en Guardar cambios y regresar al curso : 0

© Moodle Docs para esta pégina Descargar la app para dispositivos méviles
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27. Se mostrara la paganprincipal del curso y la tarea recién crea8a.recomienda hacer clic en
Desactivar ediciérde lado derecho del &rea dedministracibncuando ya no se crearan mas
actividades o recursos.

Matematica Basica

# Inicio @8 MisCursos g3, Este curso £F - ¢ Vista esténdar

# > Mis cursos > Matematica

& Administracion
Editar ~ o3 -

* |0 Avisos & Editar ~ & v Administracion del curso
& & Editar ajustes
Tareal & r v 7
® Ediar = & # Desactivar edicion
©0.e 1 Enviados 127. Click en Desactivar edicio

Investigacion sobre el Covid-19 & Darme de baja en Matematica

Y Filtros

+ Anade una actividad o un recurso > Informes
& Configuracion Calificaciones
+ Afadir semanas

> Insignias

[® copia de seguridad

1 Restaurar

1 Importar

€ Reiniciar

> Banco de preguntas b

2€
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estudiantes.
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1. Hacer clic emnicio.

Red de Apoyo Digital Docente

#4 Inicio & Mis Cursos O ~ ¥ Vista estandar

~ 1. Click en Inicio

©§ Administracion

v Ajustes de la portada
& # Activar edicion
& Editar ajustes
‘ ‘ P > Usuarios
Y Filtros
> Reportes
B cop

1 Restaurar

e respaldo

Red de Apoyo Digital Docente |

> Banco de preguntas

> Administracion del sitio

Cursos

~ Colapsar todo

~ Unidad Académica - Ingenieria

» PanacnitanidAn

2. Hacer clic eMis cursosy seleccionar el curso correspondiente.

a0 Gustavo Adolfo Ichel Escobar ¥ ~

Red de Apoyo Digital Docente

# Inicio | 88 Mis Cursos ¥ - ¥ Vista estandar

Matematica 1

s 2. Click en el Curso

__ RAD:E

Red de Apoyo Digital Docente

& Administracion

v Ajustes de la portada
& Activar edicion

& Editar ajustes

> Usuarios
Y Filtros

> Reportes
B cop

1 Restaurar

e respaldo

> Banco de preguntas

> Administracion del sitio

w Colapsar todo
~ Unidad Académica - Ingenieria

Bvirtualusac.ed: ct=0%

27
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3. Hacer clic er\ctivar edicién

Matematica Béasica 1

A Inicio &8 Mis Cursos sh Este curso O v ¥ Vista estandar

# > Miscursos > Matematica 1 &

& Administracion

| ° Avisos

v Administracién del curso
@© Tareat o © Editar 3
Esperado en 21 de junlo de 2020 # Actin
© 0 de 1 Enviados L saciiesiolass . —
» 1 3. Click en Activar edicion
Investigacion sobre el Covid-19
8 & [ ja (de
Mate:
@ Dudas sobre la Tarea uno
0 Y Filtros
Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas > Reportes

nfiguracion del Libro de Calificaciones

1 Restaurar

1 Importar

& Reiniciar .4

4. Se mostrardn mas opciones en la pagiriacipal. Hacer clic en la opcidifiadir una actividad
0 recurso

#& Inicio & Mis Cursos sk Este curso

£ - ¥ Vista esténdar

# > Miscursos > Matematica 1

©§ Administracion
Editar = o

+ I’ Avisos & Ly

Editar ~ & v Administracion del curso
& & Editar ajustes
OTarea1 4 Editar ~ & [
# Desa edicion

& Finall

> Ust

Investigacion sobre el Covid-19

& Darme de baja (des-inscribir) en

Matematica 1

+ 0 Dudas sobre la Tarea uno ¢ Editar ~ & [
Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas
& Configuracion del Libro de Calificaciones
+ Afz-iir una actividad o recurso 2 nSpnias
4. Click en Afadir una actividad o
1 importar
€ Reiniciar
> Banco de preguntas
@ Papelera de reciclaje
https://radd6 virtualusacedu. php?id= 0

28
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5. Se mostrara una nueva ventana. Seleccionar el redAnslnivos

@ Seleccione una actividad o un recurso para ver la ayuda. Haga doble clic en

el nombre de una actividad o recurso para anadirla de forma rapida.

RECURSOS
@ Archivo
5. Seleccionar Archivo
+ @ cugue
@ s

m =

13 Copia de respaldo
+ Anadir semanas 2 Restaurar
2 Importar

€ Reiniciar u

> Banco de preguntas

@ Papeiera de reciclaje

6. Se mostrar4 mas informacion acerca del recurso en la parte derecha.dle@sAgregar

6. Click en Agregar

Copia
+ Anadir semanas 3 Restaurar
3 Importar
€ Reiniciar n
> Banco de preguntas

@ Papelera de reciclaje
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7. Enla nuevaagina de creacién de archivo, ingresaNembredel archivo.

Gustavo Adolfo ichel Escobar 4% ~

Matematica Béasica 1

# Inicio &8 Mis Cursos o5 Este curso ¥ Vista estandar

# > Miscursos > Matemdtica 1 > General > Agregando un nuevo Archivo

. ©f Administracion
@ Agregando un nuevo Archivo @ o

» Expandir todo v Administracién del curso

* General

& Ed
Nombre @ # De:
7. Ingresar Nombre & in

Descripcion Pérrato || B| Il r<pi ] > Usuarios

& Darme de baja (des-inscribir) en

Matematica 1

Y Filtros

Ruta. p > Reportes

£ Configuracion del Libro de Calificaciones
Mostrar descripcién en la pagina del curso @

Seleccionar archivos Tamano maximo para archivos nuevos: Sin limite
u 1 Restaurar

™ Archivos 1 Importar

pia de respaldo

8. Ingresar leDescripciordel archivo.

4 e Gustavo Adolfo ichel Escobar 4. ~

Matematica Basica 1

& Inicio &8 Mis Cursos shaEste curso A Vista estandar

# > Miscursos > Matemdtica1 > General > Agregando un nuevo Archivo

3 ©§ Administracion
@ Agregando un nuevo Archivo @ ot
» Expandir todo v Administracién del curso
~ General © Editar a
Nombre @ Ayuda sobre Covid19
Descripcion o v||B| 7=l oG > Usuarios
& Darme de baja (des-inscribir) en
1 Matematica 1
8. Ingresar Descripcion Y Filtros
Ruta: p > Reportes
Mostrar descripcion en la pagina del curso @ & Configuracion del Libro de Calificaciones
Seleccionar archivos Tamafio méximo para archivos nuevos: Sin limite
ES
® Archivos 2 Importar

3C
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9. Hacer clic eMostrar descripcion en la pagina del cursbse desea mostrar la descripcion del

archivo en la pagina principal para los estutks.

Matematica Basica 1

a4

Gustavo Adolfo ichel Escobar 4% ~

A Inicio &8 Mis Cursos oh Este curso

A Vista estandar

# > Miscursos > Matemdtica 1 > General > Agregando un nuevo Archivo

@ Agregando un nuevo Archivo @

* General

Nombre @ Ayuda sobre Covid19

Descripcion vimto v B ] <Rl o]

Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-1
P Rropagacion del Lovid

Ruta p

[}

Mostrar descripcion en la pagina del curso @

9. Click en Mostrar Descripcion

Seleccionar archivos

® Archives

10. Hacer clic enAgregar identificado por el icono
archivos

&8 Mis Cursos

NOTTOTE

& Inicio s Este curso

Tamafo maximo para archivos nuevos: Sin limite

©§ Administracion
-

» Expandir todo v Administré

6n del curso
& Editar ajustes
dicion

n del curso

me de baja (des-inscribir) en
Y Fil
> Reportes
racion del Libro de Calificaciones

m 1 Restaurar

2 Importar

de archivo del camBeleccionador de

A% Vista estandar

yuda Sobre CoviaTs
Descripcion Phrafo “IB| 1 2 - ~

Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19

Ruta: p
Mostrar descripcion en la pagina del curso @

Seleccionar archivos

@

*10. Click en Agregar

~

Arrastre y suelte los archivos aqul para subirlos

» Apariencia
» Configuraciones comunes del médulo
» Restringir acceso

» Finalizacidn de actividad

hitps://raddb.virtualusacedu. a

258sec

Tamaio méximo para archivos nuevos: Sin limite

8 Papelera de r

> Adminis

88 Agregar un bloque

Agregar .
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11. Se muestra una nueva ventana. Hacer clic en la ofudir un archivo

Selector de archivos

[ s |
mnchlvog 1 I sele(xionar Subil’ un arChivoW‘

& Google Biwve =
= backup

Adjunto
Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Guardar como

b

Autor

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

12. Hacer clic en el boté8eleccionar archivo

Selector de archivos

h Archivos privados

& Google Drive
Adjunto

 archivo | Ningin archivo seleccionado
cuardarcome 12, Seleccionar archivo

(& backup

Autor

Gustavo Adolfo Ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados
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13. Se abrira el edlorador de archivos. Buscar y seleccionar el archivo a subir.

@ Aorir X

4 1 « ORE > Daigaku > Seminario > Tarea v O | BuscarenTarea »

Organizar = Nueva carpeta E-m @
i Seminaic A Nombre 8 Fecha de modificacion  Tipo Tamatio
@ OneDrive @ WMG‘BM|9M 28/05/2020 15:45 Microsaft Edgf PO Z7q
‘ =
e euipo 113. Seleccionar el archivo prevencionCovid19.pdf ]
& Descargas | S —
15 Documentos
W Escritorio
& Imagenes
D Musica
3 Opjetos 30
B videos
S— T > [On archivo seleccionado
| [Todos los archivos (+#) !l
)
N )

Autor

Gustavo Adolfo ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

14. Luego, seleccionar el bot@brir del exploradode archivos.

@ Avrir X = (=] X
+ 1 « ORE > Daigaku > Seminario > Tarea V(0] | BuscarenTares » % O0C P

Organizar»  Nueva carpeta E- ™ @

1 Seminario *  Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
@ OneDrive & prevencionCovid19.pdf 28/05/2020 1545 Microsoft Edge PD.. 8
= Este equipo

& Descargas

13 Documentos
W Escritorio

& Imagenes

& Masica

3 Objetos 30

W Videos

4. Discolocal @)

v < | > [in archivo seleccionado

Nombre de archivo: | prevencionCovid19.pdf | [Todos los archivos (%) !l
= = Sanceler =
) 14. Haga clic en el botén Abrir ]

Gustavo Adolfo ichel Escobar

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados
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15. Al lado del botérSeleccionar archivee muestra el nombre del archivo que se desea subir.
Hacer clic en el bot68ubireste archivo
El tiempo de subida del archivo dependera del tamafio del archivo y de la velocidad del

# Inicio &8 Mis Cursos. ehakste curso A Vista esténdar
NOmDTE = Ayuda sobre LoviaTs. 7 oot eeon
& Finalizacion del curso
Descripcién 2 A kuarios
8 Selector de archivos
Do rme de baja (des-inscribir) en
) ematica 1
Itros
9 Archiv j
Rut Eportes
S
onfiguracién del Libro de Calificaciones
i
Seleccionar archivo | prever i (signias
Seleccionar archivos Giadar &mo ppia de respaldo
estaurar
L ] [y nportar
d
Autor einiciar

Adolfo Ichel E anco de preguntas

apelera de reciclaje

Nnistracién del sitio

» Apariencia

» Configuraciones comunes 15. Click en Subir este archivo = o
ir un bloque n
» Restringir acceso
Agregar... S
» Finalizacién de actividad
® O Escribe aqui para buscar H = X H € & i ¢ L!L ABRmz) e u/%:fozu L

16. Por ultimo, hacer clic en el botdduardar cambios y regresar al cutso

# Inicio &8 Mis Cursos ahEste curso A Vista estandar

- Archiy 1

gv.,“-,.‘

» Configuraciones comunes del médulo 82 Agregar un bloque

» Apariencia

» Restringir acceso
» Finalizacion de actividad

» Competencias

16. Click en Guardar cambios y regresar al curso
Jigatorios @

© Moodle Docs para esta pagina Obtener la App Mobile

34



 tscmiians DIGED

DSSCCH DEMERAL OF SCCENCH

17. Se mostrara la pagina principal del curso y el archivo creagloecomienda hacer clic en

Desactivar edicidrde lado derecho del area dedministracibncuando ya o se crearan mas
actividades o recursos.

# Inicio &8 Mis Cursos & Este curso £F - ¥ Vista estandar

ki Ie Avisos & Editar ~ & v Administracién del curso
& Edit
+ @© Toreat # Editar ~ & &
# Desactivar edicion
Esper © Finalizac " X el
% “17. Desactivar Edicion
> 3
Investigacion sobre el Covid-19 & Darr baja
Matematica 1
+ @© Dudas sobre la Tarea uno ¢ A G Y Filtr
Aca pueden comentar todas sus dudas sobre la primer tarea, y evitar que se repitan las consultas
alifice
+ @ Ayuda sobre Covid19 ¢ Ed
Documento con recomendaciones para evitar la propagacion del Covid-19
+ A inaa
I + Afiad v nt
Agregar un bloque
hittps//raddé.virtual usac.edu.gt/i v php?id=2 ZGtEQu2&e.
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Creacion de Examenes

Para la creaciéon de carpetas debemos ubicarnos en el curso que dessalaosionando en el
menuMis Curso=l curso deseado.

1. Hacer clic el\iadir una actividad o recursen la seccion del curso que deseamos.

A Inicio & Mis Cursos s Este curso £F - ¥ Vistaestandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710

& Administracion

Editar ~ L
+ I‘ Avisos & N Editar ~ & v Administracion del curso
£ Editar ajustes
+ Afadir una actividad o recurso )
# Desactivar edicién
" Unidad1 ¢ Editar ~ £ Finalizacion del curso
> Usuarios
k) @ Enunciados de Tareas & Editar ~ & Y Filtros
Documentos y Enunciados de Tareas > Reportes

& Configuracion del Libro de

+ Afiadir ung actividad o recurso Calificaciones
= [ Copia de respaldo
+ Unidad2 » Editar > 1 Restaurar
1. Haga clic en Afadir una actividad o
+ Afnadir un recurso
Unidad3 ¢ Editar ~ @ Papelera de reciclaje

+

+ Afadir una actividad o recurso > Administracion del sitio

TR

2. Se mostrara una nueva ventana, donde seadsdleccionar la actividdeikamen

Anadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES
. Seleccione una actividad o un recurso para ver la ayuda. Haga
Examen

e o for fadirla de forma rapida.
2. En el separado ACTIVIDADES seleccione Exam;ﬂ

RECURSOS

doble clic en el nombre de una actividad o recurso para

O e Archivo
@) . Carpeta (folder)

3€



USAC N

fstisecincont DIGED

4

3. Seleccionado la actividdgkamenhacemos clic en el botén degregar.

Anadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES " .
La actividad de examen le permite al profesor crear examenes con preguntas de

® ’ Examen varios tipos, incluyendo opcidn multiple, falso/verdadero, relacionar columnas,

respuesta corta y calculada.
@) 9 Foro

o @ = Un profesor puede permitir que se intente realizar el examen en varias ocasiones
area
con el orden de las preguntas acomodado aleatoriamente. Se puede establecer
un limite de tiempo si se desea.
RECURSOS

o) e Archivo Cada intento es calificado automaticamente y la calificacion se guarda en el libro
de calificaciones. El profesor puede elegir si hacer comentarios de

(o] . Carpeta (folder)

retroalimentacién y/o mostrar las respuestas correctas durante el intento,

3. Haga clic en el boton Agregar

4. Se mostrara la seccién de creacion de examen, en la cual colocaremomigle que
deseamos que tenga el examen.

Seminario de Investigacion

A Inicio &= Mis Cursos a5 Este curso A< Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Agregando Examen a Unidad1

Administracié
@ Agregando Examen a Unidad1 e € Administracion

v Administracion del curso
» Expandir todo

~ General £ Editar ajustes
& Finalizacion del curso

Nombre @ 1 ’
> Usuarios
i Y Filtros
Descripcion = = =
4. En el area Nombre escriba "Primer Parcial" > Reportes

£ Configuracién del Libro de
Calificaciones

[® copia de respaldo

1 Restaurar

1 Importar

> Banco de preguntas

@ Papelera de reciclaje
() Mostrar descripcion en la pagina del curso @
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5. En el campdescripcién,escribir la descripcion que se desea que tenga el examen (este
campo nces obligatorio).

Seminario de Investigacion

A Inicio Mis Cursos &5 Este curso A Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Agregando Examen a Unidad1

Y
@ Agregando Examen a Unidad1 e o el

v Administracién del curso
» Expandir todo

v General & Editar ajustes

£ Finalizacion del curso
Nombre @ Primer Parcial
> Usuarios
Y Filtros

Descripcion Pérrafo *||B| 1

i
"

> Reportes

& Configuracion del Libro de

Calificaciones

- - - T = pia de respaldo
5. En el area Descripcion escriba "Examen de primer parcual"L

Staurar

1 Importar
> Banco de preguntas
Ruta: p g @ Papelera de reciclaje

6. Hacer clic eMostrar la descripcion en la pagina del cursiadesea que se vea esta descripcion
en la pagina principal para los estudiantes.

A Inicio & Mis Cursos a5 Este curso A¢ Vista estandar

# > Cursos > Nombre de la Unidad Académica > 0710 > Unidad1 > Agregando Examen a Unidad1

pe—
@ Agregando Examen a Unidad1 o & Administracion

h v Administracién del curso

» Expandir todo
~ General & Editar ajustes

£ Finalizacion del curso
Nombre @ Primer Parcial
> Usuarios

Y Filtros
Descripcion pmto v ||B| [ | =]

m

> Reportes
Examen de primer parcial & Configuracion del Libro de
Calificaciones

Copia de respaldo

1 Restaurar

X Importar

> Banco de preguntas

Ruta: p | @ Papelera de reciclaje

Mostrar descripcion en la pagina del curso @
> Administracion del sitio

L 6. Haga clic para seleccionar la opcion Mostrar
» Calificacion descripcion en la pagina del curso

3€
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7. Hacer clic en la seccion déempo.

% Inicio B Mis Cursos aoaEste curse A Vista estandar

1 Importar
> Banco de preguntas

Ruta: p = i Papelera de reciclaje

Mostrar descripcién en la pagina del curso @
> Administracién del sitio

» Tiempo

» Calil\cacion
7. Haga clic en el enlace Tiempo Ln

» Dig|

» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revision por el alumno @

» Apariencia

» Restricciones extra sobre los intentos

» Retroalimentacién global seglin calificacion @
» Configuraciones comunes del médulo

» Restringir acceso

virtual.usac.edu. itaci it.php?ad...

8. Hacer clic etdabilitar, para habilitar el temp@n que se abrira el examen

A Inicio &8 Mis Cursos ahEste curso ¥ Vista estandar

1 Importar
> Banco de preguntas

Ruta: p i @ Papelera de reciclaje

Mostrar descripcion en la pagina del curso @
> Administracién del sitio

Abrir el examen @ s i & Q & s s Habilitar

Cerrar el examen s | - 2020 & $ $

8. Haga clic en Habilitar

Limite de tiempo @ 0 ¢ [JHabilitar

2]
Los intentos abiertos son enviado automaticamente s
Cuando se agote el tiempo

» Calificacion
» Disefio de como se presentara el examen
» Comportamiento de las preguntas

itohptad.. IMNO @

virtual.usac.edu.
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9. Hacer clic emdabilitar, para habilitar el tiempo en gue se cerrara el examen

# Inicio &= Mis Cursos a3 Este curso A Vista estandar

1 Importar
» Banco de preguntas

Ruta: p g 1 Papelera de reciclaje

Mostrar descripcion en la pagina del curso @
> Administracién del sitio

Abrir el examen @ 152 | junio 2 || 2020% ||o02 || 572 & Habilitar
Cerrar el examen P , s 2020 % = = Habilitar
Limite de tiempo @ 0 t $  [JHabilitar

9. Haga clic en Habilitar

7]
Los intentos abiertos son enviado automéaticamente %
Cuando se agote el tiempo

» Calificacion
» Disefio de como se presentara el examen
» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revision por el alumno @

10. Seleccionar la fecha y hora a la que se dede el examengcomo también a la fecha y hora
gue deseaerrar el examen.

A Inicio &8 Mis Cursos ek Este curso A¥ Vista estandar

1 Importar
> Banco de preguntas

Ruta: p i @ Papelera de reciclaje

Mostrar descripcién en la pagina del curso @
> Administracion del sitio

Abrir el examen @ 15 % | | junio $ | 20202 00% |57% 1 Habilitar

Cerrar el examen 15 junio ¢ 2020 00 ¢ 57 ¢ & Habilitar

Limite de tiempo © i .
10. Seleccione fecha y hora de inicio para
Abrir el examen o Cerrar el examen

Los intentos abiertos son enviado automaticamente *

12}

Cuando se agote el tiempo

» Calificacion
» Disefio de como se presentara el examen _
» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revision por el alumno @

4C



2USAC B8

/ lslesecinc st DIGED

DIVISION DE EDUCACION A DISTANCIA EN ENTORNOS VIRTUALES

ity 7nm/a e acia’n A/J.eur
11. Para dar unauracion al examen, hacer clic Eabilitar en el campd.imite de tiempo

& Inicio &= Mis Cursos e Este curso #¥ Vista estandar

1 Importar

> Banco de preguntas

Ruta: p i & Papelera de reciclaje
Mostrar descripcién en la pagina del curso @

> Administracion del sitio

Abrir el examen @ 15 2 junio $ 2020 % 00 # 57 % B Habilitar
Cerrar el examen L; junio * 2020 # 0o # 57 & B4 Habilitar
Limite de tiempo @ 0 + Ny Habilitar
e

Losintentos ablertos sonenviado 3 11 Haga clic en Habilitar para colocar limite
de tiempo al examen

Cuando se agote el tiempo

» Calificacion
» Disefio de cémo se presentara el examen

» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revisiéon por el alumno @

12. Colocar laduraciondel examen.
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