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Google Meet

Es una aplicacién de videoconferencia que permite un mdximo de 100 personas
utilizando Google Suite o 25 utilizando cuentas personales. Funciona con un navegador
web actualizado (Chrome, Firefox, Safari e Internet Explorer) y estd disponible también
para Android e iOS.

Desde la pdgina de inicio de Google Meet es posible programar videoconferencias
de forma inmediata, compartir el enlace de la videoconferencia con los estudiantes,
compartir escritorio y presentacion y permite a los estudiantes acceder utilizando
diferentes dispositivos: celulares, tablet, computadoras de escritorio e inclusive participar
Unicamente con una llamada telefénica.

Instrucciones de uso
Inicio de sesidon en Google
Para empezar a utilizar Google Meet es necesario iniciar sesion en Google:

https://accounts.google.com/

Google
Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

rénico

¢Has olvidado tu correo electronico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta
Espafiol (Espafia) Ayuda Privacidad Términos
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Iniciar videoconferencia
A confinuacion, accede a Google Meet:

https://meet.google.com/

< & @ meet.google.com/ meet?authuser=1 w & @ﬂ

e

Q Meet 15:32 -+ lun., 20 ene. ~ = |

Iniciar o unirse a
videoconferencia

-+ Iniciar o unirse a una reunion

No tienes nada programado para hoy

h

Collective *+ Jess Bonham & Anna Lomax * g.co/jbalb
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Después de hacer clic en “iniciar o unirse a una reunion” aparecerd una
ventana emergente que solicitard el nombre de la nueva videoconferencia o
el cédigo de la reunién a la cual quieres unirte.

= & @ meet.google.com/ meet?authuser=1 b & en ; 3

Escribir cédigo o
nombre de nueva
videoconferencia

Iniciar o unirse a una reunién

Introduce el apodo o cédigo de la reunién. Si quieres injgh
reunion, escribe un apodo o deja el camas e

Videoconferencia de prueba

Clic en continuar

Universidad de San Carlos de Guatemala, Direccidon General de Docenciqg, 5
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Permitir uso de micréfono y camara web

Google Meet debe de hacer uso de la cdmara y el micréfono, para eso te solicitard
permisos de acceso. En ambos casos debes de hacer clic en “permitir”.

yse-dcci-bwz X +

m— Permitir uso de

meet.google.com quiere

& Utilizar el micréfono M i C réfo n O

B¢ Utilizar |z camara

Permitir Bloquear

Permite que Meet utilice tu cdmara y tu micréfono

Meet necesita acceder a tu camara y a tu micréfono para que los otros
participantes te vean y te oigan. Tendras que confirmar esta decision en cada
navegador y ordenador que utilices.

A continuacion observards dos opciones:
* Unirse ala reunién.
* Unirse y presentar en la reunion.

Antes de seleccionar “unirse y presentar en la reunion” debes de tener abierto el
archivo que presentards. Asi mismo, si seleccionas “unirse a la reunion”, enfrards a la
videoconferencia y también la opcidn para compartir una presentacion.

E Universidad de San Carlos de Guatemala, Direccion General de Docencia,
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Unirse a

videoconferenciade;meb/ videoconferencia

\ Unirsey
~compartir

presentacion

Invitar a estudiantes a unirse a la presentacion

Al iniciar la videoconferencia observards la siguiente ventana emergente:

URL para invitar

Teléfono para
entrar a videoconferencia

Invitar por correo
electrénico

* URL para invitar: esta direccidn puedes envidrsela a los estudiantes; el estudiante
Unicamente deberd de entrar, escribir su nombre y entrar a la videoconferencia, sin
necesidad de tener su sesion de Google iniciada.

* Teléfono para entrar a videoconferencia: sin necesidad de que el teléfono tenga plan
de datos o esté conectado a wifi, un estudiante podrd llamar a ese nUmero y unirse a la

sesion de audio.

Universidad de San Carlos de Guatemala, Direccidon General de Docenciqg, 7
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e Invitar por correo electronico: debes escribir el correo del destinatario y con un solo
clic podrd iniciar sesiéon.

Funciones disponibles en la videoconferencia

1. Detalles y adjuntar archivo: permite copiar la direccion URL de la videoconferencia,
compartirla via correo electrénico y ver los archivos adjuntos si la videoconferencia
fue programada con Google Calendar.

2. Habilitar audio, abandonar sesidon de videoconferencia y habilitar cémara.

3. Presentar un archivo o pantalla completa en la videoconferencia.

4. MenU de configuracion.

5. Cdmara o archivo presentado.

6. Administracion y chat de usuario.

¢ > C @ meetgoogle.com/dyw-hbaz-wkg?authuser=1 S ?ﬂ—' H

Ismael Ochoa
también esta aq...

videoconferen... A e Lad e = E ( 4
Presentar ahora
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Ver detalles y archivos adjuntos

Permite obtener la direccidon URL de la actual videoconferencia para enviar a
los estudiantes, también cuenta con la opcidn de enviar la invitacidn por correo
electronico. Al utilizar Google Calendar para programar la videoconferencia es posible
adjuntar archivos para que los estudiantes puedan descargarlos.

¢« > C @ meetgoogle.com/cog-ssjc-ixg

E.r] | a Ce U R I— d e - @ Detalles @& Archivos adjuntos (0) A rC h iVO S
videoconferencia  veeoconerenciacsprues adjuntos

Google calendar

Apodo de la reunion (solo se puede usar en

Datos de acceso

https://meet.google.com/cog-ssjc-ixg
Numero de acceso: (US) +1 402-947-0213 PIN: 196 127 735#

LD Copiar datos de acceso

.
( )
IIC —* videoconferen... v e -~ e
Presentar ahora
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Habilitar audio, abandonar sesion de videoconferencia
y habilitar cdmara

Es posible habilitar o deshabilitar el audio y c&dmara web; si esta deshabilitada, el circulo
que contiene el icono tendrd fondo rojo. El botén del icono de celular en rojo, situado
al centro, sirve para abandonar la sesidon de videoconferencia.

Sila computadora tiene dos cdmaras web conectadas, es posible cambiarlas utilizando
el menuU de configuracion.

T 2 G @ meet.google.com/jic-mrhk-dsz?authuser=1 ™ Y & @a »

videoconferen... A -~ @
Presentar ahora

Audio

Camara

Salirdela
videoconferencia
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Presentar ahora

Al hacer clic en “presentar ahora” debes de seleccionar si quieres compartir una
aplicaciéon en especifica o toda la pantalla de la computadora:

Compartir pantalla
0 una ventana

Mostrar
O Todala pantalla

(3 Unaventana

+
videoconferenciadeprueba A e S @ p,eseahm

Si seleccionas “toda la pantalla”, todos los participantes de la videoconferencia
observardn todo lo que hagas en tu computadora, desde la barra de tareas, menu
inicio, pestanas abiertas en el navegador y mds. Si seleccionas “una ventana” podrds

seleccionar la aplicacion que quieres compartir, por ejemplo una presentacion de
PowerPoint.

Compartir una ventana de aplicacion

e et iy 8. | .~ o Seleccionar
1 F ” una aplicacion o
presentacion

@ Meet - jic-mrhk-dsz - G.. @ Sin titulo-1 1 66.7% (Ca.

Clic en “compartir”

videoconferenciadeprueba A~ g Lad @

Universidad de San Carlos de Guatemala, Direccidon General de Docenciqg, 11
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MenU de configuracion

ElmenuU de Google Meet te permite cambiar de interfaz grafica de usuario, seleccionar
diferentes fuentes de audio, micréfono y cdmara, cambiar rdpidamente entre la
cdmara frontal y frasera de tu celular y mdas.

Opciones del
el ———— p
menu

Clic

Cambiar diseno

La opcidn predeterminada es “barra lateral”, en donde se muestra la presentacion o
camara web del presentador en la parte lateral izquierda vy la lista de participantes en
la parte lateral derecha. Las otras dos opciones disponibles son “foco” y “mosaico”.

Cambiar disefio

Automatico

Barra lateral

Mosaico

E Universidad de San Carlos de Guatemala, Direccion General de Docencia,
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Cambiar de cdmara

Su principal uso es con celulares, esta opcidn permite a los usuarios cambiar la
camara frontal (predeterminada) por la cdmara trasera del celular.

Configuracion

En esta opcidon puedes modificar la fuente de cdmara, micréfono y altavoces,
aqui aparecerdn listados todos los dispositivos conectados a la computadora o
celular. También es posible cambiar la calidad de video enviado y recibido en la
videoconferencia.

[ Dispositivos [k calidad

Camara La camara

USB2.0 HD UVC WebCam (13d3:5666) dessgﬁada

Micréfono El micréfono

.
Linea de entrada (Blackmagic Audio) des:c?tiiado

Altavoces

Altavoces (Blackmagic Audio) ) Probar
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Administracion de chat y usuarios

Las opciones de administracion de usuario son: fijar cGmara web o presentacion
del usuario en la parte lateral izquierda (presentacion principal), deshabilitar su
micréfono o eliminarlo de la videoconferencia. Asi mismo, puedes enviar mensajes
utilizando el chat publico.

& 2 G @ meetgoogle.com/jic-mrhk-dsz?authuser=1 ™ Y & @D S

Ismael Ochoa
también esta aq...

Chat publico

Administracion
de usuarios

. .
videoconferenciadep... A A
Presentar ahora
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